（1） 人事室                                                  103.09.01修正
	臺南市立安南國民中學教師（含兼職教師）請假單一

	職

務
	
	
	
	
	姓

名
	
	假

別
	
	事

由
	

	
	主

任
	組

長
	導

師
	專

任
	
	
	
	
	
	

	日

期
	自   年   月   日（星期  ）   午  時    分至   年   月   日（星期  ）   午   時   分
（計：  日  時）

	校

長

批

示
	
	單位主管
	
	請假人簽  章
	

	
	
	人事室
	
	代理人

簽  章
	

	中      華       民        國                年              月               日


-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

（二）教務處

	臺南市立安南國民中學教師（含兼職教師）請假單二

	職

務
	
	
	
	
	姓

名
	
	假

別
	
	事

由
	

	
	主

任
	組

長
	導

師
	專

任
	
	
	
	
	
	

	日

期
	自   年   月   日（星期   ）   午   時   分至   年   月   日（星期   ）  午   時   分

（計：  日   時）

	缺

課

處

理
	月
	日
	年
	班
	節次
	科    目
	自行補課
	自行調課補課
	代課老師
	教務處查核

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註：一、缺課處理：☉填某年某月某日補課☉填某年某月某日某節課互調☉由同科老師代課。

      二、請補完一節課即填一張補課回條繳交教學組。（本單兼作調課登記表之用）

	教務主任
	
	教學組
	
	代理人
	

	-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	（三）學務處

	臺南市立安南國民中學教師（含兼職教師）請假單三

	請假日期
	自     年    月    日（星期   ）  午    時    分   至   

 年    月    日（星期   ）   午    時    分 （計：    日    時）

	假    別
	
	事     由
	

	請假人簽章
	
	代理人簽章
	


· 1.本欄用途：代扣（或代處理）導師費之用。2.導師代理人2人以上時，請註明各自代理時間。
· 3.專任教師請假亦請將第三聯送學務處。4.假別為補休者，請詳填補休資料內容。
