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附件一：新生始業輔導課程表 

日期 時 間 活  動  概  要 地  點 負 責 人 

八
月
二
十
六
日
（
三
） 

早 

自 

修 

08：00 

～ 

08：15 

07:45~08:00 導師會報 
各班 

教室 
輔導員、導師 

08:00~08:15
在校生輔導員領取七年級各班班

牌，協助引導新生到各班。 

分組 

教室 
校長、各處室主任

第 

一 

節 

08：25 

～ 

09：10 

導師時間 

（遴選班級幹部、分配班級掃地區域、安排班級座

位與升旗隊伍、其他班務處理。） 

各班 

教室 
導師、輔導員 

第 

二 

節 

09：20 

～ 

10：05 

09:20~09:40

認識校園環境 

（各處室、合作社、圖書館、實驗室、 

 電腦教室、健康中心、垃圾場） 
禮堂 

輔導員 

09:40~09:50 師長介紹 校長 

09:50~10:10 開訓典禮 
校長、 

各處室主任、組長

第 

三 

節 

10：20 

～ 

11：05 

10:20~10:30 教務處業務報告 

禮堂 

教務主任 

10:30~10:40 總務處業務報告 總務主任 

10:40~10:50 輔導室業務報告 輔導主任 

10:50~11:05 分發制服 學務處 

第 

四 

節 

11：15 

～ 

12：00 

11:15~12:00

生活常規訓練 

（服儀規定、請假須知、獎懲辦法、

上下學家長接送位置介紹）。 

禮堂 生教組 

12:05 放     學  學務處、糾察隊 

八
月
二
十
七
日
（
四
） 

早 

自 

修 

08：00 

～ 

08：15 

環境清潔 

導師時間（8:00~8:15） 

各班 

教室 
導師、輔導員 

第 

一 

節 

08：25 

～ 

09：10 

08:25~08:45 導師時間(8:40 前往禮堂集合) 

禮堂 

導師、輔導員 

08:45~09:00 童軍團招生 童軍團 

09:00-09:10 學生活動組業務報告 學生活動組 

第 

二 

節 

09：20 

～ 

10：05 

09:20~09:35 體育組業務報告 

禮堂 

體育組 

09:35~10:00 衛生組業務報告 衛生組 

10:00~10:20 制服更換 生教組長 

第 

三 

節 

10: 20 

～ 

11：05 

10:20~10:50 生活常規訓練（基本動作訓練） 

禮堂 

生教組長 

10:50~11:05 結訓典禮 校長 

第 

四 

節 

11：15 

～ 

12：00 

導師時間 

(發放教科書、班務處理) 
各班 

教室 

導師、設備組長、

輔導員 

12:05 放     學  學務處、糾察隊 

 

 


