臺南市立安南國民中學    年度教職員工文康活動實施計畫申請表
	一、活動日期：   年   月   日 （星期  ）。

	二、活動地點： 

	三、

活動行程
摘要
	

	四
、

參
加
人
員
名

單
	

	五、領隊：

	六、交通工具：

	七、預估經費：       元X      人=           元

	八、經費來源：由各校經常門分支計畫-服務費用-一般服務費-體育活動費項下勻支，編制內教職員工每人最高補助800元，眷屬參加者費用自付。

	備

註
	1、 依據「臺南市政府各機關學校員工文康活動實施計畫」暨臺南市政府教育局100年10月4日業務問答請學校以員工旅遊參訪活動來辦理。

2、 辦理活動時間請利用例假日、寒暑假舉行，或不影響課務、業務之前提下，利用辦公時間舉辦，參加人員得以公假1天為限登記。(教師課務請自理，不得因舉辦活動而影響學生上課)。
3、 本實施計畫應於101年11月底前實施完畢，並於活動日期一週前提出核備。

4、 本活動需10人以上組隊(不含眷屬及退休人員)，並互推1人擔任領隊，負責申請及及核銷等相關事宜，參加人員應辦理保險。

5、 於活動結束後1週內檢附簽到單、相關單據及活動相片辦理核銷事宜。

6、 補助費支用項目之項目包括與活動有關之交通費、旅遊平安保險、膳宿費、門票…等，但不宜採購紀念品，且不得以購買禮券方式辦理，否則無法核銷。

7、 本校統一編號為：69110609。


申請人：           人事室：           會計室：           校長：









