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臺南高商特色招生報名系統「一頁文字式操作手冊」(114/02/17版) 

請先備妥資料:個人證件照電子檔 

步驟 1. 

系統操作 

1. 網路搜尋「臺南高商」→「行政單位」→「教務處」。 

2. 「教務處」→「特色招生專區」→「報名系統」。 

3. 點選「報名系統」。 

4. 輸入「身分證統一編號」，此為登入帳號。 

5. 請依提示設定(問題 1)及(問題 2)，可供未來忘記密碼時使用。 

6. 跳出「密碼設定完成，請重新登入」提示視窗，請按下「確定」按

鈕。 

7. 選擇「甄選科別」→填寫相關個人資料。 

8. 「應用英語科、廣告設計科及觀光事業科」有書審資料，請依個人情

況填寫→填寫完成後請按「儲存」按鈕。 

9. 按下「儲存」按鈕後，會跳出提醒視窗「請注意，報考科別僅能選擇

一科報考，請考生與家長充份討論後再作決定。」，若進行討論後，請

按下「確定」按鈕。 

10. 第二個提醒視窗為「請考生再次檢查自己的報考科別」及「報名資

料」，一旦經確認送出後，即不得以任何理由要求修改。若再次確認

後，請按下「確定」按鈕。 

11. 儲存後，即可上傳個人照片→請按畫面右方「上傳照片」。 

12. 請先「選擇檔案」→「檢查檔案」→「上傳」→「回報名頁」。 

13. 上傳完成後，再次確認相關資料後。勾選「我已瞭解，按下送出鈕

後，將無法再修改報名資料」。按下「我已經完全確認報考科別及報名

資料，送出」。 

14. 完成送出後，按下「列印報名表」。 

15. 按下列印報名表後，會出現提醒視窗「為維護個資安全，已強制登

出，報名表列印完成後，請關閉瀏覽器。」→按下「確定」按鈕。 

16. 列印報名表，黑白列印或彩色列印皆可。 

步驟 2. 

團報/個報 

1. 報名表列印後，請貼個人身分證影印本(黑白或彩色皆可)。 

2. 填寫資料後，「學生親筆簽名」及「家長親筆簽名」。 

3. (1)學校團體報名:若為國中學校團體報名，請學生依國中學校訂定時

間內繳交「報名表及報名費」至國中端承辦老師。 

(2)個人報名，請依簡章時間內至臺南高商繳交報名表及報名費。 
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臺南高商特色招生報名系統操作手冊 

注意!!報名系統操作手冊內的時間僅為範例圖檔，報名相關日程請以當年度簡章為主。 

1.搜尋「臺南高商」→「行政單位」→「教務處」。 

 
 

2.「教務處」→「特色招生專區」→「報名系統」。 

 
  

點選「行政單位」→ 

「教務處」 

點選「特色招生專區」→ 
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3.點選「本校特色招生報名系統網址」 

 

 

4.輸入「身分證統一編號」，此為登入帳號 
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臺南高商特色招生報名系統操作手冊 

5.請依提示設定問題 1及問題 2，可供未來忘記密碼時使用。 

 
 

6.跳出「密碼設定完成，請重新登入」提示視窗，請按下「確定」按鈕 
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7.選擇「甄選科別」→填寫相關個人資料 

 
 

8.應用英語科、廣告設計科及觀光事業科有書審資料，請依個人情況填寫→填寫完成後請按

「儲存」按鈕 
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9.按下「儲存」按鈕後，會跳出提醒視窗「請注意，報考科別僅能選擇一科報考，請考生與

家長充份討論後再作決定。」，若進行討論後，請按下「確定」按鈕。 

 

 

10.第二個提醒視窗為「請考生再次檢查自己的報考科別」及「報名資料」，一旦經確認送出

後，即不得以任何理由要求修改。若再次確認後，請按下「確定」按鈕。 
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11.儲存後，即可上傳個人照片→請按畫面右方「上傳照片」 

 
 

12.請先「選擇檔案」→「檢查檔案」→「上傳」→「回報名頁」 

 
 

  

請按「上傳照片」按鈕。 

請按「選擇檔案→檢查檔案→上傳→回報名頁」按鈕 
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13.上傳完成後，再次確認相關資料後。勾選「我已瞭解，按下送出鈕後，將無法再修改報

名資料」。按下「我已經完全確認報考科別及報名資料，送出」。 

 
 

14.完成送出後，按下「列印報名表」。 

 
  

請按「」按鈕及「我已經完全確認報考科別及報名資料，送出」按鈕 
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15.按下列印報名表後，會出現提醒視窗「為維護個資安全，已強制登出，報名表列印完成

後，請關閉瀏覽器。」→按下「確定」按鈕。 

 

 

16.列印報名表，黑白列印或彩色列印皆可。 
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1. 列印後，請貼個人身分證影印本(黑白列印或彩色列印皆可)。 

2. 填寫相關須填寫資料後，「學生親筆簽名」及「家長親筆簽名」。 

3. (1)學校團體報名:若為國中學校團體報名，請學生依國中學校訂定時間內繳交「報名表

及報名費」至國中端承辦老師。(2)個別報名請依報名時間將報名表繳交至臺南高商。 

 

身分證僅供特色招生報名使用 


