
環保外送專案訂餐 SOP 

1.於會議/訓練/活動辦理前至少三個工作天至「2023 年臺南市環保外送」

訂購平台(https://2023tainan.loopick.com.tw/ )填寫資料表單。 

 

2.利用「行政區」挑選欲訂購配合店家，並進入填寫頁面。 

 

3.填寫訂購人基本資料(包含：用餐日期、訂單聯絡人、訂單連絡電話、地

址、電子郵件、訂購單位、單位統編、機關代碼、餐點數量、備註(如回收

餐盒地點不同於所留地址，請於備註欄填寫回收地點))，以利循環容器之配

達。 

←以「行政區」 

進行搜尋 

←進入店家訂購頁面 

https://2023tainan.loopick.com.tw/


 

 

 

4.填寫完成「送出訂購」即由循拾公司處理循環容器配送事宜。 

再請自行與店家聯絡詳述所需餐點菜色(如排骨飯 N個、雞腿飯 N個…)、送

餐地址、電話、送達時間，並請再次提醒店家【已安排環保容器配送，需使

用循環餐盒】。 

5、餐點送達請直接將餐點費用(不含循環容器租借費用)以現金或貴單位經

費核銷支付方式交付予店家。 

6、用餐後循環容器請清空殘留廚餘，用餐完的當天或隔天，物流公司會聯

繫訂購人(至表單填寫地址)前往回收餐盒。 

←餐點數量僅需填寫「總計數量」(總共需

要的循環容器數量)，不用填寫菜色(如排骨

飯 N個、雞腿飯 N個…) 




