
商管職群   班長工作內容： 

1.集合前至輔導室櫃子拿取點名簿＋空白學習單＋鑰匙。 

2.協助帶隊教師點名、管理同學秩序 

3.上課中若有緊急事件請聯絡輔導室或學務處。 

4.技藝教育課堂中若有偶發特殊事件要記錄在點名簿的空格處記錄

事件及高職老師處理情形，並主動向輔導組長黃欣怡報告。 

5.每週上課主題請寫在點名簿旁的上課情況紀錄欄位（日誌） 

 

 

家政職群   班長工作內容： 

1.集合前至輔導室櫃子拿取點名簿＋空白學習單＋鑰匙。 

2.協助帶隊教師點名、管理同學秩序 

3.上課中若有緊急事件請聯絡輔導室或學務處。 

4.技藝教育課堂中若有偶發特殊事件要記錄在點名簿的空格處記錄

事件及高職老師處理情形，並主動向輔導組長黃欣怡報告。 

5.每週上課主題請寫在點名簿旁的上課情況紀錄欄位（日誌） 

 

 

餐旅職群   班長工作內容： 

1.集合前至輔導室櫃子拿取點名簿＋空白學習單＋ 餐袋 

（內放有 2個餐盒）。 

2.協助帶隊教師點名、整隊、管理同學秩序 

3.技藝教育課堂中若有偶發特殊事件要記錄在點名簿的空格處記錄

事件及高職老師處理情形，並主動向帶隊老師以及輔導組長黃欣怡

報告。 

4.每週上課主題請寫在點名簿旁的上課情況紀錄欄位（日誌） 

 



動力機械職群   班長工作內容： 

1.集合前至輔導室櫃子拿取點名簿＋空白學習單。 

2.協助帶隊教師點名、整隊、管理同學秩序 

3.技藝教育課堂中若有偶發特殊事件要記錄在點名簿的空格處記錄

事件及高職老師處理情形，並主動向帶隊老師以及輔導組長黃欣怡

報告。 

4.每週上課主題請寫在點名簿旁的上課情況紀錄欄位（日誌） 

 

 

設計 職群   班長工作內容： 

1.集合前至輔導室櫃子拿取點名簿＋空白學習單。 

2.協助帶隊教師點名、整隊、管理同學秩序 

3.技藝教育課堂中若有偶發特殊事件要記錄在點名簿的空格處記錄

事件及高職老師處理情形，並主動向帶隊老師以及輔導組長黃欣怡

報告。 

4.每週上課主題請寫在點名簿旁的上課情況紀錄欄位（日誌） 

 

 

電機 職群   班長工作內容： 

1.集合前至輔導室櫃子拿取點名簿＋空白學習單。 

2.協助帶隊教師點名、整隊、管理同學秩序 

3.技藝教育課堂中若有偶發特殊事件要記錄在點名簿的空格處記錄

事件及高職老師處理情形，並主動向帶隊老師以及輔導組長黃欣怡

報告。 

4.每週上課主題請寫在點名簿旁的上課情況紀錄欄位（日誌） 

 


