
操作說明

教育局特幼教育科、資訊中心

專 業 增 能 平 臺



平臺操作手冊

平臺概要

前置作業

導師研習自核

設定校端管理員

校端初核管理



實施期程與內容概覽

平臺概要



前置作業

• 環境建置
• 人員設定
• 學生匯入

研習自核

• 身分驗證
• 檢視名單
• 研習認列
• 導師自核

逐級覆核

• 學校初核
• 分區覆核
• 局端覆核

局端統計

• 彙整清單
• 追蹤統計

08月31日止

02月28日止

特幼教育科
（資料匯入）

09月01日起至10月31日止

02月16日起至03月31日止

特殊生導師
（研習自核）

校端管理員
（校端初核）

11月15日止

04月15日止

分區特教中心
（局端覆核）

11月30日止

04月30日止

特幼教育科
（局端管理）

作業流程



角色權限
功 能 局端管理員 局端覆核員 校端管理員 導 師 資料可視權限

局端

導師研習覆核 ○ ○
局端管理員：全系統所有資料
局端覆核員：指定行政區域

特教生資料維護 ○ 局端管理員：全系統所有資料

統計追蹤清單 ○ ○ 局端管理員：全系統所有資料

後臺管理 ○

校端

學校研習狀況 ○ 該校已登入之導師研習資料

統計追蹤清單 ○ 該校所有資料

特教生異動申請 ○ 該校所有特教生資料

導師

特教生名單 ○ 該導師班級所有特教生

導師研習狀況 ○ 該導師所有研習課程



登入平臺 網站必看資訊

實施計畫

操作手冊

公播版動畫

常見Ｑ＆Ａ

各類研習課程

線上各障別

課程推薦清單

112年度

實體特教研習

常用特教

線上研習平臺

各種特教資源

教師支持手冊

特殊需求領域

教學影片

研習與支援

需求

研習需求

與回饋

特教支援

需求反映

已經分好障別與時數的線上課程

各校承辦的實體研習

隨時更新，Keep in contact！ 網站內容



「各類研習課程」→「線上各障別課程推薦清單」

可以看到各障別、
各時數的研習分類

點開可挑選自己
要的線上研習

3

2

1

研習資源



特教網及全教網之設定

前置作業



研習紀錄遲遲沒有進入全國教師在職進修網……



←「是否需要研習時數」
請務必勾選「需要」

特教網

特殊教育專業發展數位課程平臺



登入平臺後，研習紀錄一片空白……



點此登入

點選「個人研習紀錄」

1

2

全教網

全國教師在職進修資訊網



點此匯出個人研習紀錄
並打開此ＰＤＦ檔

請務必確認此處「服務單位」
是否與任教學校相符，否則時
數將無法匯入普特平臺。
（以本ＰＤＦ檔案為主，前一
頁登入畫面顯示之服務單位即
使正確也會無法匯入。）

3
4

全教網

全國教師在職進修資訊網



導師研習登錄與自我檢核

導師自核



1

1

2

導師



16

導師

３
第一次登入會要求輸入身分證字
號以綁定班級特生及研習資料

若自核期間教師自核狀態為
未完成，會有提醒視窗



登入後，會看見班級特
教生名單。

點「導師研習狀況」，
進入自核畫面５

４

導師



點選「加入課程」，系統會
跳出研習列表視窗

６

導師



障別（若有兩種以上特
教生，請妥善分配時數）

７

８

９

導師



展開後之畫面概覽

點此可展開已勾選之研習，及
進行自選課程之編輯、移除

10

導師



推薦、自選、綜合，
合計３小時即通過
（不是每種都３小
時哦！）

注意！請一定要按「送出自核」！
（若沒有送出自核，形同導師未進行
檢核，校端會沒辦法幫導師初核）

自核結果顯示「完成」僅代表
「已完成研習」，並不代表已
檢核完成。請記得到最下方按
「送出自核」才關閉視窗。

導師
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很重要所以說三次……
不要怕，按三次就對了！

導師
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送出自核後，上方的
「加入課程」綠色鈕會
消失，下方的「送出自
核」橘色鈕會變成「重
設自核狀態」。

如果確定都沒有問題，
就結束囉！

導師



恭 喜 完 成 ！

導 師 自 核



可是……萬一挑錯課程、想重送怎麼辦？



可以抽回的條件：
1.校端管理員尚未初核。
2.尚在導師自核期間內。

導師

1

2

導師送出自核後，若想改選其他
課程，可點選「重設自核狀態」



人事單位指定角色

27

設定校端管理員



人事單位

請各校人事主任，登入教師認證系統
（https://epassport.tn.edu.tw），至「角
色管理」的「指定」，找到「普師特教
登錄校管理」這個角色，指派相關負責
人。（由各校自行指定負責人）

1

3

4

2

點選「角色管理」→「指定」

選擇角色「普師特教登錄校管理」

選擇人員

點選「指派」

2



校端初核與學生管理

29

校端管理



30

校端
管理員

點「學校研習狀況」可看到貴校
已登入導師研習自核狀況。

可查看導師是否已「送出
自核」，若未送出則顯示
為空白

點選「審核」進入初核

校端普特平臺管理員角色由學校（園）
指定相關業務承辦人，並請貴校人事主
任於承辦人ＯＰＥＮ ＩＤ後臺新增
「普師特教登錄校管理」角色。

1

２ ３



31

校端
管理員

請依據導師自選課程初核是
否符合所需之障礙類別

研習逐筆檢核完後，
請選擇初核是否完成

確認結果後請按
「送出初核」

４

５

６



如果有學生轉出或移除身分怎麼辦？



校端
管理員

點選「特教生異動申請」

在要移除的學生列
點選「申請」

於「是/否移除」選擇「是」，
並簡要說明變更原因。

按「送出申請」

1

２

３

４



我要如何知道哪些導師未完成？



35

校端
管理員

點選「統計追蹤清單」

若導師未登入，可
點此「檢視」

點「檢視」後，會顯示該導師
底下的特生姓名，學校查找班
級即可知是哪位導師。

若導師有登入但未完成，
會顯示姓名

1

3

4

2



ＴＨＥ ＥＮＤ


