臺南市下營區甲中國民小學教職員出國申請表
                                               填表日期：　　年　　月　　日
	單位
	
	職稱
	
	姓名
	（簽章）

	事    由
	前往國家地點
	出國期間
	日數

	  □觀光  □研究進修 □探親   □開會考察

  □其他（          ）
	
	自民國　　年　　月　　日至民國　　年　　月　　日
	日

	申請登記假別
	· 休假（行政職）    □ 寒、暑假（教職）    □ 公假 

· 留職留（停）薪    □ 婚假                □ 其他（       ）

	職務代理人
	(未兼任行政職務之教師免填)

	說明
	1、本校同仁申請出國觀光、探親、赴大陸探親、探病或奔喪，均以本請示單代替簽

   呈。

2、同仁出國前仍應正式辦理請假手續。

3、教師得利用各項補休併同休假、婚假或其他放假日申請出國觀光；但於學期中以
不影響課務及校務為前提，得利用放假日出國，惟為維護學生學習權益，不得以
調補課之方式加請事病假出國。教師兼任行政職務者於學期中實施休假，亦不得
以調補課之方式加請事病假出國。
4、出國開會、進修、研究、考察…等因公事由，須檢附相關證明文件（簽核後）影
本。

5、出國開會時，請註明會議名稱。

6、赴大陸地區另應填寫〝臺灣地區公務員及特定身分人員進入大陸地區申請表
〞兩聯，經用印後攜帶出入境備查（亦可於用印後先傳第一聯至入出境管理局，傳真電話為02-23310594）。

	單位主管
	教 導 處

	如係未兼任行政職務之教師此欄免核章
	

	人 事 室
	校    長

	     本申請表人事室留存備查
	


