
 

 

臺南市公私立國中輔導系統 

操作手冊 
  

導師 

綜合活動(輔導活動)老師 



1. 首頁 

1.1. 登入 

 請選擇「openID」登入 

 

 輸入 openID 登入帳號密碼 

 



 若為一般教師身分，請等待學校審核開通帳號後才可進行登入 

 

 若為學籍系統設定之導師身分，重新登入後可直接進入系統 

 

 

1.2. 公佈欄 

 查看系統公布之相關訊息 

 可依據條件搜尋關鍵字 

 



1.3. 檔案下載 

 依據選項分為相關表件、相關法規、研習手冊 

 點選後可下載檔案 

 

 

1.4. 檔案下載 

 將會提供各其他網站連結位置 

 

  



1.5. Ｑ＆Ａ 

 依據使用者分類，提供各使用者基本的系統相關說明 

 

  



2. 輔導管理 

2.1. 維護學生輔導基本資料(A 表) 

 可維護設定班級之學生輔導基本資料(A 表) 

※「基本資料」頁面之學生個人基本資料由「學籍系統」提供，在輔導系統此處只可查看不

可修改，若資料有誤請至「學籍系統」修正資料 

  

步驟 1.查詢(可輸入條件) 

步驟 2.選擇學生 

步驟 3.查詢、維護資料(含基本資料、家庭狀況、學習概況、自傳、自我認識、我的心

聲、畢業後計畫、學期資料) 

 



2.2. 維護學生輔導紀錄(B 表) 

 可維護護設定班級之學生輔導紀錄(B 表) 

 生活適應 

步驟 1.選擇學生 

步驟 2.填選內容 

步驟 3.存檔 

 
 輔導紀錄 

步驟 1.選擇學生 

步驟 2.新增 

步驟 3.輸入內容 

步驟 4.存檔 

 

 



2.3. 資料完成度 

 可查詢設定班級之學生 A 表資料填寫情形 

 

2.4. 列印學生 A 表 

 可列印設定班級之學生 A 表 

 

步驟 1.搜尋條件 

步驟 2.選擇欲查看的 A表項目 

 

步驟 1.條件篩選 

步驟 2.列印範圍 

步驟 3.印表 

 



2.5. 列印學生 B 表 

 可列印設定班級之學生 B 表 

  

步驟 1.條件篩選 

步驟 2.列印範圍 

步驟 3.印表 

 



3. 心理測驗 

3.1. 維護心理測驗基本設定 

 輔導系統預設提供 13 個常用心理測驗項目 

※ 此 13 個心理測驗為系統預設提供，不可更改內容 

 

  



3.2. 匯入心理測驗結果 

 依據選擇的心理測驗，下載範本檔後，輸入資料匯入 

 

步驟 1.選擇心理測驗  

步驟 2.下載範本檔案 

步驟 3.輸入內容後，選擇測驗日期 

步驟 4.選擇檔案 

步驟 5.上傳檔案 

 
 範本檔 

 



3.3. 維護學生心測資料 

 依據匯入的結果維護學生心理測驗資料 

 

 

 

 單一學生結果輸入 

步驟 1.選擇心理測驗  

步驟 2.輸入日期(若該心理測驗已有匯入資料將自動帶出) 

步驟 3.選擇學生 

步驟 4.輸入內容 

步驟 5.存檔 

步驟 6.個別產生圖表 

 
 

 

 



 

3.4. 列印心理測驗總表 

 

 測驗結果轉出 Excel 

步驟 1.輸入條件 

步驟 2.匯出 Excel  

 

步驟 1.條件篩選 

步驟 2.印表 

 


