臺南市教育人員研究發表積分審查送件注意事項

1、 送審著作必須與教育有關，作品如係數人合著，應註明個人著作範圍或給分權重比例。
2、 送審作品如有抄襲、侵害他人著作權、專利權或重覆送審者，經查屬實，除取消核定給分外，並依法懲處。

3、 每人送審之著作須為最近三年內發表之作品，且以3件（含合著作品）為限。

4、 著作形式：著作區分為五大形式進行審查，請申請者於線上報名時，依著作性質擇一形式類別登錄。
	序號
	著作形式
	說明
	紙本送件規定

	一
	出版品
	凡自行出版或登載於政府或民間刋物之作品。

如：個人出版之書籍、發表於與教育相關書籍之文章、研討會論文等屬之。
	1. 一式二份

2. 所送紙本須為下列格式之一：

(1) 出版品／期刊完整本或抽印本。

(2) 包含出版品／期刊封面、目錄及著作完整內文之影本（加註與正本相符及加蓋人事單位職章）。

	二
	期刋
	專指已發表於國內、外學術或研究單位期刋之著作。

如：SCI、SSCI、EI、JCR、各學術單位之學報、月刋、季刋……等屬之。
	(3) 

	三
	學位論文
	本類別僅限定為國內外之博、碩士論文。
	1. 送完整紙本一本
2. 紙本內容須包含口試委員簽名頁

	四
	教材教案
	需完整呈現包含：教學活動設計、活動歷程、活動成果、學生學習成效及教學省思等要件，如有參考資料應寫出對參考資料之批判與省思。
如：教師參賽之教案、各校出版之校本課程等屬之。
	1. 一式二份
2. 作品如有獲獎或發表紀錄，請檢附相關證明文件，一式二份。

	五
	數位資料
	1. 建置與教學有關之網站。

2. 以數位媒材為作主體之教學設計。
	1. 燒製成光碟一式二份
2. 請檢附創作理念、教案設計及省思等紙本資料（格式不拘），一式二份。

	補充說明
	1. 同一作品不得於不同著作形式或於不同年度重複送件，如經發現，則不予受理並予究責。
2. 學位論文不得再轉換為其他著作型式重複送件。
3. 活動成果彙編、活動計畫、教材教案簡案或手稿等與上開規定積分審查範圍不符，不予受理。


5、 送件流程：

(1)  上網登錄
申請著作送審者應先上網（網址：http://163.26.18.2/exam）完成報名程序，始得送件。未完成線上報名逕送紙本者，不予受理。
(2)  列印表件
完成線上報名後，請自行列印系統所產生之下列表件：

1. 附件一：積分審查評分表（一式二份）

2. 附件二：授權書

3. 附件三：送審編號及著作名稱信封貼條

4. 附件四：積分審查送件資料檢核表

(3)  授權書簽名
授權書須有作者之親筆簽名，如為數人合著，仍應取得所有作者之親筆簽名。如有故意漏列作者之情事，除著作不予審核外，並依相關規定予以懲處。
(4)  著作送件
將流程二所印出之所有表件，併同著作由學校或單位彙整後（亦可由作者自行送件），於限期內送達或寄送（以郵戳為憑）至承辦學校南區省躬國小。
6、 送審之著作，於審查作業結束後原件發還。

7、 審查結果另行轉知各單位及學校，並依審查結果發放成績證明書。
8、 申請「教材教案」及「數位資料」等二形式之著作者，請申請人於101年12月07日前將作品上傳至臺南市學習資源網（http://163.26.1.53/content/），未完成上傳作業者不發給成績證明書。
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