     臺南市立崇明國民中學請假單  1709修改
	處室及
職務
	
	班級
	例如：201
	請假人
姓名
	

	請假事由
	例如：值週導護期間(1030901~1030905)
	假別
	例如：補休

	請假起訖日期
	自    年
	
	月
	
	
	日
	起至    年
	
	月
	
	
	日
	止計
	
	日

	
	
	
	午
	
	
	時
	
	
	午
	
	
	時
	
	
	小時

	職務
代理人
	（除重大集會外，專任教師免填代理人）
	代理人
簽章
	

	單位主管核簽
	人事主管核簽
	校長核示

	
	
	

	會辦單位核簽

(教務處或學務處)
	
	

	
	
	

	請假人：                        （蓋章）呈　　中華民國　　　年　　　月　　　日
  ______________________ 


（本聯人事室存查）                                           ※本表格可自行列印，請勿更改格式。
………………………………………………………………………………………………………………
臺南市立崇明國民中學【教師】請假單

	請假人姓名
	
	假別
	       假(公假文號:                       )
	請假
事由
	

	請假
日期
	自　 月　 日 　午第　節起至　月　日  午第　節止計　   日
	代理人簽章
	

	缺

課

處

理
	星期
	節別
	班別
	科目
	處理情形
	教務處查對

	
	
	
	
	
	代課教師
	補課情形
	

	
	
	
	
	
	
	月　　日星期　第　節
	

	
	
	
	
	
	
	月　　日星期　第　節
	

	
	
	
	
	
	   
	月　　日星期　第　節
	

	
	
	
	
	
	
	月　　日星期　第　節
	

	
	
	
	
	
	
	月　　日星期　第　節
	

	
	
	
	
	
	
	月　　日星期　第　節
	

	
	
	
	
	
	
	月　　日星期　第　節
	

	教學組長
	
	附
記
	一、缺課處理請依下列項目填入：（１）由代理人授課（２）事後補課。

二、本表兼作調課登記之用。

三、公假者應於三天前遞出並請附公文影本並填寫核准文號；假單請先送 eq \o\ac(○,一)【處室主管】 eq \o\ac(○,二)【教務處】核章後再送人事室。　　　　　　　

	教務主任
	
	
	


