臺南市立建興國民中學教務處資訊融入教學筆電長期借用規則
                                                                    103.12月修訂
一、目的：
為促進資訊融入教學推展、資訊化校園建置、資訊設備資源公平流通，特定此規則。

二、借用及歸還地點：
教師填妥申請單(如附件一)後，有專案計畫使用者經本組審查後優先借用；歸還時亦由資訊組處理。若申請人數多於本組可提供之筆電數目時，扣除上述優先人員後再行抽籤。
三、長期借用資格：
本校教師，用於教學用途。

四、長期借用之期限：
1.原則以學年為單位，有新增電腦或特殊因素時，可在學期中辦理。

2.因應財產盤點時，需配合帶至學校接受盤點。
3.學年結束後，欲續借者，需要再提申請單，若繳交教學成果優良者，則不需再審查。(如：教案與教學資源上傳至台南市教學資源網成功者依件數排序；網址如下：http://content.tn.edu.tw或是其它應用並請提出申請)。
五、長期借用之權利與義務：
1.每人只能申請一部筆電，經申請而獲核准者，須繳回原本領用之電腦，並須負責保管筆電，若遇人為破壞或遺失應負修繕及賠償之責。
2.不可於筆記型電腦安裝非法軟體或做不當用途。

3.申請者需填妥申請書，並註明用途，並於歸還時繳交使用成果電子檔(如附件二)於資訊組彙整。
六、借用流程：
1.筆記型電腦內之資料，請於歸還前自行備份，歸還後相關資料不予保留。

2.借用：採申請制，於申請人填妥申請單後，若有上級單位審查核准後，由學校統一配發。

3.提出申請獲准配發電腦者，原則上未達報廢年限，不得更換，中途放棄者，應待原配發電腦使用年限到期，方可重新申請。

七、損壞及遺失處理：
1.設備故障或損壞：由管理單位送廠商維修；若經廠商或管理單位認定係屬人為因素而致故障或損壞，該費用由借用者支付。

2.設備遺失：應負賠償之責，並依「國有公用財產管理手冊」第五十八條辦理。
八、違反借用規則之處理：
1.逾期歸還，視實際情節予以暫停借用，期限依情況另訂之。

2.設備損壞或遺失後，若不支付維修或重購費用，則追究相關責任，並暫停借用設備到支付費用為止。
十、筆電借用資格審查：
1.本次資格審查以是否曾經借用筆電為原則。
2.根據教師所參與之專案計畫，並排定優先順序。
3.審查標準以使用筆電需求性、資訊融入教學成效為主。
十一、本借用規則由主管會議討論後陳 校長核可後實施，修正時亦同。

附件一：臺南市立建興國民中學教務處資訊融入教學筆電長期借用申請單

	領域
	姓名
	申請日期
	聯絡電話

	
	
	  年  月  日
	

	注意事項

	本人謹同意遵守下列事項，本人願無條件負擔全部之刑事及民事責任。

1. 本人保證，不將非法軟體，安裝於學校之電腦上。

2. 本人保證，不私自拷貝學校所有之套裝軟體或私自借與他人流通使用。

3. 本人保證，於借用期間，負責電腦保管權責，若遺失需照價賠償。

4. 教學用途申請者，以學年為單位，期末繳交教學成果供學校備查。
5. 本次筆電提供規格：Acer 11吋(win7)筆電5臺及ASUS 11吋(XP)4臺。
立切結書人(簽名):                                

	審    核    資    格
	是

	1.學校教師兼行政職

2.學校教師兼導師

3.學校專任教師
	□

□

□

	參考資料(若無則免填)

	參加專案計畫名稱
	

	台南學習資源網教材

上傳件數與名稱
	

	電腦使用需求簡述

	



抽籤聯
申請人領域：
申請人姓名：

申請使用日期：103/12/10~103/06/30
附件二：教學成果(格式不拘，可自行延伸)
	學習領域
	
	設計者
	

	活動名稱
	
	適用年段
	

	教學時間
	
	教材來源
	

	資訊融入教學
使用圖片
	

	說明
	

	資訊融入教學

使用圖片
	

	說明
	


