
112 年度下學期期初校務會議網管報告事項-----------------------------------梁弘毅 20240221 

1. 故障叫修：若各部位電腦有故障情形，請至『學校網站登入後進入【主選單】--【電

腦壞了嗎】填報』並儘量詳加描述故障情形，以利判定故障原因，加速處理進度。(若

僅口頭告知常常多有遺漏，請儘量使用上述方式)，將會依照報修順序處理。若有緊急

狀況未報修先處理完，也請補填報修。 

2. 資料整理：工作平台資料夾請經常作整理。青山雲端資料平台中，根目錄建議只放置

工作平台、行政平台、教學資源平台、多媒體平台資料夾，其餘資料夾已於 112/9/30

中午移置暫存。至於工作平台及行政平台中，僅放置以處室或業務名稱資料夾(如：教

導處、總務處、主計…)及 2023 班級教師部分。建議大家依此原則做分類，便利資料

搜尋及資料備份。另舊年度班級資料存於【★★舊班級教師】中，可供參閱。 

3. 各位老師的學校網站帳號權限包括：『發布新聞』、『上傳照片』、『發布影片』、『張貼榮

譽榜』、『維修通報』等功能，請以『XX 老師』或『XX 主任/組長』或是『臺南市 OPEN 

ID』等帳號登入使用。因為業務帳號與一般教師帳號的權限不同，請使用 OPENID 帳

號登入同仁，告知一下您的 OPENID，以便開放相關業務權限。 

為維護資訊安全起見，未事先告知之 OPEN ID、英文帳號一經發現，將立即刪除。 

4. 工作平台使用方法：工作平台 NAS 主機，相對安全可靠。相關之使用方法已經上傳學

校公告中，請以學校網頁帳號登入後點選下載參考。(因保密需要，故設定必需以帳、

密登入後方可見此公告。若捷徑遺失，請於檔案總管網芳搜尋\\DSM2018-0125)。 

5. 資料保全：本校之工作平台及行政平台並非嚴密保全之資訊設施，因此『已鎖定僅限

校內使用』。為避免硬碟再因使用頻繁而故障產生嚴重災情，除了以磁碟陣列技術事先

預防以外。並請各位老師也確實做好重要資料備份措施（建議以外接硬碟備份），並請

勿於工作平台長期存放具資料外洩之虞的資料檔案，以維個資安全。 

6. 節能減碳：愛護地球、兼顧環保及水電經費樽節，請各位記得欲離開座位超過半天，

確實將電腦關閉；請各位在下班離開前注意一下，若有未關閉之電腦，隨手關一下，

強烈建議使用（shutter.exe）自動定時關機程式。 

7. 資安及個資宣導：請特別注意智慧財產權之保護及宣導、個人資料切勿直接揭露於網

頁、紙本、電話交談、桌面，提供與特定或非特定人員取用。公務電腦務必設定保全

密碼。勿使用來路不明之軟體、勿開啟不明信件、勿點選不明連結、未經證實前，不

得提供任何個資予外人、帳密務必定期更換並注意安全性、勿將帳密交付任何他人。（通

訊錄千萬勿夾桌墊下）。 

8. 此外，務必注意因應資安六法實施後之資安要求，請各位老師勿將各項敏感資料、版

權檔案放置工作平台，以免有爭議時會產生鉅額賠償及罰則。 
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9. 常用自由軟體：自由軟體經濟、方便、取得容易，小弟已將常用之自由軟體，為各位

老師下載並存放於工作平台，並以進行使用說明文件製作歡迎各位愛用。所有推薦軟

體請至：（\\Dsm2018-0125\青山雲端資料平台\工作平台\00★☆網管☆★00\教師資訊講

義\教學用免費軟體）中下載。 

10. 軟體更新：系統防毒推薦（Windows Defendrr—W10/W11 已內建）務必定期更新，切

勿自行關閉；防火牆務必開啟；網頁瀏覽器推薦（Google Chrome 、Mozilla Firefox 1X、

Edge）安全又快速。目前大多數公務系統均已支援上述新的瀏覽器，強烈建議勿使用

IE 瀏覽器上網。 

11. 微軟公告自 112/2/14 開始不再支援 IE 瀏覽器，並推薦改用 Edge 瀏覽器。。目前個人

建議使用 google chrome 公文系統線上版，方便以外，也不用一直下載更新個人通訊

錄。 

12. 輸入法新推薦：新酷音輸入法，比微軟注音方便快速又好用。 

13. 若各位老師有職務更動，請到( \\Dsm2018-0125\青山雲端資料平台\工作平台\00★☆網

管☆★00\☆★教師填寫★☆\@@@到離人員填這些@@@ ) 填報 保密切結書 及 資

訊資產交接清單 、帳號申請單(若前一任已離職，請就您已交接部分填報) 

14. 通過『112 青山國小資通安全維護計畫』：請各位老師務必審視『112 青山國小資通安

全維護計畫』，尤其是相關密碼強度條文，與各位息息相關，務必小心。 

15. 紙本個資（如保險、名冊及其他各種紙本資料）外傳，務必要注意預防個資外洩之可

能，需要求對方簽署『保密切結書』、承辦人員至網管處填寫『紙本資料傳輸紀錄表』，

並務必裝入信封並彌封封口。 

16. 自去年起，本校提供無線網路教育網路帳號漫遊服務，SSID 為『eduroam』，請各位老

師儘量使用，登入帳號/密碼同台南市資訊中心 OPENID，登錄設定情參閱：工作平台

\00★☆網管☆★00\教師填寫 

17. 另新年度建議平板連線改使用 tablet 連線，原有 Iot 連線將逐步關閉。密碼：

csps114774x ，密碼請勿外流或供學生使用 

18. 電腦教室學生電腦已於暑假期間更新至 WINDOWS11 pro 版本，教師用電腦亦將逐步更

新至最新版本，更新後使用界面將會有些許不同，請各位老師注意。 

19. 一、二年級大電視部份，資訊中心仍在努力中，預計於暑假期間會有消息，待明朗後

會正式公佈。 

20. 手機登入差勤系需要位於學校網域內，目前學校無線基地台僅有圖書館（library）基地

台可供使用，教師用密碼 020304050607  ，密碼請勿外流或供學生使用 
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