	週   別
	一
	二
	三

	起訖日期
	08/30-09/06
	09/07-09/13
	09/14-09/20

	德   目
	友善校園週
	健康促進學校週
	防災教育週

	一般行政
	○9/1(一) 開學日
○9/8(一)中秋節放假一天
	
	

	教務處
	○分發學校行事簡曆
○分發日課表
	○補救教學開始
○原住民族語教學開始
○教學環境佈置完成
[bookmark: _GoBack]
	○查閱一年級學籍資料


	學務處
	○校園霸凌防制宣導
○交通安全宣導
○ 公佈導護輪值及工作細則
○ 公佈清潔責任區
○ 車隊組訓
○ 遊戲器材檢查、使用講解與示範
○ 新生家長親職教育8/29
	○健康促進議題宣導與前測
○防災教育研習
﹝9/10 週三研習﹞
○班親會9/13 0830﹝暫定﹞
	○複合式防災演練   9/18 0800~0830
○ 車輛安全檢查
○ 智慧財產權宣導


	總務處
	○檢查餐具
○選舉家長代表
○午餐供應開始（9.01）
○校舍安全檢查

	○整理環境
○添購消耗品
○清理禮堂女兒牆
○召開午餐供應委
員會
○分發收費三聯單

	○召開家長委員會
○家長會長交接餐會
○整理花園盆栽


	輔導室
	· 新生特殊兒童調查
· 外籍配偶子女及單親人數調查
· 特教檢核表填寫
· 8/29新生家長親職教育宣導
· 祖父母節宣導
	○訂定身障學生IEP個別
  化教育計畫方案
○召開特教工作推行委員
  會議
○身障學生交通補助費申
  請
○教育代金申請
○9/13(六)親職教育講座(班親會)
	○小團體輔導(一、二)
○召開生命教育委員會
  議
○第二次追蹤特教通報
  轉銜填報作業
○特教班課程表及學名冊備查


	週   別
	四
	五
	六

	起訖日期
	09/21-09/27
	09/28-10/04
	10/05-10/11

	德   目
	品德教育
	春暉教育週
	家庭教育

	一般行政
	
	
	○10/10(五)國慶日放假一天

	教務處
	○原住民籍學生學用費補助申請






	○月末統計及查閱出席簿
○客語生活學校督導訪視

	○103學年度全市美術比賽收件(10/14，10/16)

	學務處
	○ 體適能活動開始
○ 測量身高、體重、胸圍

	○藥物濫用防制與正確
用藥宣導（五、六年級）

	○生活問卷普查
（五、六年級）


	總務處
	○檢查電源設備
○請領十月份薪津
○代收代辦費收費結束（9.23）
○消防講習（9.24）
	○九月份收支結帳
○修繕門窗玻璃

	○第4季水質檢測
○檢查廁所設施

	輔導室
	○小團體輔導(三、四)
○新生輔導資料建立
○轉學生輔導資料整理
○親師專線建立
○特教評鑑
	○小團體輔導(五、六)
○身障學生IEP訪視開始
○行為偏差學生晤談
○教育優先區104年度
  申請         
○祖孫週宣導活動
	○小團體輔導(七、八)
○特教班概況調查
○身心障礙學生安置評
  估回報
○更新特教檢核表安
  置人數
○家庭教育宣導

	週   別
	七
	八
	九

	起訖日期
	10/12-10/18
	10/19-10/25
	10/26-11/01

	德   目
	環境教育
	性別平等教育
	交通教育

	一般行政
	
	
	○10/27-10/31第一次評量週

	教務處
	○一二三年級作業抽查

	○104年度執行外籍及大陸配偶子女教育輔導計畫申請
	○10/30(四)、10/31(五)第一次定期評量
○月末統計及查閱出席簿


	學務處
	○性別平等教育宣導
（五年級）
	○環境教育宣導
（三、四年級）
○國防教育宣導
	○交通教育宣導
（四年級）

	總務處
	○整理花木、草坪修剪
○第3季綠色採購確認
	○請領十一月份薪津
○檢查電源設備
	○校園美化活動
○十月份收支結帳

	輔導室
	○小團體輔導(九、十)
○特教通報轉銜及資
 料正確性第三次追蹤
○性別平等教育宣導
                                                                                                                            
	○關懷中輟學生檢討並落實復學安置措施會議              

	○檢閱新生輔導資料
○性別平等教育自我
  檢核表


	週   別
	十
	十一
	十二

	起訖日期
	11/02-11/08
	11/09-11/15
	11/16-11/22

	德   目
	能源教育週
	人權法治教育
	家暴防制週

	一般行政
	
	
	

	教務處
	○一年級注音測驗(闖關)
○閱讀認證

	○校內語文競賽
	○四五六年級作業抽查


	學務處
	○人權法治教育宣導
	○ 音樂比賽﹝暫定日期11/4-30﹞
	○校外生活輔導

	總務處
	○檢修門窗玻璃

	○檢查給水設施
○操場維護
	○請領十二月份薪津
○檢查電源設備

	輔導室
	○繳交「認輔小團體」
  活動成果
○身心障礙獎助學金申請（初審）
○情障鑑定申請
	○特教通報轉銜及資料
○正確性第四次追蹤

	○身心障礙獎助學金
  申請（複審）
○家暴防治宣導

	週   別
	十三
	十四
	十五

	起訖日期
	11/23-11/29
	11/30-12/06
	12/07-12/13

	德   目
	國防教育
	特教宣導週
	生命教育

	一般行政
	
	
	

	教務處
	○國民中小學提升英語教學成效期末說明會
	○月末統計及查閱出席簿

	○評選下學期教科書


	學務處
	○國防教育宣導
	○校外生活輔導
	○生命教育宣導

	總務處
	○清理樓頂平台
○請領102學年度 
   考核獎金
	○十一月份收支結帳
	○整理花園及盆栽

	輔導室
	○103年度教育優先區計畫考評

	○特教月宣導教育活動暨優良特教學童表揚
○友善校園輔導工作
  103年成果及檢核表
○特教宣導週
	○提報教育優先區計
  畫
○檢閱行為偏差及家
  訪記錄簿
○生命教育宣導
○珍愛生命自殺防治

	週   別
	十六
	十七
	十八

	起訖日期
	12/14-12/20
	12/21-12/27
	12/28-01/03

	德   目
	體育週暨教學成果展
	健康促進宣導週
	性侵害防制週

	一般行政
	
	
	○1/1(四)開國紀念日放假一天

	教務處
	○ 12/20(六)教學成果展(配合校慶運動會展出)

	○各項教務資料整理

	○擬定寒假行事活動
○擬定下學期重大行事活動
○月末統計及查閱出席簿


	學務處
	○班級體育競賽
○親子運動會12/20(暫定)
（化妝進場─環境、健促議題、國防、海洋、藥物濫用…等）
	○ 親師合作—民俗傳承與歡樂聖誕(暫定)

	○性侵害防制宣導

	總務處
	○檢查給水設備
○修剪花木
	○請領一月份薪津
○檢查電源設備
	○清理辦公室及地
   下室
○十二月份收支結帳

	輔導室
	○健康樂活宣導
○親子運動會暨教學
  成果展
	○歡慶耶誕感恩活動
	○召開輔導工作檢討
  會
○召開特教工作檢討
  會
○性侵害防治宣導
○歡喜迎新年

	週   別
	十九
	二十
	二十一

	起訖日期
	01/04-01/10
	01/11-01/17
	01/18-01/20

	德   目
	資訊教育
	人權法治教育
	總複習

	一般行政
	
	○1/12-1/16第二次評量週
	○1/20(二)休業式


	教務處
	○102學年第2學期國小原住民族語開課經費需求申請
○閱讀認證
	○1/13(二)、1/14(三)第二次定期評量
○科學闖關
	○收回行政簿冊


	訓導處
	○校外生活輔導
	○人權法治教育宣導

	○寒假生活輔導
○召開訓導工作檢討會

	總務處
	○第1季水質檢測
○第4季綠色採購確認
○校產檢查
○召開午餐供應委
員會

	○各種報表報府
○呈報財產量值統計表及增減表

	○檢查電源設備

	輔導室
	○提交輔導記錄
	○彙整輔導記錄
	○提交行為偏差及家訪記錄簿
○整理晤談記錄





	週   別
	(1)
	(2)
	

	起訖日期
	01/21-01/24
	01/25-01/27
	

	德   目
	友善校園週
	友善校園週
	

	一般行政
	○1/21(三)103學年度第二學期開學日並正式上課
○1/21-24第二學期第一週
	○1/25-27第二學期第二週
	

	教務處
	○1/21(三)103學年度第二學期開學日並正式上課
	○增退補教科書及教具

	

	訓導處
	○校園霸凌防制宣導

	○環境清潔

	

	總務處
	○整理校園

	
	

	輔導室
	○完成各班輔導系統資料確認
	
	





1

