
臺南市大橋國小 107學年度第一次返校日流程表 
 

日期 8月 10日(星期五) 

時間 項目 備           註 

7:40-8:00 環境整理 原打掃區域 

8:00-8:30 教師晨會 大辦公室(全校教職員工) 

8:30-8:40 推選各領域召集人 

 

大辦公室(全校各領域教師)  

＊推選語文、數學、社會、健體、綜合、

生活、藝文等領域召集人 

8:40-10:10 

(9:20-9:30下課) 

級務時間 1.整理教室 2.檢查水、電(電扇、電腦、

投影機、麥克風等)、桌椅損壞情形 3.檢

查功課 4.溫馨談話 

＊8:50-9:20─原二年級導師帶升三年級學

生至新教室(認識新教室環境) 

＊9:30-10:00─原四年級導師帶升五年級

學生至新教室(認識新教室環境) 

10:10 全校放學 導護老師就定位 

10:20-10:40 召開課程發展委員

會 

大辦公室(107學年度新任課發會委員出席

與會) 

10:40-11:40 召開 107學年度第

一學期特教新生轉

銜輔導暨多元學習

班、特教班期初

IEP會議 

大辦公室前半部(班上有特殊生接受多元學

習班服務的導師及特教老師出席與會) 

11:00-11:40 召開『新生始業輔

導活動』第二次籌

備會 

大辦公室後半部(四處室主任、一年級導

師、二年級學年代表出席與會) 

 

※各處室工作報告： 

一、教務處： 

(一)教學組： 

1.今日發放級任導師授課科目(領域)意願調查表，請學年主任傳閱完於 8/10中午 12：00前

交至教學組。 

2.今日發放參加課後照顧班意願調查表(與英語書一起發放)，請於 8/29第二次返校日將調查

表交至教學組(請填新班級)。 

3.請一年級導師於 8/18新生始業輔導活動結束後，將該班「本土語言選修調查表」彙整交至

教學組，如有學生缺交，煩請各位導師再以電話詢問家長。 

(二)課發組： 

1.晨會後請各領域教師推選領域召集人(106學年度已擔任過的，107學年度可以優先免任)，

並請新任領域召集人向課發組回報，感恩。 



(三)註冊組： 

1.請今日帶二、四年級舊班級的老師公佈學生的新班級，並帶學生到新教室認識位置，新教

室會張貼一張學生名單，也提醒小朋友下次返校日 8/29直接到新班級。 

2.級任老師的教師用書己放在大辦公室老師位置上，自然、英語、本土語等科任教科書放在

教務處，課表排出後再請科任老師來教務處領取。 

3.學生用教科書預計 8/29返校日當天會按班級排放在大橋堂，請各班級任老師當天帶班上學

生下來領取，一年級教科書會在 8/28送到各班教室。 

4.市政府教育局為推動英語閱讀，送給每位學生一本「粉紅豬小妹歡樂英語派對」，晨會後會

請各班來領取，再請老師發放給學生。 

二、學務處： 

    (一)生教組： 

1.接送時間、位置及雨天接送方案： 

          A.雨天(更改後)： 

           1.家長機車接送：機車直接騎到穿堂學生下車，再步行進入教室。 

           2.家長汽車接送：汽車左轉大橋堂方向，學生在大橋堂下車，進入大橋堂在進入各班教

室，車再依序出校門右轉離校。 

           3.步行學生進入校園後右轉，由斜坡進入各班教室。 

          B.晚接學生安置： 

           1.在玄關集中等候家長。 

2.上放學交通指揮宣導：哨音的熟悉及前進時間。 

3.服裝儀容、名牌縫製： 

          (1)制服—名牌縫製位置圖(離線約一公分)。 

     (2)手帕(或衛生紙)、指甲檢查。 

4.請假單、外出單： 

            一律由導師填寫請假三聯單或外出三聯單，一聯導師留存、一聯學務處留存、一聯交守

衛室留存，始得外出。 

5.糾察隊擴編： 

          (1)加強四樓風雨球場追跑防範。 

          (2)升旗秩序管理。 

          (3)第二節下課及午休時間的秩序管理。 

(二)衛生組： 

1.兩次返校，學生不用掃地。 

2.一般垃圾請各班自行丟置子母車。 

3.而因人力不足，暫不處理回收的部分。 

4.第一次返校發掃地用具需求調查表(提供給學年主任)，當天下班繳交。 

5.第二次返校 8/29領用掃具時間暫定如下(主要仍聽候廣播)，屆時請各班派數名學生來天

井領取： 

  8:00~8:15 六年級、8:15~8:30 五年級、8:30~8:45 四年級、8:45~9:00 三年級

9:00~9:30 二年級、一年級(會請高年級協助拿至班上) 

(三)學生活動組： 

1.一、三、六年級導師們座位上已發下每班 5張童軍報名表，如有需要還可至學務處領

取。 

2.本學期課後才藝班報名時間為 9/3-9/9，第二次返校日將發下報名表。。 



      (四)健康中心： 

          1.學生傷病處理與登錄，一、三、五學年編班確認，學生健康資料卡重整歸檔。 

三、總務處： 

1.請各班將教室內不要之大型廢棄物搬至迴廊，我們預計學生下課後會開始清運，小型垃圾或回

收物品請各班自行丟棄不要堆積在走廊，對於迴廊地點有疑問的請洽詢總務處。 

2.財產移動單及保管簽認單尚未完成者請洽總務處麗敏小姐。 

3.若有水電桌椅損壞情形，水電請線上報修；桌椅請知會總務處。 

四、輔導室： 

    1.10:40於大辦公室前半部召開『特教新生轉銜輔導會議暨多元學習班、特教班期初 IEP會議』，

請四處主任、班上有接受多元學習班服務的導師準時與會。 

    2. 11:00於大辦公室後半部召開『新生始業輔導』第二次籌備會，請四處主任、一年級導師、二

年級學年代表準時與會。 

五、人事室： 

    1.補休自 5/1起可於一年內請畢，惟 5/1前的補休仍請於半年內請畢。 

2.請假除非突發狀況，請提前告知單位主管，並以紙本假卡作業，如有突發狀況，仍請先告知處

室主管及同仁，並先將假卡寫出，盡量不要事後才補假單。 

3.8/1請老師使用新假單。 

4.提醒參加選務的同仁，區公所那邊有公教人員跟一般民眾的比例限制或者年齡限制(太小或太

大)，他們會視他們的需求去調整投開票所的分配，調整出來的結果我會給大家看一下，不想參

加的再向人事說。 

5.進修、出國都要提前寫申請表，寒暑假只是得不必到校。 


