
臺南市仁德區德南國民小學 108 年 8 月 5 日(一) 返校備課日時程規劃及相關注意事項 

時間 活動內容 承辦單位 地點 備註 

07：40～07：50 學生到校  各班級 

1.學生先到上學期末的教室集合。 

2.教務處組長前往原二、四年級各

班級發下編班名冊。 

3.原二、四年級班級導師請依編班

名冊，在教室內先向學生宣佈

新編班級和編組。 

07：50～08：40 

8:00-8:20 

五年級學生新編班級排班作業 

(註 1) 

教務處 
四年級 
 

五年級 

1.原四年級教師和學生聽廣播，由

原四年級教師帶隊前往五年級

各班級編班。 

2.原四年級教師編班後，請回到三

年級教室等候二年級學生。 

3.原二年級教師和學生聽廣播，由

原二年級教師帶隊前往三年級

各班級編班。 

8:20-8:40 

三年級學生新編班級排班作業 

（註 1） 

教務處 
二年級 
 

三年級 

08：40～11：10 導師時間，班級級務處理  各班級  

09：00～11：00  ※代課老師公開甄選 教務處 校長室  

10：10～10：30 新生輔導活動籌備會議 輔導室 
家長連

絡室 

一、二導師，各處室主任及相關

人員 

11：10～11：15 11:10 放學 學務處 
  

11：15～11：30 考績會、課發會、教評會等  會議室  

11：30～11：50 全校教師會議  會議室  

 
註 1：108.08.05 編班作業流程 

 

07：40～07：50 

師生到校 

1.教務處廣播說明 

2.註冊組長前往二、四年級發下編班名單 

07：40～08：00 

原四年級教師依編班名冊，告知學生，並先進行分組 

原二年級教師依編班名冊，告知學生，並先進行分組 

 

五年級導師於教室準備接收學生 

08：00～08：20 

1.教務處廣播 

2.原四年級教師和學生聽廣播，由原四年級教師帶隊前

往五年級各班級 編班。 

 

3.原四年級教師編班後，前往三年教室準備接收學生 

08：20～08：40 

1.教務處廣播 

2.原二年級教師和學生聽廣播，由原二年級教師帶隊前

往三年級各班級 編班。 

 

3.原二年級教師編班後，前往一年教室 

 


