
 

大文國小電話使用代碼及說明 

處室 網路電話 分機代碼 說明 

校長室 239001 11 1. 撥完號碼請按#號，會加速撥出速度。 

如【0912345678#】 

撥打分機請按分機代碼，例如【21#】即可

撥到二甲。 

2. 轉接功能(內外線都可轉接) 

方法：【轉接】->輸入分機->【傳送】 

說明：電話接聽後，請按螢幕【轉接】下方相對

應的按鍵，接著按分機號碼，再按【傳送】即可，

轉接期間來電者會聽到音樂聲。 

3. 代接功能 

例如聽到教導處電話響起，其他人可利用

自己的電話代接。 

方法：按電話右上方算下來的第二個按鍵

（右上方有四個按鍵）即可接聽。 

4. 來電查看 

電話右上方紅色燈閃爍，表示有未接來電，

可直接查看，即可找出來電號碼 

5. 音量調整 

講話中若聲音太大或太小請按音量鍵調

整，若要調整鈴聲大小，請不要拿取話筒，

直接按音量大小調整。 

6. 指定轉接(指定將原分機來電轉接到另一

支分機)，例＊7713#就是把電話轉到 13，

若要取消請按#77# 

7. 未應答轉接同上，但方式為*75 加分機#，

取消為#75# 

8. 連接新網路電話的電腦下載速度，將從原

來 100Mb變為 1Gb是舊網路電話的 10倍 

9. 外線約有 4 人可以同時上線使用，內線可

以多人同時使用。 

10.換班級時請直接將話機調換即可 

11.從鈴聲就可判定是內線、外線或網路電話 

12.行政及班級教室全面開通外線撥打，專科

教室只限定市話及長途電話撥打。 

13.學校目前有 3門號碼（新增 7872047） 

教導處 239010 12 

總務處 239040 13 

會計室 239050 14 

人事室 239051 15 

教學組 239012 16 

訓導組 239021 17 

保健室 239022 18 

幹事 239043 19 

一甲 239101 21 

二甲 239201 22 

三甲 239301 23 

四甲 239401 24 

五甲 239501 25 

六甲 239601 26 

圖書室 239071 31 

自然教室 239072 32 

視聽教室 239073 33 

電腦教室 239013 34 

英語教室 239074 35 

創思教室 239075 36 

全校廣播 

按廣播加# 
 

 


