
臺 南 市 立 大 灣 高 中 學 生 請 假 規 則 
                                                         

一、除病假可事後補辦手續外，事假、喪假及公假均應事前辦妥。 

二、凡學生請假須填寫請假單，經家長親自簽名或蓋章後，交予導師

簽章，再呈輔導教官及生輔組長核准後，至學務處登記銷假並取

回存根聯。(高中部目前使用假卡，遺失者需勞動服務處分) 

三、病假在二日(含)內需檢附掛號收據或請家長電話知會導師或附書

面證明。病假三日以上者須附合格醫師診斷書。 

四、事假一律檢附家長書面證明函。（寫明事由、時間並簽章即可） 

五、公假定義:係指學生、班級、學程或社團經學校薦派代表學校參

加各類競賽、座談會、研習會、觀摩會、檢討會或其它經核定之

活動。公假之核定須經行政系統簽請核定後始可辦理，若逾時請

假，學生應自行負起不准假之責任。(公假單請先由指導老師蓋

章認定) 

六、學生請假二日(含)以內由生輔組長核准，三日(含)以上一週以內

由學務主任核准，一週以上呈校長核准。 

七、急病或特別事故，無法事先請假之學生，應於事後返校上課三日

內補辦手續，逾期不予受理。 

八、鑒於學務系統結檔作業，跨學期的假，不得申請補請假手續。 

九、學生如未依上列各項規定辦理者，一律不予受理。 

十、學生請假之理由或所呈證明文件、家長簽章如有虛構偽造情事，

除不受理外並依情節輕重議處。 

十一、請假逾期嚴重者，將依校規處份(依據學生獎懲辦法第 10條第

19款:不遵守請假規則，經勸導後仍未改正者)。惟初犯者或情節

輕微者先以勞動服務或扣點代替行政處分。另曠課嚴重或長期不

請假者，經規勸無效，可依據學生獎懲辦法第 10條第 27款處置。 

十二、學生懷孕或育有子女，將採取彈性措施，協助懷孕或育有子女

的學生完成請假手續。 

十三、女性學生因生理日致就學有困難者，每月得請生理假一日。為

尊重個人生理隱私，該假別無需出示證明。 

十四、原住民族歲時祭儀，原住民可放假 1日。(檢附相關祭儀證明) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



臺南市立大灣高中學生在校期間申請外出辦法 
 

一、主旨： 

為使學生得以安心在校參與各項活動並保障學生安全，避免學生  

藉外出之便，逃避校內正常活動，及在校外逗留遊蕩，破壞學校

紀律，特訂定本辦法。 

二、說明： 

1. 可申請外出之情況如下列： 

(1)身體不適，經通知家長到校帶領或認可者。 

     (2)由家長到校帶領外出辦事或看病者。 

     (3)學生欲獨自外出看病須經家長同意或附家長書面同意書。 

     (4)其他緊急事故，經導師、任課教師或學務處核可者。 

2. 不得申請外出之情況如下列： 

(1) 返家拿取課本、工藝材料等上課用具。 

(2) 返家吃藥。 

(3) 外出用餐或購物。 

(4) 其他由導師視實際需要裁決。 

  3.學生合於申請外出規定者，須至學務處填寫外出三聯單，經導師 

及學務處核章後，始可外出。 

  4.學生外出時，須將外出申請單交由警衛先生存查始可離校，並須

依規定時間返校。 

  5.學生外出期間，若有違反校規，破壞校譽之情事，依法加重其處

分。 

  6.學生未辦理外出手續即擅自離校者，視同不假外出，除所缺課

程以曠課論外，並依校規予記過處分。 


