親愛的導師：
    9月19日(六)為本學期班親會暨親職講座，以下事項煩請協助配合，謝謝！

	高中部時間
	活動項目
	地點
	主持人
	參加人員

	8:00~8:30
	準備工作
	各班班級
	導師
	志工學生

	8:30~10:00
	班親會
	各班教室
	導師
	高中部全年級
學生家長及導師

	10:00-11:00
	升學說明會
	展示廳
	葉千惠
輔導老師
	高中部中六
學生家長

	10:00~11:00
	課程說明會(家長場)
	演講廳
	輔導室
	中四中五
家長

	11:00~11:10
	徵兵處理宣導說明會
	演講廳
	民政局
徐婉芝小姐
	高中部
學生家長

	11:10~12:00
	綜合座談
	演講廳
	校長及各處室主任
	高中部
學生家長及導師

	12:00~13:00
	場地復原
	各場地
	各場地承辦人


一、事前準備工作：

1.請導師於9/18(五)輔委會廣播後，請班長與幾位同學至輔委會領取當天提供給家長的瓶水；並於星
  期五放學後請班上有美工專長同學於教室稍作簡單佈置（如板書歡迎詞、插圖、桌椅擺放型式…等）。
2.本次親職座談會為全校性活動，因場地有限請家住學校附近的家長盡量不要開車到校。
3.請導師提前提醒同學凡報名參加之家長一律於班親會時在各班教室簽到。
4.請導師務必上教師學習護照報名，登記當天的便當葷素，以利當天備餐，感謝配合。
二、當天活動流程： 
高中部
※請中六導師於班親會結束後，協助引導家長至展示廳參加「升學說明會」；請中四與中五導師協
  助引導家長至演講廳參加「課程說明會」。
※當天綜合座談校長會先介紹各班導師，煩請導師出席(11:00)。
※班親會手冊：請導師於簽到時領取手冊。
三、其他：
1. 班親會會議紀錄及簽到簿紙本請於9月25日(五)前繳回輔委會(以電子檔紀錄者，請一併寄回輔導組信箱huangemilia@tn.edu.tw)。
2.補假事宜：導師及工作人員於六個月內自行補休4小時，課務請自行處理。
3.  eq \o\ac(○,1)凡家長有出席之學生：請導師協助統計名單後，於9月25日(五)前將名單交至輔委會，由輔
     委會統一敘嘉獎乙次。
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    eq \o\ac(○,2)如需服務學習時數者：請導師挑選5-10名學生，於班親會當天到校服務。班親會結束後請統計
名單與服務時數，登記於班級名條上，於9月25日(五)前將名條交至輔委會，由輔委會統一
申請時數。
(非常感謝導師的協助，謝謝！(
