臺南市立大灣高中 109學年度

[國中學生生涯輔導紀錄手冊校內建置與管理]

&[ 學生生涯檔案建置與管理]  研習

注意事項
1. 手冊填寫日期與頁數如背面，填寫完畢請於學期末繳回輔委會保管。
2. 學務處行為表現與教務處成績單於班上收到時盡速請輔導股長抱回班上輔導紀錄手冊進行填寫(不黏貼)(三下時發放五學期總表再黏貼)。
3. 相關輔導測驗結果與技職體驗學習單會請同學黏貼，導師可從中對同學進行相關生涯輔導作為紀錄(P4-6) 。
4. 中三導師於下學期初進行P17-P18頁面填寫，可參考前面結果以及親師溝通。
5. 中三導師於下學期中進行P20頁面填寫，可參考前面結果以及親師溝通。

6. 中三綜合輔導活動課老師請協助P16 & P19頁面填寫。
7. 後續模擬選填志願資料再請導師協助同學進行心得書寫與簽章並黏貼於最末內頁。

8. 生涯檔案收納箱請班級妥善保管，並於三年級離校前繳回。

9. 生涯檔案於每學期末將進行檢查，[獎懲確認單]如有麻煩到導師之處請多見諒。

10. 生涯發展教育家長手冊部分也請同學留存於生涯檔案中以備抽查(可帶回家給家長瀏覽或填寫與親師互動，結果可寫入p21-p23，109新生為p22-p24)。
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國中學生生涯輔導紀錄手冊填寫頁數與時程
中一       
	填寫時間(上下學期都是)
	頁碼
	填寫項目
	協助者

	開學初
	(第十五周-十九周)
	封面內頁
	基本資料
	導師與綜合教師(輔導)

	ˇ
	
	1-3
	自我認識
	綜合教師(輔導)

	
	ˇ
	4-6
	輔導測驗
	綜合教師(輔導)

	ˇ
	
	7-9
	我的學習表現
	導師

	ˇ
	
	11
	我的經歷
	

	ˇ
	
	12
	參與各項競賽成果
	

	ˇ
	
	13
	行為表現獎懲紀錄
	

	ˇ
	
	14
	服務學習紀錄
	

	
	ˇ
	15-16
	生涯試探活動紀錄
	綜合教師(輔導)

	
	ˇ
	22
	生涯輔導紀錄
	導師

	
	ˇ
	23
	生涯諮詢紀錄
	

	
	ˇ
	24
	家長的話
	


  (二)家長填寫部份

	填寫時間
	頁碼
	填寫項目
	協助者

	1年級第1學期(18-19周)
	1-3&22-24
	自我認識,生涯輔導紀錄

,生涯諮詢紀錄,家長的話
	導師

	1年級第2學期(18-19周)
	22-24
	同上
	導師


(三)教師填寫部份

	填寫時間
	頁碼
	填寫項目
	協助者

	1年級第1學期(15-17周)
	1-3&22-24
	生涯輔導紀錄

,生涯諮詢紀錄,家長的話
	家長

	1年級第2學期(15-17周)
	22-24
	同上
	家長
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國中學生生涯輔導紀錄手冊填寫頁數與時程
中二       
	填寫時間(上下學期都是)
	頁碼
	填寫項目
	協助者

	開學初
	(第十五周-十九周)
	
	
	

	ˇ
	
	1-3
	自我認識
	綜合教師(輔導)

	
	ˇ
	4-6
	輔導測驗
	綜合教師(輔導)

	ˇ
	
	7-9
	我的學習表現
	導師

	ˇ
	
	10
	我的經歷
	

	ˇ
	
	11
	參與各項競賽成果
	

	ˇ
	
	12
	行為表現獎懲紀錄
	

	ˇ
	
	13
	服務學習紀錄
	

	
	ˇ
	14-15
	生涯試探活動紀錄
	綜合教師(輔導)

	
	ˇ
	21
	生涯輔導紀錄
	導師

	
	ˇ
	22
	生涯諮詢紀錄
	

	
	ˇ
	23
	家長的話
	


 (二)家長填寫部份

	填寫時間
	頁碼
	填寫項目
	協助者

	2年級第1學期(18-19周)
	1-3&21-23
	自我認識,生涯輔導紀錄

,生涯諮詢紀錄,家長的話
	導師

	2年級第2學期(18-19周)
	21-23
	同上
	導師


(三)教師填寫部份

	填寫時間
	頁碼
	填寫項目
	協助者

	1年級第1學期(15-17周)
	1-3&21-23
	生涯輔導紀錄

,生涯諮詢紀錄,家長的話
	家長

	1年級第2學期(15-17周)
	21-23
	同上
	家長
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國中學生生涯輔導紀錄手冊填寫頁數與時程    中三
	填寫時間(上學期)
	頁碼
	填寫項目
	協助者

	開學初
	(第十五周-十九周)
	
	
	

	ˇ
	
	1-3
	自我認識
	綜合教師(輔導)

	ˇ
	
	7-9
	我的學習表現
	導師


	ˇ
	
	10
	我的經歷
	

	ˇ
	
	11
	參與各項競賽成果
	

	ˇ
	
	12
	行為表現獎懲紀錄
	

	ˇ
	
	13
	服務學習紀錄
	

	ˇ
	
	14-15
	生涯試探活動紀錄
	

	
	ˇ
	21
	生涯輔導紀錄
	

	
	ˇ
	22
	生涯諮詢紀錄
	

	
	ˇ
	23
	家長的話
	

	
	ˇ
	26
	模擬志願選填輔導
	導師與綜合教師(輔導)

	填寫時間(下學期)
	頁碼
	填寫項目
	協助者

	(第4~8周)
	(第10-15周)
	
	
	

	ˇ
	
	7-9
	我的學習表現
	導師

	ˇ
	
	10
	我的經歷
	

	ˇ
	
	11
	參與各項競賽成果
	

	ˇ
	
	12
	行為表現獎懲紀錄
	

	ˇ
	
	13
	服務學習紀錄
	

	ˇ
	
	16-18
	生涯統整面面觀
	

	ˇ
	
	19
	生涯發展規劃書
	綜合教師(輔導)

	ˇ
	
	20
	生涯發展規劃書
	導師

	
	ˇ
	21
	生涯輔導紀錄
	

	
	ˇ
	22
	生涯諮詢紀錄
	

	
	ˇ
	23
	家長的話
	

	ˇ
	ˇ
	26
	模擬志願選填輔導
	導師與綜合教師(輔導)


(二)家長填寫部份

	填寫時間
	頁碼
	填寫項目
	協助者

	3年級第1學期(18-19周)
	1-3&21-23
	自我認識,生涯輔導紀錄

,生涯諮詢紀錄,家長的話
	導師

	3年級第2學期(10-15周)
	21-23
	同上
	導師


(三)教師填寫部份

	填寫時間
	頁碼
	填寫項目
	協助者

	3年級第1學期(15-17周)
	1-3&21-23
	生涯輔導紀錄

,生涯諮詢紀錄,家長的話
	家長

	3年級第2學期(10-15周)
	21-23
	同上
	家長


