2年級上學期之學習目標

	1.使用MicrosoftOffice軟體
2.建立Office_word文件

3.能使用Office_word建立功課表
4.能使用Office_powerpoint簡報功能


	5.能使用Office_excel軟體
6.能使用Office_excel函數功能

7能使用Office_excel建立成績單



2年級上學期之各單元內涵分析
	週
次
	實施
期間
	單元活動主題
	單元學習目標
	相對應
能力指標
	重大
議題
	節數
	評量方法
或 備 註

	一
	8/30-8/31
	教室規則介紹
	了解學習目標以及規則
	1-2-2

1-3-5
	資訊教育
	1
	

	二
	9/1-9/7
	Office_word
	Office_word (大綱模式)
	2-4-2

3-3-1
	資訊教育
	1
	操作評量

課堂觀察

	三
	9/8-9/14
	Office_word
	Photocap(階層概念)
	2-4-2

3-3-1
	資訊教育
	1
	操作評量

課堂觀察

	四
	9/15-9/21
	Office_word
	Photocap(圖卡製作)
	6-4-4-1
	生涯發展


	1
	操作評量

課堂觀察

	五
	9/22-9/29
	Office_word
	Photocap(跑馬燈製作)
	2-2-9

3-3-11

1-4-1

1-4-4
	家政教育
	1
	簡單口頭問答

課堂觀察

	六
	9/29-10/5
	Office_word
	Photocap(框線繪製)
	1-2-2

3-3-4

1-3-5
	家政教育
	1
	操作評量

課堂觀察

	七
	10/6-10/12
	Office_word
	Photocap(網底繪製)
	2-4-2

3-3-1
	資訊教育
	1
	操作評量

課堂觀察

	八
	10/13-10/19
	Office_word
	Photocap(版面設定)
	2-4-2

3-3-1
	資訊教育
	1
	操作評量

課堂觀察

	九


	10/20-10/26
	第一次段考
	複習
	3-3-11

1-4-4
	資訊教育
	1
	操作評量

課堂觀察

	十
	10/27-11/2
	Office_powerpoint
	Office_powerpoint(大綱模式)
	1-2-2

1-3-5
	資訊教育
	1
	操作評量

課堂觀察

	十

一
	11/3-11/9
	Office_powerpoint
	Office_powerpoint(範本使用)
	1-2-2

1-3-5
	家政教育
	1
	操作評量

課堂觀察

專題製作


	十    二
	11/10-11/16
	Office_powerpoint
	Office_powerpoint(母片概念)
	2-4-2

3-3-1
	資訊教育
	1
	操作評量

課堂觀察

	十    三
	11/17-11/23
	Office_powerpoint
	Office_powerpoint(新增範本以及投影片)
	2-4-2

3-3-1
	資訊教育
	1
	操作評量

課堂觀察

	十    四
	11/24-11/30
	Office_powerpoint
	Office_powerpoint(動畫製作)
	6-4-4-1
	家政教育
	1
	簡單口頭問答

課堂觀察

	十    五
	12/1-12/7
	第二次定期考
	複習
	3-3-11
	生涯發展


	1
	操作評量

課堂觀察

	十    六
	12/8-12/14
	Office_excel
	Office_excel(標籤認識)
	1-2-2

1-3-5
	家政教育
	1
	操作評量

課堂觀察

	十    七
	12/15-12/21
	Office_excel
	Office_excel(函數概念)
	2-4-2

3-3-1

5-3-4
	資訊教育
	1
	操作評量

課堂觀察

	十    八
	12/22-12/28
	Office_excel
	Office_excel(sum函數)
	2-4-2

3-3-1

5-3-4
	資訊教育
	1
	操作評量

課堂觀察

	十    九
	12/29-1/4
	Office_excel
	Office_excel(average函數)
	6-4-4-1
	資訊教育
	1
	操作評量

課堂觀察

	二十
	1/5-1/11
	Office_excel
	Office_excel(自行設定函數)
	2-4-2

3-3-1

5-3-4
	資訊教育
	1
	操作評量

課堂觀察


