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柒、人事資料篇

	內容
	項目

	個人履歷資料查詢、更新及身分證明文件開立
	一、個人人事基本資料異動（如姓名、地址、最高學歷、參加政府機關辦理之訓練等）請備妥相關證件影本至各機關人事室更新人事資料，以維護個人權益。
二、個人得至服務機關人事室調閱、影印、備份個人人事資料。
三、因業務或其它需要，得向人事機構申請核發服務期間之各項身分證明表件（在職證明、服務經歷證明、離職證明等）；服務於縣市合併(民國99年12月25日)前之臺南縣政府及臺南市政府府內各單位者，自民國102年1月1日起，應向最後任職單位於改制後之一、二級機關申請（例如原任臺南縣政府社會局社工科離退職，申請機關為臺南市政府社會局；原任臺南市政府經濟局商業科離退職，申請機關為臺南市政府經濟發展局）。
四、公務人員因故遺失考試院核發之證件，可逕至考試院網站「首頁 > 證書服務 > 補發證明書」項，依規申請補發。
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