
獎勵令電子化線上操作



事前作業

•自然人憑證

1.確認在有效期內

2.記得密碼

3.讀卡機

• 憑證展期相關訊息網址 :https://moica.nat.gov.tw/renewcert.html



事前作業

•健保卡

1.確認是否註冊過了?
2.比如曾經註冊過健康存摺或是已使用口罩實名制預購系統

(APP)，如有前述情形者，無須再次註冊。
3.讀卡機



事前作業
• 健保卡註冊方式一:

1.健保卡網路註冊，另備妥”戶號”和”一組知道帳號密碼的e-mail”
註冊網址: https://reurl.cc/GVmozy
設定一組6-12碼的密碼(英文大寫、英文小寫、數字、特殊符號)



事前作業
•健保卡註冊方式二:
2.下載健保快譯通app 
註冊操作方式: https://reurl.cc/KkApDe
網路實作教學影片:
https://reurl.cc/lVRo0E



事前準備
• 3.健保卡註冊-忘了自己註冊過了，忘了密碼?莫慌莫著急!
進入「健保卡網路服務註冊」網站https://reurl.cc/GVmozy
進行寄發新密碼的動作，之後請去電腦收信並點選確認。



事前準備完備

•自然人憑證或健保卡

•憑證pin碼或健保卡註冊密碼

•讀卡機

•耐心



登入人事服務網(https://ecpa.dgpa.gov.tw)

小提醒
• 僅有此二種登入方式。
• 使用健保卡登入，需先完成
健保卡線上註冊手續，註冊
操作方式掛校網供參。



首次登入請先執行人事服務網環境檢測程式，並設定信任網站
及相容性。
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完成系統設定後即可登入畫面

•第一次使用自然人憑證登入時，系統會要求輸入身分證字號，
輸入後請按下一步

•下次再登入，就不會出現這個畫面了



幾乎快要可以登入系統了!
•系統出現「正在登入人事服務網請稍後」訊息，表示
系統連結自然人憑證

•已經成功，請無須再等，直接按右上角「 X 」關閉瀏
覽器或網頁。



正式登入人事服務網 再次開啟人事服務網網站
https://ecpa.dgpa.gov.tw/
輸入自然人憑證密碼/健保卡密碼，按下 「 登入 」



點選首頁右小方My Data小圖示

方法二
點選應用系統>點選B人事資
料服務-公務人員個人資料服
務網(My Data)
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•點選「個人檔案夾」，請您同意獎勵令電子化設定，等10 秒，秒
數倒數完畢會變成同意鍵，請點選「同意」，系統將自動關閉訊
息視窗。您即可再次點選「個人檔案夾」進入使用



•請依序選擇「個人資料」「資料查詢及校對」「現職」，將網頁
拉至最下方確認電子郵件是否正確。獎勵令電子郵件通知將寄送
至此處設定的電子信箱。

今日重點!!進行電子郵件信箱確認



檢視電子化獎勵令

•未檢視獎令查詢



檢視電子化獎勵令

•獎懲資料查詢



電子化獎勵令核定通知



每月1日，系統會針對
10天以前尚未檢視的獎

令，自動發送通知。

電子化獎勵令尚未檢視通知



1.感謝您撥空設定完成

2.系統設定或操作上有任何問題請與人事
室聯繫，謝謝。


