歸仁國中102學年度第44屆畢業典禮籌備工作進度預定表
	項次
	時間
	會議內容
	主持人
	參加人員
	會議地點

	1
	05.12
(一)
第七節
	第一次籌備會

1畢業典禮實施辦法草案討論
2畢業月預計行事確認
3各組工作分配確認
	校長
	各任務分組組長、級導師、張會長、張團長、教師會代表
	家長會辦公室

	2
	05.15(四)

7:40-9:00
	畢業生祭孔祈福典禮
	校長
	各處室主任

張會長、張團長

三年級導師、生
	郭源聖廟

	3
	05.19

(一)

第5.6.7節
	藝讚風華決賽
	外聘
	三年級各班,任課老師隨班
	活動中心並開放冷氣

	4
	05.26-6/6
週一、三年級共同時間
	拔河賽
	體育組
	三年級各班
	

	5
	05.30

(五)

第6.7節
	三對三師生籃球對抗賽
	體育組
	三年級
	活動中心

	6
	05.31

(六)

全天
	三對三籃球賽
	體育組
	
	

	7
	06.04
(三)
7:40~8:10
	第二次籌備會

各組工作執行進度確認
確定畢業典禮流程 
	校長
	各任務分組組長、三年級導師、張會長、張團長、教師會代表
	家長會辦公室

	8
	06.09
(一)

第七節
	第三次籌備會
典禮及預演流程細節說明
(導師會報)
	校長
	校長、各任務分組組長、各班導師
	薌江樓5樓會議室

	9
	06.16
(一)

上午
	預演一

1畢業生領獎流程訓練

2司儀及致答辭學生、表演訓練
	活動組
	畢業生領獎者、司儀、致答辭、演出學生、八年級學生代表
	活動中心

	10
	06.16
(一)

六、七節

總預演暨

班務處理
	預演二暨班會
1典禮流程熟悉

2典禮時間控制
3大掃除及完成離校手續
	學務主任
	畢業生、司儀、畢業班導師
	活動中心

	11
	06.17
(二)

畢業典禮
	
	各處室
	
	活動中心


