臺南市政府教育局所屬各級學校校(園)長出國案件及議會期間請假審查原則
一、校(園)長因公出國相關規定及建議核定作業
(一)依據「臺南市政府教育局所屬學校人員因公出國案件處理原則」第2點規定，學校年度內申請因公出國案件，應依本局規定期限統一陳報審查，臨時因公出國案件應於預定出國日一個月前備齊文件函報本局核准。
(二)同原則第3點規定，學校因公出國組團，其成員應力求精簡，並以職務直接相關或足可完成出國任務之人員為限。學校帶領學生出國交流參訪，除領隊外，隨隊指導教師以每十名學生配置一名為原則。
(三)同原則第4點規定，學校申請因公出國案，不得影響學生受教權益，並以寒、暑假期間為原則。惟代表政府出國參賽或考量參訪對方之教育體制、上課時間、接待作業等，如確需於學期中辦理，各依相關規定報局核准者，不在此限。
(四)幼兒園園長比照上開原則辦理。
二、校(園)長非因公出國相關規定及核定作業
(一)非因公出國請假案件，依據「臺南市立高級中等以下學校校長請假案件管理要點」第5點規定，除因本人或配偶之二親等以內親屬具有結婚、生育、重大傷病、死亡及其他重大事由經本局核准外，原則應利用寒暑假期間前往。
(二)為簡化行政程序，本局於每年寒暑假前統一開調查表調查及核定。
(三)實驗學校如學期制度特殊，無法配合本局於每年寒暑假前統一調查者，另函報本局核定。
三、議會期間請假審查原則
(一)依據「臺南市立高級中等以下學校校長請假案件管理要點」第7點規定，臺南市議會開議期間，校(園)長除有重要任務奉准出國或請假並經函報本局核准外，應以留守為原則。
(二)市議會開議預算審查期間，本局所屬學校校（園）長除因公出國，或因本人身體狀況不佳，或因本人或配偶之二親等以內親屬死亡及其他重大事由經本局核准外，應以留守為原則(106年8月9日南市教人(二)第1060803197號函)。
(三) 市議會開議預算審查期間因公出國需符合以下兩個原則：

1.經中央機關、市府或本局指派參加。

2.需親自前往之必要者。
(四)若有上開事由無法出席預算審查會議，應於十個工作天前函報本局核准，若因議會審查預算日期臨時變動而無法出席者，亦應於前一個工作天函報本局核准。若預算審查當日始接獲通知蒞會備詢，而有上開事由無法出席者，亦應於當日開會前函報本局核准。
臺南市政府教育局所屬各級學校校(園)長因公出國案件審核表
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註：申請人請填寫粗框內欄位，其餘欄位由教育局填寫。
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