教育部國民及學前教育署校園安全及災害事件通報作業注意事項

一、教育部國民及學前教育署(以下簡稱本署)負有高級中等以下學校與學前教育階段校園安全事項之規劃、執行及督導之職責，為協助各單位(學校)校安中心發揮運作功能，積極落實教育部校園安全及災害事件通報作業要點、維護校園安全實施要點及各級學校校園災害管理要點等規定，特訂定本注意事項。
二、本署作業事項：

(一)本署校安中心每日檢視轄屬學校校安通報(包括首報、續報及結報案件)及災損統計。

(二)遇重大校安事件，另要求直轄市政府教育局、各縣市政府教育局 (處)及各縣市聯絡處(學生校外生活輔導會，以下簡稱校外會)撰寫「中間督考階層重大事件報告表」報本署。
(三)針對重大校安事件，本署校安中心承辦人(或值勤人員)隨時以手機簡訊方式發送訊息，陳報本署長官知悉。

(四)校安通報表核判權責：

1.甲級事件：側錄校安通報依公文陳報流程送至一層決行並分送相關業管單位督導管制。
2.一般(乙、丙級)事件：以一般通報事件日報表(如附表1)臚列事件狀況及處置情形由學生事務及校園安全組組長核閱並代為決行後，再以電子郵件分送署長室、副署長室、主任秘書室及相關業管單位督導管制。
(五)甲級事件通報紙本分送：

1.人為災害事件校安通報：依通報審認分送本署各組室參處。

2.天然災害事件校安通報：依通報審認分送本署各組室參處。

3.各單位業務承辦人對通報資料應負保密責任。
(六)各業管單位對所轄學校之校安事件，甲級事件(乙、丙級事件視情節)予以必要之追蹤管考措施，並由承辦單位每月彙整辦理情形送請署長核閱。另針對重大事件，則須組成調查小組前往學校訪查。
(七)本署校安事件通報處理作業流程圖，如附表2。
三、直轄市政府教育局、縣(市)政府教育局(處)與各縣市聯絡處(校外會)作業事項：
(一)督導並協處各學制校安事件注意事項：
1.高中職校：
(1)本署轄屬國、私立高中職校(含特教學校)：由各縣市聯絡處(校外會) 負責，並要求學校依校安事件等級，於通報時限內完成通報作業。

(2)直轄市立及轄區內之國、私立高中職校：由直轄市政府教育局負責，並要求學校依校安事件等級，於通報時限內完成通報作業。
(3)縣(市)立高中職校：校安事件之處置，由縣(市)政府教育局(處)負責，並要求學校依校安事件等級，於通報時限內完成通報作業；各縣市聯絡處(校外會)應適時提醒學校辦理事宜。

2.國中：
(1)本署轄屬國、私立高中職校附設國中部：校安事件之處置，由縣(市)政府教育局(處)負責。並要求學校依校安事件等級，於通報時限內完成通報作業；各縣市聯絡處(校外會)應適時提醒學校辦理事宜。
(2)直轄市立及轄區內之國、私立高中職校附設國中部：校安事件之處置，由直轄市政府教育局負責；並要求學校依校安事件等級，於通報時限內完成通報作業。
(3)縣(市)立、私立國中及縣(市)立高中職校附設國中部：校安事件之處置，由縣(市)政府教育局(處)負責；並要求學校依校安事件等級，於通報時限內完成通報作業。
3.國小與幼兒園：
(1)各縣(市)行政區域內國立大專校院及國立高中職附設國小與幼兒園：校安事件之處置，由本署委任各縣市聯絡處(校外會)負責，並要求學校依校安事件等級，於通報時限內完成通報作業。
(2)直轄市立、私立國小及幼兒園以及行政區域內國立大專校院附設國小與幼兒園：校安事件之處置，由直轄市政府教育局負責，並要求學校依校安事件等級，於通報時限內完成通報作業。
(3)縣(市)立、私立國小及幼兒園：校安事件之處置，由縣(市)政府教育局(處)負責，並要求學校依校安事件等級，於通報時限內完成通報作業。
(二)對於重大校安事件(引發媒體關注、同一事件涉及多校、涉及不同學制學生或經長官交辦)，由本署指定相關直轄市政府教育局、縣(市)政府教育局(處)或各縣市聯絡處(校外會)由專人撰寫「中間督考階層重大事件報告表」(如附表3)。

(三)各業管單位每日應指定專人檢視轄區學校校安即時通之通報狀況，俾利即時協處。查有錯報、漏報、遲報時，應要求即時更正或補正。

(四)直轄市及縣市政府教育局(處)應妥善運用校外會組織，協助轄內國中、國小與幼兒園之校園安全維護工作，加強校安通報之協調聯繫。
四、對於校安事件之通報及處理，有具體績效之人員，由本署(或建議權責單位)優予獎勵；對於通報、處理未善盡職責人員，由本署(或建議權責單位)予以適度懲處。

附表1

	教育部國民及學前教育署一般通報事件日報表 (範例)

	報表時間：○年○月○日，0800至○年8/17，0800

	敬陳

	V署長
	
	V組長
	核示：

	V副署長
	
	V副組長
	

	V主任

秘書
	
	
	

	組別代號
	C.學務校安組學輔科、H.學務校安組衛生科、S.學務校安組校安科
甲.高中及高職教育組、乙.國中小及學前教育組、丙.原住民族與少數族群及特殊教育組
丁.人事室、戊.秘書室

	事件
	校名
	人數
	狀況及處置
	備考
(序號)
	業管單位

	
	
	死亡
	受傷
	患病
	其他
	
	
	

	性騷擾
事件
	○○市○○高中
	0
	0
	0
	2
	該校○月○6日接獲投訴，1名學生○月○日於教務處疑遭黃姓教師性騷擾，學校將協助處理後續調查事宜。
	4○○1
	C

	藥物濫用
事件
	○○縣
○○工商
	0
	0
	0
	1
	該校○月○日接獲通知，1名學生○月○日於KTV包廂疑似施用K他命遭警查獲，學校將組成春暉小組加強輔導。
	4○○6
	H、S

	
	○○市
○○高中
	0
	0
	0
	1
	該校○月○日接獲通知，1名學生○月○日於KTV包廂疑似施用K他命遭警查獲，學校將組成春暉小組加強輔導。
	4○○1
	H、S

	
	○○市
○○中學
	0
	0
	0
	1
	該校○月○日接獲通知，○名學生尿液檢驗呈MDMA陽性反應，學校將組成春暉小組加強輔導。
	4○○2
	H、S

	　
	小計
	0
	0
	0
	5
	　
	　
	　


製表人：







單位主管：
附表2

教育部國民及學前教育署校安事件通報處理作業流程圖


附表3
	教育部國民及學前教育署中間督考階層重大事件報告表

	填報單位
	
	填 報 人

(聯絡電話)
	

	通知時間
	○年○月○日○時○分
	回復時間
	○年○月○日○時○分

	事件類別：□藥物濫用  □暴力偏差行為  □重大傷亡事件　□其他(媒體報導)

	事 件 摘 要

(以條列敘述，包含人、事、時、地、事件發生原因與處置情形)
	一、事件經過：
二、處理情形：
(一)學校處理情形

(二)督考單位處理情形



	本署處理建議
	

	督考階層建議：□解除列管(理由：                             )

	本署回復：□解除列管□持續列管

	備註：

1. 請中間督考階層(直轄市政府教育局、縣(市)政府教育局(處)或各縣市聯絡處)於本署通知填寫本表2小時內(若無法於時限內回復，應先以電話告知)，填報事件摘要及處置建議後傳送本署校安中心。

2. 國立科學工業園區實驗高中附屬國中、小學，請縣市校外會協助填報。

3. 本署校安中心：
(1) 傳真號碼：04-23398219、04-23322064
(2) 電子信箱：e-6111@mail.tpde.edu.tw
(3) 聯絡電話：04-23308210


承辦人：                                  單位主管：
協調


聯繫


管制





協調


聯繫


管制





學校校安事件





媒體


披露





學生


反映





學校主�動發現





家長


通報





警方或校外人士通報





學校校安中心








學校研判事件等級及是否需要其他單位支援協助








學校適當資源人力介入





通報相關單位支援協助


(警政、消防、社工、校外會或地方政府教育局（處)





學校掌握校安事件正確訊息，上網通報�本部校安中心（人、事、時、地、物）





縣市政府教育局（處）


1.每日側錄所屬學校校安通報（包括首報、續報及結報案件）及災損統計。


2.主導處理所屬學校之重大校安事件。


3.撰寫「中間督考階層重大事件報告表」陳報本部及本署校安中心。





教育部各縣市聯絡處(校外會)


1.每日側錄轄區學校（含國中小學與幼兒園）校安通報（包括首報、續報及結報案件）及災損統計。


2.撰寫「中間督考階層重大事件報告表」陳報本部及本署校安中心。


3.協處轄區學校之重大校安事件。


4.與縣市政府教育、警政、消防及社工等單位保持密切聯繫。





直轄市政府教育局


1.每日側錄所屬學校校安通報（包括首報、續報及結報案件）及災損統計。


2.主導處理所屬學校之重大校安事件。


3.撰寫「中間督考階層重大事件報告表」陳報本部及本署校安中心。





國民及學前教育署校安中心


1.每日檢視所屬學校校安通報（包括首報、續報及結報）及災損統計。


2.遇重大校安事件，另由本署指定相關直轄市政府教育局、縣(市) 政府教育局(處)或各縣市聯絡處(校外會)撰寫「中間督考階層重大事件報告表」。


3.督導管制、追蹤協處。





否，可自行處理





是，需其他單位協助
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