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受文者：臺南市新營區新泰國民小學

發文日期：中華民國101年8月6日
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速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：

主旨：本所訂於本(101)年9月7日（星期五）上午9時及下午2時

假3樓禮堂辦理2場次「公文製作研習」，歡迎本所及臨近

機關學校公務同仁踴躍參加，並依限完成線上報名，請 查

照轉知。

說明：

一、為提升所屬同仁公文製作能力，以充實本職學能，提升行

政效率及專業素養，爰規劃辦理本次研習會，有關研習會

時間及課程內容等事宜分述如下：

(一)舉辦時間：民國101年9月7日(星期五上午9時至12時、

下午2時至5時）。

(二)研習地點：臺南市新營區公所3樓禮堂。

(三)研習主題：「公文製作研習」。

(四)講師：邱鎮臺老師。

(五)參加人員：本所及臨近機關學校員工約100人。

二、請欲參加研習人員請於本（101）年9月5日下班前至公務

人終身學習網站（網址：https://lifelonglearn.dgpa.go
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v.tw）完成線上報名事宜。

三、為響應環保政策，本研習不提供紙杯，請參加研習人員自

行攜帶環保杯；全程參與研習者，始核給終身學習時數3

小時。

正本：臺南市善化區公所、臺南市西港區公所、臺南市後壁區公所、臺南市東山區公所

、臺南市鹽水區公所、臺南市鹽水地政事務所、臺南市鹽水區戶政事務所、臺南

市新營區戶政事務所、臺南市東山區戶政事務所、臺南市後壁區戶政事務所、臺

南市新營區新生國民小學、臺南市新營區新民國民小學、臺南市新營區南梓國民

小學、臺南市新營區公誠國民小學、臺南市新營區土庫國民小學、臺南市新營區

新泰國民小學、臺南市新營區新進國民小學、臺南市新營區新橋國民小學、臺南

市新營區新興國民小學、臺南市新營區新營國民小學、臺南市立新東國民中學、

臺南市立南新國民中學、臺南市立太子國民中學
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