學校工作計劃 　  108.09.08.～108.09.14

教務處
1.校內英語說唱比賽時間如下：
  A.9月10日（二）8：30三樓視聽教室進行低年級「英語歌謠快樂唱比賽」
  B.9月11日（三）8：00~8：35進行四到六年級「英語單字普測」(往後一班監考，如301至302….依此
    類推),考完請各班將試卷送回教務處!謝謝
  C.9月12日（四）8：30三樓視聽教室進行中年級「歡樂念韻文」及10：10高年級「英語Talk Show」。
2.學校校訂課程核定15節，經過課程發展委員會通過，減課老師順序為級任老師指導學生或社團者
  優先，其次，科任老師指導學生或跨二個社團，因為節數非常有限，對於無法減到課務的其他夥伴
  ，甚感抱歉!
  未來讓我們一起努力朝跨領域協同教學來思考，設計校訂課程計畫，以便更符合減授課節數之指標。
3.9月11日至9月18日請所有老師（來文規定每一位老師都要）進全國教師進修網
  https://www2.inservice.edu.tw/的【教師自我專業進修研習規劃服務】進行研習規劃，相關內容
  已掛在校網!
  備註：研習主題規劃的部份可直接【匯入學校本位規劃】     
4.9/11日(三)學年學習社群/班級經營與備課，時間:13:40,地點:二樓會議室
  討論有關10/16(三)8:00學年及科任領域公開授課夥伴,11/27(三)8:00領域公開授課夥伴，及分享
  各班班級經營與備課。
5.成語簿原則上使用【二年】.三四年級同一本、五六年級同一本.三年級1-50題.四年級51-100題五
  六年級1-200題，請老師提醒學生好好留存，遺失請自行影印，謝謝。
   (一)上學期:
1.考試範圍:三年級1-25.四年級51-75.(期末與五六年級一起考)

               五年級第一次1-50.第二次51-100.
  六年級第一次1-00.第二次101-200
                  第一次11月15日(五)上午8:00~8:40(五六年級)

                  第二次 1月14日(二)上午8:00~8:40(三四五六年級)

   (二)下學期:
1.考試範圍:三年級26-50.四年級76-100.(期末與五六年級一起考)

               五年級第一次101-150.第二次151-200.
                 第一次05月01日(五)上午8:00~8:40(五年級)

                 第二次 06月24日(三)上午8:00~8:40(三四五年級)

               六年級第一次1-200.第二次1-200(考古題本)

                 第一次03月13日(五)上午8:00~8:40(六年級)

                 第二次 04月10日(五)上午8:00~8:40(六年級)

課發組：
1.請還需要學生用書的老師本週五前務必到校史室(一樓簡報室旁邊)拿取，之後將會打包裝箱，進行退書作業了。

2.108學年度普通班和資源班課程計畫相關資料已掛上校網(校務資訊→課程計畫→108學年度)。

3.108學年度彈性課程議題教育相關計畫和教案，放在校網(校務系統→檔案下載區→108學年度→108上學期→教務處→108學年度議題教育)，請老師記下路徑，以利授課前參閱。
4.學習扶助簡報檔也是放置於檔案下載區，提供老師們親師座談時運用，班級如果有相關照片記錄，麻煩可以提供給課發組留存，非常感激。
5.新生閱讀推廣計畫活動公告「今年只有新生每人一本贈書，無班級圖書」，所以本學年一年級不會再分發班級圖書了。閱讀講座或闖關遊戲等親子閱讀推廣活動，相關資訊已公告於108年度國民中小學新生閱讀推廣計畫網站（http://bookstart2019.book24.com.tw/），請老師多多宣導。

教學組：
1.成績處理系統級科任已設定完畢，請同仁撥空測試，有問題者請與教學組聯繫。
2.請導師協助了解，情況特殊學生參加課後照顧班欲申請減免費用者，請至教學組拿取「申請暨證
  明表」。請參閱以下說明--
  依據「兒童課後照顧服務班與中心設立及管理辦法」，公立課後照顧班之收費如下：
一、低收入戶、身心障礙及原住民兒童：免費。(相關證明教學組會向總務處影印)
二、情況特殊兒童：經學校評估後，報直轄市、縣（市）主管機關專案核准者，減免收費。
三、一般兒童：依第二十條規定收費。
情況特殊兒童如：中低收入戶證明、失業證明、重大傷病證明、導師證明(協助填具證明表，請至教學組拿取)
註設組：
1.本學期獎助學金申請更新第三版詳如校網佈告欄，請參閱轉知符合資格學生，並注意申請期限。

2.承上，針對教育局規定的特定對象獎助學金補助，會依資料組提供學生名單辦理，故請老師們務必
  進輔導系統登錄學生身份別欄位，以免學生權益受損。

3.107學年度教師手冊，部分老師尚未交回，如整理完畢，請於9/11（三）前交回註設組歸檔備查。

4.圖書館：

(1) 目前正在努力萬餘冊藏書的公圖法分類處理最後手續，尚未開放，敬請期待！

(2) 配合圖書館即將重新開幕，首波好康活動【免費製作借書證】率先開跑！每班發下借書證申請表，凡轉學生、借書證遺失、汙損者，均可登記換發新證，煩請於9/11(三)前交回註設組，逾時不候，以上各事項感謝大家配合
資訊組：
1、近期衛福部所屬醫療院所遭受勒索病毒攻擊，造成行政作業系統癱瘓，為確保學校系統運作正常，請所有同仁特別注意系統及上網狀況，不逛來路不明網站，不點有疑慮的檔案，可以利用雲端硬碟經常備份重要資料，校網下載專區也有提供防勒索病毒軟體提供使用(但不是有裝就絕對不會中毒)。
學務處：
學生活動組：
1. 課後才藝確定開課班級及上課地點公告於校網及中廊公佈欄，請大家留意。本週已經陸續開始上課，每一班次於第一次上課請參加學生至學務處旁集合，再統一帶至上課地點。
2. 本週五中秋節及週六連假，課後才藝都是停課。
3. 九月份美術作品比賽項目：麻煩老師協助並鼓勵學生參與。
*學生美術比賽校內初賽，各班報名表如果不夠，再請學生至學務處索取。
*教師節敬師卡製作，請級任老師或美勞老師協助指導學生，於9/19（四）前，每班提交3〜5張，由學務處統籌布置並發放小禮物。
生教組：
1. 第三週總導護: 怡真，導護: 佳雯、雅儒、安峻、淑敏、佳蓁、婷儀。(一年級前十週不排導護，
佳蓁與育群交換)。導護生6-8。導護一、二早上請主動支援請假志工。導護三、四、五請於開會時評分並維持全校秩序（如表現很好請把具體事實紀要寫下），另外於放學時請提早到校門口，勿讓小朋友提前在隊伍抵達前出校門。
2.防震演練三部曲影片已公告於校網，請各班自行下載並利用時間播放給學生觀賞。
3.本週二9/10上午8:10實施防震第一次演練，請各班依規劃動線及逃生避難位置進行演練，也請級任
  老師帶緊急連絡卡當作護具及點名。如遇科任課，請科任老師依教室之逃生動線及避難位置帶隊至集
  結地點與級任老師會合，疏散時請學生保持不推、不跑、不語之三不原則，相關文件已放置於校網
  下載區→學務處→生教組。9/17(二) 防震第二次演練。9/20(五)9:21舉行全國統一地震防災演練。
4.因最近較常下雨，有分配到外掃區的班級請老師指導學生加強打掃，打掃完畢後請帶走掃地用具，
勿遺留在現場。
5.請老師協助指導學生上廁所之注意事項，如：使用後必須沖水、衛生紙要確實丟進垃圾桶、蹲在正
  確的位置…。
6.9/10(二)進行高年級廁所清潔指導，時間:12:50，地點:2F會議室。
7.一年級家長本週起不入校接送，幼兒園家長須識別證才能入校。
8.有騎腳踏車的學生請至學務處生教組領取家長同意書，簽名後回條交回生教組。
有關自行車考照時程，如下: (如需增加報名表，請派學生至生教組領取)
報名日期:：9/16(一)-9/19(四) 地點:生教組
行車安全講習：9/23(一) 12:50 地點:3F電腦教室2
筆試：9/24(二) 12:50 地點: 3F電腦教室2
路考：9/25 (三) 08:00 地點:前庭廣場
    ◆已考過的學生不用再考
9.拒菸小達人學習單四年級每位學生一張，請導師指導學生填寫完畢後於9/19(四)收齊後交回學務處
  生教組。
午餐辦公室
請各班老師協助指導學生送回餐桶該注意的事項:
1. 各班用餐後，飯、麵條、包子等主食需連同餐盒直接搬運至廚房，其餘各道剩下菜餚皆倒入剩餘的
湯桶集中廚餘。
2. 飯盒、空菜盒及蓋子指導學生結隊送回廚房，注意勿在地上拖行或敲擊，嚴禁任意棄置在沿途教室
角落。
3. 廚餘湯桶4-6年級需搬到該班教室所屬樓層第三棟貨梯口，放置推車上或推車旁邊，幼兒園及1-3
年級將廚餘湯桶放置在教室就近的推車上，由廚師送回，且注意廚餘桶放置時勿堆疊以免翻落。
總務處：
 1.有關各處室仍需使用107家長會經費，最遲16日前提出核銷，俾利製作決算20日開會使用。
 2.請2-6年級導師再次向班上學生說明，手上持有家長會禮券務必於9月16（星期一）日上午前至合作社
   購買，逾期視同無效。
 3.再次提醒尚未繳交108學年度臺南市崑山國小家長代表推薦名單及家長委員會資料表的班級導師於9月
10日（星期二）前繳回總務處。
 4.幼兒園繳費三聯單已國小於9/6發放，國小部繳費三聯單須等相關資料勾稽完成後發放。
 5.9/9(一)，請同仁按新的停車位停車，沒車位同仁請停至前庭層榕區，每格停2台，謝謝配合。
輔導室：
資料組：
1.9/9-9/11晚上舉行本學期班親會，學校有提供各班一箱紅茶.礦泉水及點心，會陸續送到各班上。
  另外當天晚上的便當約5:10會送達，請聽候廣播至輔導室領取。

2.輔導紀錄卡請導師在9/12(四)前進行資料更新，謝謝!                                               

輔導組：
1.感謝老師們協助指導「我的2018暑假生活問卷」的填寫，還沒繳交的班級請在9/12(四)前送到輔
  導室，藉由問卷內容發現學生的問題可以及早介入輔導服務。
2.小太陽報名延長至9/10(二)，請將報名表送至輔導室，感恩!
3.生命教育九月份實踐主題：吾愛吾師，可至校網→檔案下載區→108學年度→108上學期→輔導室→
  品格與生命教育計畫→10809吾愛吾師
  以吾愛吾師總簡報ppt為主，並提供許多資料，如有補充資料會陸續再加入。也歡迎對生命教育教材
  研發有興趣的同仁可以提供寶貴的意見，共同來研討，讓教材內容可以更豐富多元，謝謝~
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