
109-1臺南市崑山國小防震演練簡易流程 
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（一） 

情境模

擬 與
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（二） 

師生安

撫與指

導。 

地震搖晃(時約一分鐘) 

1.通報組(惠茹)：全校廣播「地震！地震！全校師生請立即就地

避難掩護。趴下、掩護、穩住」(學生雙手握住桌腳，時約一分

鐘) 

2.地震搖晃當中切勿要求學生開門與關閉電源，應於地震稍歇且

進行疏散時，才能實施上述 2 項動作。 
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（一） 

師生避

難與疏

散。 

 

（二） 

避難引

導組員

引導與

清查。 

避難疏散引導 

1.副指揮官(淑芬)：「學務處報告，各位老師、同學，剛才發生

了大地震，請大家不要慌張，老師請先關閉電源，帶領小朋友依

防災地圖及避難引導標示，進行疏散避難。請避難引導組組員分

散在預定地點協助班級疏散避難。緊急救護組(組長雅鳳)組長及

組員請到司令台前設立緊急醫護站。各位同學下樓梯時請保持安

靜、不要奔跑、不要推擠。」 

2.各班老師：「同學們將書包放在頭上，門邊的小朋友趕快將門

打開，將電源關上，迅速依照平時教導的疏散避難路線走，並注

意掉落物。」 

3.學生:「是。」 

4.避難引導組(組員)：「請同學下樓梯保持安靜、不要奔跑、推

擠，依照平時教導之疏散避難路線至前庭或操場集合。」 
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(一)災

情掌握

與回報 

(二)校

長安撫

學生情

緒及精

神鼓

舞。 

人員疏散至集合點後 

1.各班老師：「小朋友，請成二路縱隊，現在開始清點人數，點

完名的同學請蹲下。」  

2.避難引導組組長(淑燕):「請各班老師協助清點人數並回報。」 

3.各班老師(回報給各集合點清點人員):「000班，應到 00人，

實到 00 人。」 

4.操場集合區的班級清點完回報至操場通報組(惠茹):「操場避難

班級幼兒園、一至六年級預計有 45 班，應到 1191 員，實到   

員，人員均安全，清點無誤。」 

5.前庭集合區的班級清點完回報至前庭通報組(晉廷):「前庭避難

班級一至六年級計有 14班，應到 364 員，實到    員，人員均安

全，清點無誤。」 

6.避難引導組組長(淑燕):「報告指揮官，本校師生已全數安全集

合完畢。」 

7.指揮官:「瞭解。謝謝。」 

8.安全防護組組長(文堂):「報告指揮官，校舍清查完成無災

情。」 

9.指揮官:「收到。謝謝。」 

10.指揮官:「今天的演練到此告一段落，基於地震無預警，減災

要有領之精神，面對不可知的災害，我們唯有謹慎以對，透過演

練讓大家在災難發生時，可以從容面對。」 

操

場 



◎ 樓梯避難引導人員（視情況由機動組做人員替補） 

A樓梯：1F秀萍主任、2F嘉慶、3F靖雅  

B樓梯：1F慧婷、2F清隆、3F文昭 

C樓梯：1F吟青主任、2F育恩、3F翠薇、4F湘寧 

D樓梯：1F孟華、2F秀娟、3F慧怡、4F聰男 

E樓梯：1F連營養師俊欽.㴒臻、2F綺瑩、3F美玉、4F函葦 

F樓梯：1F小凡.瑩純、2F仰容、3F育蓉、4F 美真 

◎ 前庭班級集合位置引導及秩序管理：文平  

◎ 攝影機動組：樺昇、柏昇、展豪、妘潔 

◎ 注意事項： 

1. 級任老師及科任老師依照所在班級內所張貼的疏散方向與避難集

合位置圖做疏散避難。 

2. 下樓時請老師指導學生依序下樓，安全第一，並遵守不跑、不

推、不語三不原則。 

3. 逃生時為避免同時間於樓梯推擠，二樓班級於第一時間先疏散，

接續為三樓及四樓班級疏散。 

4.9月 21日國家防災日之演練，第一節結束時暫不下課，靜候地震 

速報訊息發佈後當節課老師帶領學生做避難掩護及疏散；避難引導 

人員若為科任上課時，則由該班級的級任導師替補科任老師的避難 

引導工作位置。 

 
 

 

 

 

 



 

 



109學年度崑山國小校園災害防救應變組織分工表 

編組及負責人員 負責工作 

指揮官 

王文玲 

1.負責指揮、督導、協調。 

2.負責協調及主導各組中所有運作。 

副指揮官(兼發言人) 

蔡淑芬 

1.負責統一對外發言。 

2.通報中心受災情形、目前處置狀況等。 

通報組 

組長：葉承恩 

黃惠茹、郭晉廷 

1.以電話通報應變中心已疏散人數、收容地點、災情及學校

教職員、學生疏散情況。 

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資源 狀況發

展的資訊。 

避難引導組 

組長：呂淑燕 

各班導師 

科任老師及職員 

人事主任、會計主任 

營養師 

1.分配責任區，協助疏散學校教職員、學生至避難所。 

2.選定一適當地點作為臨時避難地點。 

3.協助登記至避難所人員之身份、人數。 

4.設置服務站，提供協助與諮詢。 

5.協助疏散學區周遭受災民眾至避難所。 

6.協助學區周遭受災民眾至避難所，協助登記身分、人數。 

搶救組 

組長：方宏仁、陳谷易 

林佳慧 蔡炎儒 

李綺瑩 

1.受災學校教職員生之搶救及搜救。 

2.清除障礙物協助逃生。 

3.強制疏散不願避難之學校教職員生。 

4.依情況支援安全防護組、緊急救護組。 

安全防護組 

組長：林文堂 

總務助理 

李合正 

傅雅儒 

1.協助發放生活物資、糧食及飲水。 

2.各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。 

3.協助設置警戒標誌及交通 管制。 

4.維護學校災區及避難場所治安。 

5.防救災設施操作。 

緊急救護組 

組長：楊雅鳳 

黃昱綾、林美莉、林佳蓉 

保健室護理師 

1.基本急救、重傷患就醫護送。 

2.心理諮商。 

3.急救常識宣導。 

4.提供紓解壓力方法。 
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              後停車場 
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疏散至前庭廣場的班級 

A樓梯：401、406、407、408、506、507、508、509 

C樓梯：209、210、305、306、307、308（走東側環校道路至前庭廣場） 

疏散至操場的班級 

B樓梯：402、403、404、405、501、502、503、504、505 

D樓梯：109、301、302、303、304、309、310、311、312 

E樓梯：205、206、207、208、607、608、609 

F樓梯：103、104、105、106、107、108、601、602、603、604、605、606 

幼一、幼二、101、102、201、202請直接往第二棟西側紅磚道至操場。 

203、204請直接往東側紅磚道至前庭 

       9月 7日  (一) 8: 00各班觀賞地震防災影片 

9月 8日 （二）8：00第一次地震防災演練 

9月 15日（二）8：10第二次地震防災演練 

9月 21日（一）9：21全國地震防災演練 

1.級任老師或科任老師得視情況疏散至離教室最近的空曠場地。 

2.下樓時請上課老師指導學生依序下樓，安全第一，並遵守不推、不跑、不語三不原則。逃生時

為避免同時間於樓梯推擠，請各樓梯避難引導人員，協助維持秩序，二樓班級於第一時間疏

散，60秒後三樓及四樓班級疏散 

3.一樓的班級疏散時，請不要經過樓梯口，以免阻礙樓上班級疏散。 

4.科任老師如果該節沒課請到樓梯口協助疏散學生，疏散完畢時請回頭看看是否有學生還在走廊

上，並留在一樓管控人員進出。安全防護組到教學區檢視受災情形並向副指揮官回報 

5.幼兒園小朋友疏散至足球場附近， 其他年級則在升旗位置集合 

6.疏散至前庭之班級，請參考下圖。 

湘寧. 
翠薇. 
育恩. 
吟青. 

聰男. 
慧怡. 
秀娟. 
孟華. 

文昭 
清隆 
慧婷 

靖雅 
嘉慶 
秀萍 

往操場 

往操場 

 

函葦 
美玉 
綺瑩 
俊欽 
湙臻 

美真. 
育蓉. 
仰容. 
小凡. 
瑩純 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


