學校工作計劃 　  109.09.13.～109.09.19

教務處
1.本校109學年度校內英語說唱競賽(地點：三樓視聽教室)暨英語單字普測活動(地點：各班教室)，競賽時間如下，麻煩班級導師協助參賽學生準時報到。

  9/15（星期二） 8：40─9：20 低年級英語歌謠(15組)。

  9/16（星期三） 8：00─8：35 四-六年級英語單字普測，測驗監考老師順序為任課班級往後2班，如任教401老師請至403監考。班級學生7點55分教室集合就坐，8點準時施測。

  9/17（星期四） 8：40─10：10 中年級歡樂唸韻文(序號第1-32組)

                 10：30─12：00 中年級歡樂唸韻文(序號第33-64組)

  9/17（星期四）13：40─16：00 高年級英語脫口秀(29組)

2.成語簿原則上使用【二年】，三四年級同一本，五六年級同一本。三年級1-50題，四年級51-100題，五六年級1-200題，請老師提醒學生好好留存，遺失請自行影印，謝謝。

  考試範圍：三年級1-25、四年級51-75(期末與五六年級一起考)

            五年級第一次1-50、第二次51-100

            六年級第一次1-100、第二次101-200

  考試日期：第一次11月13日(五)上午8:00~8:40(五六年級)

            第二次 1月15日(五)上午8:00~8:40(三四五六年級)
課發組：
1.教科書部分：
  請各位老師將多餘教科書繳回「校史室」或教務處，俾利近期盤點驗收，感謝各位老師配合！

2.晨讀部分：

  每週五08：00～08：35早自修是「晨讀時間」，再煩請老師在該時段讓學生進行靜態晨讀活動。

3.研習資訊：需參加「新進教師研習」新進同仁，請於9/16（三）13時20分至16時30分至永康區大 灣國小研習，公假已經統一請畢。
4.教育局來函公告資訊：
  有關109年3月26日南市教專字第1090391628號函，為及早因應新型冠狀病毒肺炎(COVID-19)疫情變化，請各校預為準備教師線上教學相關知能之提升，因應疫情變化，請各校依「臺南市高級中等以下學校因應新型冠狀病毒COVID-19(武漢肺炎)停課學生學習與評量處理原則」第3點第3款，預為準備停課期間學生線上學習方式。請各校結合教師專業學習社群運作，或辦理教師增能研習，協助校內教師至少習得一種線上直播教學軟體使用知力。並請各校務必確實掌握每位教師均能熟悉該項軟體之運用。
教學組：
1.請各班導師留意有參加課後照顧班的學生，若是有經濟困難需申請補助者請至教務處教學組拿單子填寫，以利申請補助作業。
【閱讀活動】
圖書館九月閱讀活動──愛的大解密
目的：認識校內師長、認識書籍編目、增加圖書館使用率活動辦法：
1.請校內師長拿推薦書籍拍照，會製作成單子張貼在大門中廊。敬邀各位師長共襄盛舉。
2.學生會根據單子上的提示尋找師長看的書，並收集師長們的簽名，當學生來找您時，如果書名沒錯請幫忙簽名。
3.預計在九月底或十月初，利用升旗時間進行抽獎，完成活動。
註設組：
1.博愛菁莪獎學金尚有15個名額，對象為低收、中低收、特殊境遇及學期成績60分以上之學生，歡迎踴躍申請。

2.圖書館：

(1) 9/16將發下數位借書證個資授權同意書，同意授權的學生將由學校統一協助申請國家圖書館的數位借閱證，登入可免費使用該館線上的電子書、報紙、雜誌……等，請各班老師於9/23(三)前將回條及統計表交回。

(2)班級如需進館進行閱讀教學活動，請務必先上校網預約場地，一節僅開放一個班級入館，也請老師指導學生圖書館使用規則及秩序。

(3)聲稱已還書但收到逾期單學生請利用下課時間持單到館內請志工媽協助尋找。

(4)遺失申請補發的借書證統一於星期五製作，學生星期一可至2樓圖書館親自簽領。

3.放心送不孤單之臺南市109學年度推動國民中小學讀報教育實施計畫公告校網，意者申請表交註設組統整後送件。
學務處：
1.學校倘發生不當管教或違法處罰案件，除應立即進行校安通報外，應依「高級中等以下學校教師解聘不續聘停聘或資遣辦法規定」落實調查處理程序；另教師行為樣態應確實依據「學校訂定教師輔導與管教學生辦法注意事項」規定核實認定，且涉及「教師親自、責令學生自己或第三者對學生身體施加強制力，或責令學生採取特定身體動作，使學生身體客觀上受到痛苦或身心受到侵害」之體罰行為應嚴加禁止，請務必落實「零體罰」政策。

2.請打掃廁所的班級特別加強地板及馬桶的清潔，並保持地面乾燥。

3.9月15日上午於簡報室進亍 法律達人主持人集訓，下午於東永廳進行法律達人領隊會議，請老師提醒孩子保持安靜、遇到客人有禮貌。

4.早上遲到的孩子頗多，請導師協助宣導準時上學的重要性。

5.配合量測體溫政策，請提醒孩子配戴口罩，並請老師每日按時填報到校人數及檢測學生量測體溫的狀況。

學生活動組：
1.青少年認識國防書藝比賽，作品收件至9/15（二），請老師提醒有意願參賽的學生提交作品，以利評選及送件。
2.學生美術比賽校內初賽，收件至9/24（四），請鼓勵學生多創作交件，作品須填寫報名表貼在背面再繳交至學務處。
3.國泰人壽全國兒童繪畫比賽收件至9/28（一）。
生教組：
1.第三週總導護: 安峻，導護: 昱良、佳蓁、怡真、詩涵、雅儒、美惠、乃卉。導護生6-5。
  導護一、二早上請主動支援請假志工。因應新冠肺炎，導護三請機動支援體溫檢測站。                       導護三、四、五請於開會時評分並維持全校秩序（如表現很好請把具體事實紀要寫下），另外於放學時請提早到校門口，勿讓小朋友提前在隊伍抵達前出校門。
  第四週總導護: 合正，導護: 湘寧、悅琪、家宜、昱翰、鈺婷、筱涵、婷儀。導護生6-6。
  (前十週一年級老師不排導護，第4週書琴跟第12週家宜調換)
2.本週二9/15上午8:00實施防震第二次演練，請各班依規劃動線及逃生避難位置進行演練，也請級任老師帶緊急連絡卡當作護具及點名。如遇科任課，請科任老師依教室之逃生動線及避難位置帶隊至集結地點與級任老師會合，疏散時請學生保持不推、不跑、不語之三不原則，相關文件已放置於校網下載區→學務處→生教組。9/21(一)9:21舉行全國統一地震防災演練。
3.請老師指導學生加強打掃，打掃完畢後請帶走掃地用具，勿遺留在現場。
4.請老師協助指導學生上廁所之注意事項，如：使用後必須沖水、衛生紙要確實丟進垃圾桶、蹲在正確的位置…。
5.109-1第2週(9/6-9/12)整潔、秩序獎勵班級。
  整潔：101，102，203，208，309，311，402，404，505，508，603，606
  秩序：107，108，202，208，301，304，403，407，504，505，604，607
6.一年級家長本週起不入校接送，幼兒園家長須識別證才能入校。
7.有騎腳踏車的學生請至學務處生教組領取家長同意書，簽名後回條交回生教組。
  有關自行車考照時程，如下: (如需增加報名表，請派學生至生教組領取)
  報名日期:：9/14(一)-9/25(五) 地點:生教組
  行車安全講習：9/28(一) 12:50 地點:1F 簡報室
  筆試：9/29(二) 12:50 地點: 1F 簡報室
  路考：9/30 (三) 08:00 地點:前庭廣場
  ◆已考過的學生不用再考
8.請老師協助學生將性平貼紙貼至聯絡簿。
9.會請小志工發下家庭防災卡及家庭防毒卡，在麻煩老師協助將防毒卡貼至聯絡簿，防災卡一人有2張，一張請學生留存(遺失不補發)，另一張請老師收回交回學務處生教組。
體衛組：
1.本週已經開始電池回收，每週五第二大節下課10：10～10：30，鼓勵學生回收廢電池，每回收二十顆，即換得好兒童卡蓋章獎勵一格。學期末體衛組統計整學期每班回收顆數，全校排名前三者頒發獎狀與獎勵金（第一名800元、第二名700元、第三名600元）以資鼓勵。
午餐辦公室:

1.午餐辦公室訂於9/17(三)下午1:30併同週會召開109學年度上學期午餐推行委員會議，請各委員(校長、幼兒園及各處室主任、各學年主任、體衛組長、護理師一位、孟華幹事、會計主任、午餐出納、營養師或廚師一位)與會。

2.三樓以上班級依往例規定需將裝有廚餘的湯桶搬到貨梯前置放餐車上，因此麻煩三樓以上的班級導師指導學生到貨梯處置放廚餘桶，清空的菜桶或白飯桶請學生排隊搬到廚房、勿奔跑。

3.請老師們叮嚀學生餐桶蓋要雙手放入廚房水槽，禁止用射飛盤的方式射入，請他們用心做好服務的工作，因為中午送餐桶學生人數很多，玩樂沒有分寸的容易發生危險。

總務處：
1.9月17日(星期四)晚上7點於本校二樓會議室召開109學年度家長代表大會，星期一將發下開會通單，請老師轉交小朋友帶回，並提醒家長是日撥冗參加。
2.再次提醒108學年度好兒童禮券兌換至109年9月15日(星期二)止，煩請各位老師協助提醒，逾期不予兌換及核銷。
輔導室：
1.本學期班親會已順利圓滿完成，感謝同仁們用心準備，備受各方肯定。

2.本週會發下9/27語文競賽工作分配表，煩請有參與的同仁先行過目，可依工作內容預作準備，感恩大家鼎力相助！

輔導組：
1.暑假生活問卷全班學生的問卷都必須繳回，尚未交回輔導組的班級，請老師能協助處理。
2.臺南市109年教師節主題曲「不要吵，聽我說」和「老師我的愛」二首歌曲歌詞和mp3已放在校網檔案下載區輔導室裡，請老師善加利用。輔導室會在晨間打掃時間或課間活動時間時播放。
	活動名稱
	活動時間
	活動地點
	實施方式

	認識師長
	109全學年
	第二棟中廊
	自由參觀。

	「愛師手板」大募集
	9/14～9/18
	走廊
	完成後送至輔導室，製作說明會在群組上公布。

	「馨愛小卡」大方秀
	9/14～9/26
	走廊
	完成後自行投入輔導室窗臺箱子中。

	「真情告白」愛師點播
	9/21～9/26
	校園
	9/18截止收件，點播單直接投入輔導室窗臺箱子中，不夠的，請學生自行到輔導室窗臺拿取。

	奉茶、獻束脩，謝師恩
	9/28
	各班教室
	細節會再公布。


3.109年慶祝教師節系列活動說明如下，請老師參閱：
4.情緒管理小團體成員開始招募，對象為四年級學生(所有四年級學生皆可報名，但只有六個名額，新住民學生優先錄取)，報名表下週一會發到四年級各班導師手上，請導師轉達此訊息給班上想參加的學生。
5.10/21(三) 13：20~16：30在後甲國中有一場特教知能系列研習-「用繪本談性平」，想參加的同仁請至全國特殊教育資訊網（https：//special.moe.gov.tw/study.php）報名，報名成功後再告知輔導組，以利簽請公假，研習計畫請參閱校網公告，謝謝！
資料組:
1.請各位導師務必於9月15日（二）前至輔導系統完成「基本資料」、「個人概況」、「身份別」的填報及各項資料的修正，謝謝。
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