學校工作計劃 　  108.09.15.～108.09.21

教務處
註設組：
1.獎學金申請：

(1) 博愛菁莪獎學金有16個名額，對象為低收、中低收、特殊境遇及學期成績60分以上之學生，歡迎 
    踴躍申請。

(2) 奇景獎助學金無政府證明文件者亦可申請，請家長書寫家庭狀況即可。

(3) 各單位提供的獎學金名額中如有餘額，將以本學期申請補助學生名冊中薦舉成績優秀的學生發給申
    請表，如有更好意見可提出再商討。

2.圖書館：

(1) 申請借書證者眾多，正努力加工印製中。

(2) 圖書館尚未開放，敬請期待！

(3) 班級書箱計畫表中的日期與週次不符，請以週次為準則，2週輪一箱，偶數週的週五晨讀時間結束
   ，開始換班，也就是偶數週的週五放學前要完成書箱換班【此原則前已張貼公LINE記事本】。

(4) 如果班級藏書不多，想借用圖書館書籍放置班級中供學生閱讀，請與註設組聯絡，會由閱推淑燕老
    師擇選適合讀物派給登記的班級，以上各事項感謝老師配合。

學務處：
1.9/17於簡報室進行法律達人主持人集訓，當天借用簡報室整天。

2.9/20 下午2：00於本校東永廳舉辦法律達人領隊會議，請老師提醒孩子當天勿到東永廳附近玩耍。
學生活動組：
1.九月份美術作品比賽項目：麻煩老師協助並鼓勵學生參與。
  *學生美術比賽校內初賽，各班報名表如果不夠，再請學生至學務處索取。
  *教師節敬師卡製作，請級任老師或美勞老師協助指導學生，每班提交3〜5張，由學務處統籌布置並 
   發放小禮物。收件截止延至9/23（一）。
2.請六年級老師進行露營活動學生的分組，於9/20前回傳檔案，以印製學生活動手冊。
  行前講習10/2（三）早上8：10在雨豆樹下。
  辦理。
生教組：
1.108-1第4週(9/16~9/20)總導護: 書琴，導護: 昱翰、鈺婷、合正、俊傑、悅琪、乃卉。(一年級前
  十週不排導護，鈺婷與志明交換、悅琪與文隆交換)。導護生6-9。導護一、二早上請主動支援請假志
  工。導護三、四、五請於開會時評分並維持全校秩序（如表現很好請把具體事實紀要寫下），另外於
   放學時請提早到校門口，勿讓小朋友提前在隊伍抵達前出校門。
2.108-1第5週(9/23~9/27)總導護: 子星，導護: 育蓉、俐妡、瀚儀、綺瑩、伶伶、雅玲。導護生5-1。
3.108-1第3週(9/9~9/12)整潔、秩序獎勵班級。
  整潔：105，107，204，211，301，302，402，405，507，509，602，608
  秩序：101，102，205，207，303，304，404，405，502，503，605，609
  恭喜得獎的班級，請各班收齊好兒童卡，等待小志工到各班級收回學務處。
4.9/17(二)上午8:10實施防震第二次演練，9/20(五)上午9:21舉行全國統一地震防災演練。請各班依
  規劃動線及逃生避難位置進行演練，如遇科任課，請科任老師依教室之逃生動線及避難位置帶隊至集
  結地點與級任老師會合，疏散時建議以書包當作學生保護頭部的護具，同時也請學生保持不推、不跑、
  不語之三不原則，到空曠處後，無須再將書包放置頭上。
5.請各班導師叮嚀學生放學時加快路隊集合速度，各路隊行走時請勿奔跑喧嘩，切勿做做出爬牆出學校
  之危險動作，如有以上情事會加強取締。
 6.腳踏車考照報名日期：9/16(一)-9/19(四) 地點:生教組，請欲報名的學生於上述時間至學務處生教
   組報名。
   行車安全講習：9/23(一) 12:50 地點:3F電腦教室2；筆試：9/24(二) 12:50 地點: 3F電腦教室2
路考：9/25 (三) 08:00 地點:前庭廣場；◆已考過的學生不用再考。
 7.拒菸小達人學習單請四年級導師於9/19(四)收齊後交回學務處生教組。
體衛組
上週巡視倒垃圾狀況,常見學生浪費垃圾袋,體衛組持續在垃圾場觀察,也請老師宣導垃圾集中處理。
午餐辦公室：

1.各班發下食育相關海報一張，請班級導師協助張貼。

2.下星期二9月17日上午10時10分在簡報室召開午餐工作推行委員會議，討論雜支用度及審核經弱
  學生資格，請各位委員準時與會。

健康中心:
1. 班級特殊疾病，請導師協助知會科任師。
2. 校園傳染病宣導<請協助加強宣導，生病不上學，勤洗手>保持教室通風，班級定期消毒。
總務處：
1.家長會訂9月20日（五）召開家長代表大會，請鈞長及各處室主任屆時出席與會，另今天發下開會通 
  知單，請老師轉交小朋友帶回。
2.9月19日（四）起將進行一年一度財產及物品盤點工作，請老師們撥冗就您現有教室內之財物一一核
  對財產編號與盤點清冊是否相同。若有不堪使用、標籤脫落、或其他現象，請於檢查情形欄位中註記
 ，並請於盤點清冊保管人處簽名或蓋章。請於9月25日前交回總務處幹事孟華處，俾利安排盤點行
  程表，屆時會同會計及人事主任進行財產複盤。感恩配合！

3.9月17日（二）上午10時10分假簡報室召開「108學年度第1學期中小學學生無力繳交代收代辦費
 、弱勢學生教科書及紓困助學金補助審查委員會議」，請各處室主任、學年主任屆時準時與會。
輔導室：
輔導組:

1.9/20(五)13:40~14:40在成德館二樓舉辦六年級身心健康講座，請小朋友攜帶一枝筆(不限鉛筆或原子
  筆)，填寫問卷使用。 

2.9/20(五)15：10簡報室召開輔導教師期初工作會議，請認輔老師撥冗與會。

3.教師節系列活動即將展開，今年因為承辦語文競賽，所以一切從簡，請各位師長見諒。相關計畫與活
  動說明放置於校網→檔案下載區→108學年度→108上學期→輔導室→教師節敬師系列活動，請各位
  夥伴們參閱。週一會發下「我的師情話意」學習單、愛師歌曲點播單，請各班自行運用(若不夠請到
  輔導室領取)，也請提醒學生有空到第二棟中廊觀看認識師長海報，有全校師長的相片和姓名可以對
  照。
資料組

1.小叮噹讀書會已經招生額滿，謝謝各位老師的協助。

2.請各位導師務必於9/16（一）4：00前完成輔導系統「基本資料」、「個人概況」、「身份別」的填
 報。

3.請班級內有學生參加伴讀組活動的老師協助，再次提醒孩子準時參與。
特教組：
1.9/17下午教育局借用二樓會議室召開普教合一籌備會議，請總務處協助指揮來賓停車。
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