學校工作計劃 　  108.10.27.～108.11.02

教務處
1. 11/1(五)下午15:30召開11月份行政會議,地點：二樓會議室,請行政人員,學年主任與教師會會長準時與會。

教學組：

1. 上週進行高年級國語習作調閱，感謝高年級級任夥伴平日用心批改習作並進行訂正指導。
2. 本週進行中年級國語習作調閱，調閱號碼為各班2. 7. 8. 12. 16. 17. 23. 25（若無25號則由最後一號遞補）號，請中年級各班於10/28-11/1期間將國語習作送教務處教學組。（特殊生請註記，已轉出者不用遞補，但請假者請記得再補交。）
課發組：
1. 教育局將英語教學結合體育盛事，特別與Studio Classroom空中英語教室教育集團合作，編印「瘋棒球，學英語」棒球英語學習手冊，老師可至tps://drive.google.com/file/d/0ByB5Rmm1FNIRLVF2NnVjMFdSRjQ/view下載PDF檔使用。

2. 校網有公告海洋減塑議題推廣教育相關影音資訊，老師進行海洋議題教育融入教學時，可多加利用。

3. 教育局鼓勵教師參加教專研習培訓，並結合校內公開授課的運作過程取得認證，特在學期中辦理研習，鼓勵未取得認證的老師參加。3年內初任教師(未取得初階認證的)務必選擇一場初階研習參加，以利後續的初階認證。完成報名的老師，請在11/1前用便條紙註明參加研習的日期，留言課發組，以申請公假與排代。

【閱讀活動】

1. 圖書館命名活動於10/29(二)升旗擇優公布5名入圍名單後，各班發下票數統計表，請導師利用【學生】全員到齊時間，一人一票，舉手票選，完成票數統計，並於10/31(四)下班前將統計表交至註設組，感謝。
註設組：
1. 108(1)第1次定期紙筆測驗科目、時間，如下表： 

	11/5【星期二】
	11/6【星期三】

	低年級
	中年級
	高年級
	低年級
	中年級
	高年級

	8：40~9：20
國語
	8：30~9：20
國語
	8：30~9：20
國語
	8：40~9：20
數學
	8：20~9：20
數學
	8：20~9：20
數學

	9：30~10：10
英語
（二年級）
	9：30~10：10
英語
	9：30~10：10
英語
	
	9：30~10：10
自然
	9：30~10：10
自然

	
	
	
	
	
	

	
	10：30~11：10
社會
	10：30~11：10
社會
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.監考說明：

(1) 11/5(二)國語及11/6(三)數學的考試時間均有提前情形，請各級任導師先到監考班級監考，待8：40該節任課老師到場交接監考後，才可離開。
(2) 測驗監考老師順序為任課班級往後1班【如本節任教601老師 請至602監考，科任亦然】。因考試鐘聲與平日上課時間些許差異，請各任課(監考)老師注意並準時前往交接監考，請勿私自調班或脫班。
1. 科任老師請於11/11(一)前，級任老師於11/13(三)前完成成績輸入，提前預告以方便老師事先整理授課學生平時的成績資料。
2. 11/1(五)將派小幫手利用午休時段到各班教師桌上收教師手冊，進行學生月末出席統計，以上事項感謝大家配合！
學務處
1. 學生活動組：
2. 二至五年級戶外教育學生參加統計表請老師彙整好最慢於本週五交至學務處，感謝。
3. 本週會將學生製作的敬師卡優秀作品連同獎品發回各班，請老師在班上頒發給學生。
體衛組：
1. 10/29-10/31臺南市108年中小學田徑錦標賽

生教組：
1. 108-1第10週(10/28~11/1)總導護: 彩鳳，導護: 怡文、琬琳、裕中、琇方、學禮、雅玲。導護生5-6。導護一、二早上請主動支援請假志工，導護三機動支援。導護三、四、五請於開會時評分並維持全校秩序（如表現很好請把具體事實紀要寫下），另外於放學時請提早到校門口，勿讓小朋友提前在隊伍抵達前出校門。導護期間如有請公假者再麻煩提前通知生教組，以便於安排機動組導護。

2. 108-1第11週(11/4~11/8) 總導護: 秀雅，導護: 承恩、威儀、耿江、蕙君、莉婷、美惠。導護生5-7。

3.
108-1第9週(10/21~10/25)整潔、秩序獎勵班級。

   整潔：105，106，204，208，301，302，405，406，501，506，606，607

   秩序：101，102，205，211，303，304，404，409，504，508，603，604

   恭喜得獎的班級，請各班收齊好兒童卡，等待小志工到各班級收回學務處。

4.
10/14~11/06為高年級生活問卷施測時間，各班安排於電腦課時進行施測，若是有請  假等未施測到的學生，10/31(四)起會利用午休時間進行補測，再麻煩老師讓有被通知到的學生前來施測。

5.
10/29(二)升旗時進行服裝儀容檢查。
健康中心：
1. 108年度流感校園接種，本校由中西區小天使婦兒診所醫療團隊到校接種流感疫苗，排定日期為108.11.26星期二，發下接種同意書，麻煩各班級老師協助發給學生帶回給家長填寫。

總務處：
1. 尚未繳交年度財產盤點表者，請盡速交至李孟華幹事處，謝謝。
2. 為提升公務同仁製作ODF文件之便利性，並引導公務機關從文件製作、保存均以開放文件(ODF)格式處理，且使政府ODF文件能跨機關流通，國家發展委會已發展建置「ODF文件應用工具」， https://www.ndc.gov.tw/cp.aspx?n=32A75A78342B669D敬請同仁多予下載應用。
輔導室：
特教組:
1. 11/1(五)上午職能治療師補課，請相關導師留意，助理員會帶學生來輔導室上課，感謝配合。
資料組:
1. 週一發下伊甸基金會聖誕義賣目錄，麻煩請各班老師將學生購買金額收齊後，連同“登記表”和“收款袋”，於11/1（週五）前送到資料組，感謝配合。
輔導組:
1. 10/29升旗頒發榮譽狀、榮譽之星、捐髮感謝狀，請授獎的小朋友於7:55到司令台後方集合。
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