學校工作計劃 　  110.08.29.～110.09.04

教務處
1.開學第二週以109學年度第二學期期末定期評量試卷進行前測，個別學生成績無須登記，不列入任何成績計算，請各科授課老師批改試卷後，於9/16(四)下班前繳交「試後分析表」，作為9月份學年會議(9/22)討論補救教學之因應策略。各學年前測時間如下：
	9月8日(三)
	9月9日(四)
	9月10日(五)

	二年級8：00-8：40國語
	二年級8：00-8：40數學
	

	三年級8：00- 8：35英文

      8：40- 9：20國語
      9：30-10：10數學
	
	

	四年級8：00-8：50國語
	四年級8：00-8：50數學
	四年級8：00-8：35英文

	五年級8：00-8：50國語
	五年級8：00-9：00數學
	五年級8：00-8：35英文

	六年級8：00-8：50國語
	六年級8：00-8：40英文
	六年級8：00-9：00數學


2.教育局訂於9月14日(二)施測110 年度縣市學生學習能力檢測，本次無須填答共同問卷。施測的科目與對象如下：四年級（國、數），五年級（國、數、英），六年級（國、數、英）。
3.成語簿原則上使用【二年】，三四年級同一本，五六年級同一本。三年級1-50題，四年級51-100題，五六年級1-200題，請老師提醒學生好好留存，遺失請自行影印，謝謝。

  (1) 考試範圍: 三年級1-25.四年級51-75.(期末與五六年級一起考)

                五年級第一次1-50.第二次51-100.
                六年級第一次1-100.第二次101-200
  (2) 考試時間：第一次11月12日(五)上午8:00~8:35(五六年級)

                第二次 1月14日(五)上午8:00~8:35(三四五六年級)
4.本校校訂彈性課程計畫，請至校網/校務系統/檔案下載區/01教務處下載。
教學組：

1.成績系統各科任課老師的設定已完成，如需印製班級學生名冊（成績登記表），請逕行至成績系統列印，若有任何問題請與教學組連繫。
2.本週發下正式課表，科任教室會發下教室課表，請各位老師拿到後貼在教室旁窗戶上
3.科任教師第一週請到班級帶學生前往科任教室，擔任一年級科任教師者建議先以跑班為原則，視情況與導師討論後再帶至科任教室。
4.課後照顧班部分說明如下:
(1) 本校二~六年級報名截至7/12止，一年級新生報名截至8/27止，皆已線上報名完畢，受限於師資與場地因素，凡是在線上報名期程後欲報名的同學採登記候補制，有名額才可以加入，而不是報了就一定可以加入，若有家長詢問，煩請各班導師轉知家長。
(2) 二至六年級課後照顧班自9月1日（三）開始，一年級課後照顧班則自9月6日（一）開始，麻煩導師幫忙留意學生的動向。
(3) 有參加課後照顧班的同學，請導師幫忙留意具備補助身份（原住民、身心障礙有手冊、低收入有證明）是否參加；如家庭經濟拮据，但有照顧需求者，請至教學組領取申請表，由導師開具證明亦可申請部分補助，請務必於學期初提出，才能申請到補助經費。
5.原三年級因疫情暫停辦理之定題演說比賽將於9/29(三)補行辦理，本週會發下四年級各班原三年級時報名之名單供貴班確認，若尚未報名或欲更換選手、題目者請於9/8(三)將通知單回條送至教學組，也請四年級導師轉知參賽同學加緊練習。
課發組：
1.課程計畫

  因應108課綱與局端規定，本學期「崑山活力GO」課程務必注意規定「法定教育」時數：

   （1）性別平等教育：每學期6節課，每學年12節

   （2）性侵害防治教育：每學年至少6節

   （3）家庭教育：每學年至少6節課

   （4）家庭暴力防治教育：每學年至少6節課

   （5）環境教育：每學年至少6節課，每學期至少3節課

   （6）兒童權利公約：每學期至少1節

   （7）國際教育計畫專案：今年交流主題「大洋洲之澳洲文化」，請鼓勵四五六年級學生參加「國際教育社」

   （8）19項議題教育教學教材資料將陸續建置在→崑山校網/功能選單/重大議題上傳，網址：https://drive.google.com/drive/u/3/folders/1JsahKBS9DMr5_SO565uTufFPAfx5OOT2
2.學習扶助

 （1）請導師有收到開班報名表繳回課研組。

 （2）因班級匯整之故，開課時間調整至第二週9/6（一）開始

 （3）將發下2-6年級「篩選測驗」時間表（原訂109學年度5月），請導師注意提醒該班個案生之測驗時間、地點與注意事項。 
學務處：
學生活動組：
1.課後才藝開始報名，請上Google表單填寫，連結網址及簡章會公告在校網和學校群組，再麻煩老師協助轉傳至班群.報名截止9/6.

2.校內美術比賽可陸續交件，請老師鼓勵及指導學生踴躍創作. 
生教組：
1.9/1(三)開學日請第一週導護開始執勤，第一週導護: 雅慧、錦鎮、文昭、志明、靖雅、佳蓉。幼兒園:乃卉、子敬、薇琳、美惠。導護生6-1。
2.第二週導護: 繡霞、弘毅、淑玲、品瑩、舒敏(一年級前十週不排導護，舒敏與青樺交換)、國鼎。幼兒園:乃卉、梅菁、子玶、婷儀。導護生6-2。
3.請叮嚀學生，放學時由小隊長(持路隊旗)帶隊至各集合定點，並請學生於行進間保持輕聲細語。
4.一至六年級的緊急連絡卡簿冊已發回給班級導師，請檢視各班學生名單是否正確，若班上有轉學生需要空白卡片，請與生教組聯繫。 
5.9/1(三)開學日起，4、5、6年級有新生服務隊開始執勤，請導師叮嚀有擔任新生服務隊學生值勤時間找一年級導師報到。
6.開學的第一週沒有開放新生家長進入校園，安親班業者前兩天亦可於放學時間入班接學生。
7.請填寫導護補休調查表，並請閱讀調查表上之相關權益規定。

8.友善校園宣導活動訂於9/2(四)上午8:10，地點:各班教室，因疫情關係線上直播宣導。
9.請老師協助提醒學生走廊上不奔跑，以維護自身及他人的安全。
10.開學後會發下家庭反毒卡請導師發給每位學生，並請學生與家長簽名後黏貼於家庭聯絡簿封面或封底內頁，以便隨時查詢運用。
11.家庭防災卡去年已經有發下去各班，一個學生兩張，一張老師留存另一張學生留存，要讓學生用至畢業，如有缺少，請與生教組聯繫。
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衛生組：
1.110學年度打掃區域已完成抽籤分配，9/1(三)以新的打掃區域開始進行打掃，若有需要請領掃具可先至學務處填寫領用單，領取時間為星期一至四早上7:40~8:00。
2.9/3(五)早上打掃時間會安排資源回收，地點在第三棟中廊。
3.垃圾袋已發至各學年，各班一學期三包垃圾袋，為推廣減塑，學期中就不會再發放垃圾袋。
4.麻煩各班老師協助張貼體溫量測表給孩子，每日上學前及下午上課前請孩子登記體溫於紀錄表中。
5.已陸續發下各班級體溫調查表、環境消毒紀錄表、登革熱巡倒清刷檢查表、潔牙漱口水紀錄表、教師健康自主紀錄表。請老師留意手邊資料，若有缺少可至衛生組索取。
午餐辦公室
1.請各位同仁於8/31(星期二)前，填報午餐調查表，點選網址:https://forms.gle/suzpUJqmF6jnehHK7 
總務處：
1.為因應下班後進入校園車輛管制，平日16：00下班後教師車輛一律由大門進出，廚房側門暫不開放。 

2.請導師登入校網「功能選單」下載貴班的「110(上)繳費狀況調查表」，調查學生繳費身分，填入資料，請於9月8日下班前email回傳至出納組 yajufu@kses.tn.edu.tw。填入資料時請留意下列事項:

 (1)教科書金額不論學生是否有補助，請依照下拉式選拉選書籍種類(預設為全部購買金額)，若特殊狀況(例如:在家自學、多買、少買)，請選擇「其他」，並於備註1填入所購買的書籍金額。

 (2)有弟妹就讀本校者(含幼兒園)，請填上弟妹班級。

 (3)低及中低收入戶、原住民身分、原住民午餐補助、區公所其他證明、學生或家長殘障者須附110年度有效證明辦理。

 (4)「經濟弱勢學生經費補助申請表」、「無力支付午餐費申請表」：請洽李孟華小姐，分機736。
3.110學年度第1學期無力繳交代收代辦費及午餐費申請補助事項，因尚未收到市府補助公文，先以109學年度第2學期補助規定辦理。另上學期已列冊之補助名單可至幹事孟華處參閱，若有任何疑問請撥電話分機736洽詢，補助申請表請於110年9月8日（星期三）前填寫完竣送至總務處，感恩!!
4.110學年度臺南市崑山國小家長代表推薦名單，請各班導師推薦2位以上家長代表(含現任委員)最遲於9月10日（星期五）前繳回總務處幹事慧婷處，俾利9月24日召開家長代表大會，感謝配合。
5.110學年度臺南市崑山國小家長委員會資料表，請原109學年度之家長委員再行確認是否有意續任家長委員，表單資料請於9月6日（星期一）繳回總務處。

6.109學年度好兒童禮券兌換至110年9月15日止，煩請各位老師協助宣導，逾期不予兌換及核銷。
7.俞小凡老師弄璋之喜，依本校教職員工互助辦法每人致贈慰問金600元，將於9月薪資扣款，彌月油飯將於9月2日下午約14點送至總務處，屆時請參與互助辦法之老師務必於下班前至總務處領取，感謝配合。

輔導室：
輔導組：
1.請五、六年級的愛心小志工(服務一年級及幼兒園)於9月1日開學日早自修開始入班服務,原則上服務十週，如果要提早結束或延後服務時間，請被服務班級老師和愛心小志工的級任老師聯繫，以利確實掌握學生動向。
2.發到各班的「我的2021暑假生活」問卷，請學生利用時間完成，導師請先檢閱，以協助導師了解班上學生暑期生活作息，並能及早發現問題，全班收齊後，請在9/10(五)前送回輔導組，優良作品會送小獎品。
3.性平入班宣導回饋單請各班在9/15前完成，老師請先審視與確認是否有疑似性平事件，再將全班回饋單送回輔導室保存一年，請級任老師親自送回，並填寫實施日期和簽名。
特教組:
1.依市府教育局110年8月25日南市教特（三）字第1101023197號函示，有關普通班導師特教全面增能研習相關事宜。
(1)依據「高級中等以下學校身心障礙學生就讀普通班減少班級人數或提供人力資源與協助辦法」第5條第2項規定:「前項班級導師，有優先參加特殊教育相關研習權利與義務」。
(2)為提升本市班級導師特教知能，110學年度各校(園)班上有特殊教育學生之普通班導師，請依學生障礙類別，於110年9月30日前至教育部-特殊教育數位課程平臺參加研習。https://specialeduelearning.moe.edu.tw/mooc/index.php。首頁的搜尋欄右側的欄框中，點選班級所屬特教學生障礙類別相關課程或資訊。例如: 課程名稱、關鍵字標籤...等等，再輸入關鍵字搜尋，瀏覽相關課程進行修習。
(3)課程修習完畢，時數連結至全國特殊教育資訊網，併入特教研習時數，最後匯至全國教師進修網。
資料組:
1.志工團入班服務（伴讀、晨光故事、數學)暫定9/13開始執勤。
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