學校工作計劃 　  110.09.26.～110.10.02

教務處
1.9/29(三)上午8：00召開10月份行政會議，地點：二F會議室，請行政人員、學年主任、教師會代表準時與會。

2.9/29(三) 週三研習：讀報與閱讀。
教學組：

1.本週進行校內語文賽定題演說補賽，請提醒選手依報到時間準時集合，感謝各位老師這陣子以來辛苦的指導與配合！
	競賽項目
	參加年段
	日期
	時間
	地點

	定題演說3--4分鐘
	四年級
	9/29（三）
	8：10報到
	三樓視聽教室


2.聯合盃作文比賽-初賽即將於11/7（日）辦理，組別分國小中年級組(三、四年級)及國小高年級組(五、六年級)，可自由採個別報名或由學校團報，報名費每人150元。如欲團報者，請10/15（五）前聯絡教學組，以利製表完成報名作業。各校可推薦優秀學生報名，每組限1名代表學校可免報名費，學校提報低收入戶(附證明)可免報名費。相關比賽資訊請詳閱校網公告。 
註設組:

1.教師手冊請於10/5交學年主任收齊，待各處室核完章後發回。

2.發下紙本借書逾期通知單，借閱書籍逾期30天以上者請持單到圖書室確認是否已歸還書籍，如有書籍遺失須賠償情形，請洽教務處註設組辦理，以上感謝老師配合。 
學務處：
1.目前防疫仍為二級，依規定，請體育老師上課時仍得指導學生全程配戴口罩。對於體育課程和活動的規劃，以非肢體接觸的個人運動為主，搭配輔助教學設計，敬請老師協助配合。

2.請各位導師協助確認學生熟知自己的路隊，特別是東大門的第三路隊的學生，因時有學生自行至東大門爬圍牆衝出校門，是安全的一大隱憂，敬請導師再宣導協助。

3.下週二會利用MEET線上進行宣導，特別會針對學生任意碰觸他人或惡作劇的部份加強要求，也請導師機會教育學生「同理心」及友愛同學及學弟妹的部份。

4.學生遲到情況嚴重，請導師再加強宣導。另自下週一起，體溫量測站於7：40準時關閉，遲到學生請一律至守衛室量測體溫再進校。

5.本校於10/14下午進行防災訪視，當天委員要求進行逃生演練，故預計會於10月份擇一日進行新版逃生演練（全至操場集合），下週起也會把導師的防災包發放給導師，請導師利用時間先帶領學生熟悉路線。

學生活動組：
1.課後才藝9/22(三) 開始上課，第一次上課請參加學生集合在學務處旁中廊，再由老師帶至上課地點，麻煩老師協助提醒學生。

2.本週會將校內學生美術比賽評選出，屆時再請老師協助核對得獎名單，以利獎狀印製，特優作品送出參加台南市比賽。 
生教組：
1.110-1第5週(9/27-10/1))總導護: 怡真，導護:詩涵、雅儒、安峻、昱良、承庭(一年級老師前10週不排導護，佳蓁與承庭交換)。幼兒園:乃卉、子敬、薇琳、美惠。導護生6-5。導護一、二早上請主動支援請假志工。導護三、四、五請於開會時評分並維持全校秩序（如表現很好請把具體事實紀要寫下），另外於放學時請提早到校門口，勿讓小朋友提前在隊伍抵達前出校門。導護期間如有請公假者再麻煩提前通知生教組，以便於安排機動組導護。
2.110-1-第6週(10/4-10/8) 總導護:書琴，導護:炯廷、鈺婷(一年級老師前10週不排導護，鈺婷與佳紋交換)、合正、湘寧、憲宗。幼兒園:乃卉、子敬、薇琳、美惠，導護生6-6。
3.110-1第4週(9/22~9/24)整潔、秩序獎勵班級。
整潔：101，107，201，204，306，308，402，408，504，506，603，604
秩序：106，110，202，209，302，305，401，409，503，508，606，607
恭喜得獎的班級，請各班收齊好兒童卡，等待小志工到各班級收回學務處。
4.請老師叮嚀班上有騎腳踏車上學的同學一定要戴安全帽，要考照的同學下列場次務必參加：
行車安全講習：9/27(一) 8:00 地點:1F 簡報室
筆試：9/28(二) 12:50 地點: 1F 簡報室
路考：9/29 (三) 08:00 地點:前庭廣場(自備腳踏車)
  ◆已考過的學生不用再考
5.中午用餐後學生餐具請帶回家，勿在學校洗手台清洗，以免菜渣造成水管堵塞。
6.近日發現有部分學生會將廁所反鎖的現象，請各班導師加強宣導。
7.請老師協助指導小朋友在帽子、餐袋、水壺、鉛筆盒、錢包、美勞用品…等寫上名字，以利生教組做失物認領。 
衛生組：
1.本週會安排三年級視力檢查，麻煩三年級導師按照排定時段將學生帶至健康中心。
2.已將健康飲食蔬果579益智教材發送至班級，感謝二年級老師協助推廣。
3.提醒老師9/30交回：9月體溫單、環境消毒表、登革熱自我檢查表。

總務處：
1.9/25(六)、9/26(日)302、601教室鋁門窗改善案開工施作，請導師協助收拾置放於窗台上的物品，並先移至他處，感恩！
2.本學期第一次代收代辦費暨午餐費繳費三聯單已發下，煩請各班班導提醒學生繳費期限至10/3(日)，並於10/4(一)下班前將第二聯依照座號順序收齊，連同繳費統計表一併交至出納組!感謝各班導師協助與配合。
3.陳谷易老師弄瓦之喜，依本校教職員工互助辦法每戶致送賀儀600元，將於11月薪資扣款。
輔導室：
1.志工研修室因暫借堆放尚未安裝的冷氣機，故10、11月份，每週一、三、四皆須借用二樓會議室供伴讀、小太陽組使用，不便之處請大家見諒，感恩！

輔導組：
1.四年級情緒成長小團體[EQ超達人]，110/09/27開始，每週一和四早上8:00-8:40進行活動。請四年級導師幫忙提醒有參加活動的學生，準時參與活動。
2.9/28(二)將進行教師節奉茶活動，8：00開始校長和會長將親送奉茶禮到班級，感謝老師的辛勞。有學生的班級，請班長(或選一人)負責喊口令和奉茶給老師，口令是：「起立！請大家說：『謝謝老師，祝老師教師節快樂！』坐下。」預計從一年級開始，一~六年級發完後，會到科任教室，請老師留在教室等候，當天學生依課表正常上課。行政處室師長和同仁的奉茶禮，會統一送到辦公室，請主任或是處室人員協助發送，感謝大家！(有課務行政人員就不在科任教室發送)祝福師長們教師節快樂！
3.因為9/28(二)早修就開始進行敬師活動，九月份榮譽狀改到9/30(四)8：00在校長室旁中廊頒獎拍照，請收到通知條的同學準時到場。另外再次提醒，請學生要記得更新班級。
4.感謝老師指導學生用心製作本次的教師節的藝文作品，內容非常令人感動，不管是文章或是圖畫都是學生真心真情的表達，將陸續布置展出，請師長們能撥空欣賞。 
資料組:

1.9/27(一)8:00志工伴讀組開始值勤，請導師提醒參加的小朋友準時到二樓會議室集合。
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