學校工作計劃 　  108.11.24.～108.11.30

教務處:
1. 11月27日星期三上午8：00~80：40公開授課的老師及觀課的夥伴麻煩注意以下幾點：

   (1) 公開授課老師如果是科任，請自行與級任老師調課至8：00~8：40上課
   (2) 公開授課的老師請在11/26 (星期二)印製好教案,在授課當天發給觀課夥伴(可拿到  教務處印製)
   (3) 請學年主任.召集人或觀課的老師幫忙協助拍5-10上課學習照片寄給教務處照片內容：觀課的老師.授課的老師.學習的學生… … 
   (4) 請觀課老師記得帶教學觀察回饋單進行觀課紀錄
   (5) 下午1：40請夥伴至二樓會議室進行議課
   (6) 結束後請授課老師將教案.共同備課時間.共同備課紀錄.照片.夥伴的教學觀察回饋單交至教務處,感謝大家一起學習成長
   (7) 11/27公開觀課老師.班級.教室如下：
 請觀課夥伴7:55分至觀課教室,授課老師進行說課
	11月27日
公開授課
	杜弘毅
	林文堂
	劉育蓉
	葉承恩
	鍾國鼎
	蔡淑敏

	地點
	608
	308
	四樓英語教室一605
	操場104
	603
	606

	11月27日
公開授課
	洪淑凰
	蔡瀚儀
	楊文隆
	陳巧玲
	林美莉
	鄭琇方

	地點
	四樓自然教室三403
	303
	三樓電腦教室一609
	多元教室
	三樓教學準備室二209
	四樓自然教室一 304


   (8) 11/27(三)下午15:30召開12月份行政會議,地點：二樓會議室,請行政人員,學年主任與教師會會長準時與會。
教學組：
1. 感謝語文團隊與英語團隊語文指導老師提供字音字形題庫以及閩、英朗讀稿及音檔給校內語文賽選手練習。

2. 各項比賽每班報名至多二名。

3. 文場項目報名不可重複；武場項目報名不可重複；文、武場項目報名可重複報名，但以一項為限。例：同一學生可報名作文及國語朗讀，不能同時報名作文及寫字。

4. 下學期之演說比賽，若該生已得過各項朗讀比賽前二名者，不得再報。

5. 文場：作文、寫字、字音字形；武場：國語朗讀、閩南語朗讀、國語演說、閩南語演說、英語朗讀。

6. 商請英朗(12/3週二)、閩朗(12/4週三)、國朗(12/5週四)指導老師分別於前述早自修進行技巧指導及示範教學，地點：3樓視聽教室，請各班留意相關訊息公告。
課發組：
1. 11/25(一)下午2：00-4：00在一樓簡報室將召開108新課綱教學研究會，請一年級級任老師、英語領域佳雯老師、雅儒老師、淑琪老師與會。

2. 11/28(四)中午12：40午休時間，請參加英語讀劇、客語戲劇、Scratch比賽的選手，到二樓會議室集合，通知單請老師轉發，謝謝！

3. 11/25-12/31是學習扶助成長測驗的施測期，待排定施測時段和地點後，再通知老師和學生。

4. 請老師加強環境教育的宣導，包含愛惜校園植栽、節約用水、節能減碳等議題，優質校園環境的營造，需要師生一起來努力，感恩！另外，108年度，個人環境教育學習時數未達4小時的新進教職員工，請能在月底前完成，以利系統提報。

5. 電子校刊崑山幼苗收件到本週末截止，若有特殊狀況需延後寄件的班級，請通知課發組。(一年級本次自由參加)目前校網電子校刊因flash系統遭封鎖，所以無法順利開啟，未來電子校刊預計採用別的方式呈現。

6. 108年英語閱讀季「閱讀達人獎」獎牌，請級任老師轉交給得獎學生，謝謝！
學務處：
1. 近日發現中低年級的學生喜歡在中庭旁之空地玩細沙，請老師協助再次宣導：此乃違規行為。

2. 中午用餐完後，除送餐具回廚房之學生外，其餘學生建議在教室內從事清潔及潔牙活動，此時並不適合從事戶外運動或至成德館活動。送餐具回廚房之學生也請排好隊伍，一起出發。

3. 提醒各班老師及科任老師上課時窗簾並不適宜全關，並於放學時，請將教室內所有的窗簾打開、綁好，以利校園安全的維護。
學生活動組：

1. 11月25日（一）上午9：30四年級行前講習-雨豆樹下。

   11月28日（四）四年級戶外教育-海生館

   11月27日（三）上午8：50五年級行前講習-雨豆樹下。

   11月29日（五）五年級戶外教育-劍湖山

2. 本週四、週五兩天早上導護撤崗後均有6輛遊覽車進入校園，請提醒學生注意安全；打掃前庭班級暫停打掃。下午3；30--4：30遊覽車回校，請淨空前庭，勿停放車輛，感謝大家配合協助。
生教組：
1.
108-1第14週(11/25~11/29) 總導護: 弘毅，導護: 淑玲、珊湘、愛花、國鼎、繡霞、乃卉。

   導護生6-1。導護一、二早上請主動支援請假志工，導護三機動支援。導護三、四、五請於開會時評分並維持全校秩序（如表現很好請把具體事實紀要寫下），另外於放學時請提早到校門口，勿讓小朋友提前在隊伍抵達前出校門。導護期間如有請公假者再麻煩提前通知生教組，以便於安排機動組導護。

2.
108-1第15週(12/2~12/6) 總導護: 淑慧，導護: 鳳君、絲嘉、聰男、涼驛、悅琪、 雅玲。

   導護生6-2。

3.
108-1第13週(11/18~11/22)整潔、秩序獎勵班級。

   整潔：106，108，209，212，303，304，403，406，505，509，605，606

   秩序：105，110，201，206，302，305，402，404，501，508，603，604

   恭喜得獎的班級，請各班收齊好兒童卡，等待小志工到各班級收回學務處。

4.
11/25(一)換季，請學生穿著冬季服裝到校。

5.
11/26(二)上午8:00~8:40進行婦幼隊性侵害防治宣導，當日不升旗，請一二三年級在教室進行各班早自修活動，四五六年級當天加快打掃速度，8:00在承德館2F集合完畢進行性侵害防治宣導活動，班級位置公告在校網下載區->學務處->生教組。

6.
請老師叮嚀學生勿攜帶有危險性的物品如打火機、玩具槍…等前來學校，禁止購買非適用年齡之遊戲用槍商品。

7.
電子煙屬未合法產品，禁止任何教職員工與學生攜帶及吸食。

8.
搭乘遊覽車進行戶外教育搭乘遊覽車前，除了進行逃生演練外與觀看車上安全須知影片外，請老師們確實要求車輛行進間所有師生繫上安全帶，以提高乘車安全。
健康中心：
1. 原定11/26（星期二）接種流感疫苗，因疫苗短缺，更改為12/19（星期四）接種。
總務處：
1. 行政院「推動ODF-CNS15251為政府文件標準格式」係以文件應用軟體選擇權交還民眾、便利文件電子檔流通為核心理念。政府檔案文件流通，如為可編輯者，應採用ODF文件格式；如為非可編輯者，則採用PDF文件格式，敬請大家配合辦理，謝謝！
輔導室：
輔導組:

1. 因11/26(二)升旗暫停, 所以11月榮譽狀與榮譽之星頒獎改至12/10(二)
資料組:
1. 11/27參加小太陽課程的學生，停課一次。

2 .4年級伴讀組的學生，從11/28起，週四的課程停課4次，週一照常上課，麻煩導師留意學生動向，謝謝。
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