學校工作計劃 　  110.11.28.～110.12.04

教務處
教學組：
1.本週調閱科任習作，調閱號碼為各班2. 4. 8. 12. 17. 19. 21. 23號，請任課老師提醒各班於11/29-12/3期間將習作送教務處教學組。（特殊生請註記，已轉出者不用遞補，但請假者請記得再補交。）
  英語科：207.208.301.308.405.409.501.506.507.601.603.606

  社會科：301.310.403.408.502.504.604.607

  自然科：307.309.404.405.408.412.503.506.508.605.608.609

2.11/30(週二)為三級年戶外教育日，當日未參加戶外教育留校的學生，將由當天三年級鐘點及部分科任老師協助照顧，照顧老師安排原則如下:鐘點代課優先，其次為長代老師或正式老師依課表上課節數比例安排照顧節數。請當日協助照顧之教師在簽到單上簽名。
3.預告校內語文競賽文場賽程：
	競賽項目
	參加年段
	日期/時間
	限時
	地點/注意事項

	作文
	三、四、五年級
	12/6（一）

12:35報到
	90分鐘
	2樓會議室/
只有三年級可用鉛筆

	國語字音字形
	四、五年級
	12/8（三）

08:00報到
	10分鐘
	4樓教師休息室、教學準備室2/
一律用藍、黑筆，塗改不計分

	寫字
	三、四、五年級
	12/9（四）

12:35報到
	50分鐘
	2樓會議室
請攜帶抹布及書法用具


4.校內語文競賽武場抽籤時間如下:

  eq \o\ac(○,1)11/30(二)10:10於2F會議室進行英語朗讀抽籤
  eq \o\ac(○,2)12/1 (三)10:10於2F會議室進行國語朗讀抽籤
  eq \o\ac(○,3)12/3(五)10:10於2F會議室進行閩南語朗讀抽籤
5.轉達公文通知：「109領域素養導向教學設計參考手冊」、「109跨領域素養導向教學設計參考手冊」及「109課程評鑑參考手冊」已掛載於網路平臺，放置於教育部國民中小學課程與教學資源整合平臺/新課綱推動/前導學校/成果頁面中（網址：https://cirn.moe.edu.tw/WebContent/index.aspx?sid=1172&mid=9296）
課研組:

1.讀經檢測

  eq \o\ac(○,1)請持續為12/10（五）0800至0840的讀經活動做準備，本週各班導師會收到「各班檢測名單」調查表，請於12/3（五）前回報參加學生的姓名，以利讀經檢測考試。

  eq \o\ac(○,2)讀經檢測為導師後退兩班進行檢測

  eq \o\ac(○,3)檢測前將收到檢測包，內容有：

(1)各班檢測名單暨成績登記表：學生每背錯一字或犯規可以直接告知畫X扣分，90分才算過關。

(2)檢測考題：課研組依據每學年檢測範圍進行隨機抽題，檢測導師可以依檢測題目隨機抽選3條抽背。

(3)請導師指導學生向檢測行禮，內容為：老師您好，我現在將開始進行檢測！

   詳細內容請參閱讀經檢測說明單，感謝各位導師的協助指導與配合！
2.提醒四年級行動英語村分配時間:
 eq \o\ac(○,1)12/06（一）二節401.三節402.五節403.六節404

 eq \o\ac(○,2)12/07（二）二節405.三節406.五節407.六節408

 eq \o\ac(○,3)12/09（四）二節409.三節410.五節411.六節412 
註設組：
1.12/1(三)發下11月份圖書館借書逾期紙本通知單，借閱書籍逾期30天以上者請持單到圖書館確認是否已歸還書籍，如有書籍遺失須賠償情形，請洽教務處註設組辦理。

2.教師手冊請於12/6(一)交學年主任收齊，各處室核完章後發回。
學務處：
學生活動組：
1.11/29(一)早上8:10進行三年級戶外教育行前講習，地點:雨豆樹下，請三年級老師協助。
2.11/30(二)三年級戶外教育，7:40遊覽車進校，請大家留意安全，打掃前庭班級請暫停打掃，待8:00過後再撿拾人為垃圾。感謝大家協助。
3.交通安全繪畫比賽於11/29(一)寄件，學生作品請提早交至學務處。
4.12/03(五)早上8:10進行二年級戶外教育行前講習，地點:雨豆樹下，請二年級老師協助。
5.12/09(四)早上8:10進行六年級戶外教育行前講習，地點:雨豆樹下，請六年級老師協助。
生教組：
1.110-1第14週(11/29~12/3) 總導護: 宏仁，導護: 依綸、芷君、貞君、舒敏、家宜。
  導護生5-5。導護一、二早上請主動支援請假志工，導護三機動支援。導護三、四、五請於開會時評分並維持全校秩序（如表現很好請把具體事實紀要寫下），另外於放學時請提早到校門口，勿讓小朋友提前在隊伍抵達前出校門。導護期間如有請公假者再麻煩提前通知生教組，以便於安排機動組導護。
2.110-1第15週(12/6~12/12) 總導護: 錦鎮，導護: 文昭、國鼎、靖雅、佳蓉、雅慧。
  導護生5-6。
3.請老師叮嚀學生勿攜帶有危險性的物品如打火機、玩具槍、防狼噴霧劑…等前來學校，禁止購買非適用年齡之遊戲用槍商品。
4.搭乘遊覽車進行戶外教育搭乘遊覽車前，除了進行逃生演練外與觀看車上安全須知影片外，請老師們確實要求車輛行進間所有師生繫上安全帶，以提高乘車安全。 
衛生組:
1.12/1(三)下午安排環境教育研習，邀請台南社區大學環境小組晁瑞光講師到校分享臺南舊城老樹的故事。環境教育為法定研習，學校所有人員及教師每年皆需具備4小時以上的研習時數，若老師尚未取得4小時研習時數，切勿錯過本次的週三教師研習。老師們若尚欠環境教育時數，可至環境教育終生學習網觀看影片補足不足的時數https://elearn.epa.gov.tw/ 

2.12/1(三)要進行一、四年級學生尿液、蟯蟲複檢，健康中心會在11/29(一)發下採檢物品，再請一、四導師協助發給學生留取檢體。
體育組:

1.校內體育會預計12/20-21舉辦,相關3-6年級100M男生女生各3位選手,3-6年級壘球擲遠男生女生各2位選手,推薦人選google表單已告知各班體育老師,請於12/15前完成填報,以利體育組辦理活動,謝謝！ 

總務處：
1.小一新生服裝繳費三聯單收費截止日為11/30(二)，煩請一年級導師於繳費截止後，將全班繳費單「第二聯」按照座號排列後，交至出納組，感謝一年級導師協助！
2.本校電力改善工程，11/27將進行台電開挖埋管作業，開挖地點為本校西側人行道，請同仁行進時多加留意。

3.同仁於洗手台上緣擺放盆栽，若盆器底部有排水孔，澆花時，請勿讓水直接流入洗手台，避免水流夾帶泥沙，堵塞管道。
4.家委會於12/4(六)早上9：00-11：00於東永廳舉辦「崑山社團知多少？—親子學習經驗分享」活動。

輔導室：
輔導組：
1.11/30(二)升旗後將進行本月份的榮譽之星和榮譽狀的頒獎，請收到通知單的學生，7：55準時到司令台後方集合。通知單星期一會發至班級。

2.本次好兒童卡換發，共有12位學生沒有更新班級，會將這些好兒童卡退回班級，請學生寫好後，重新送到輔導室，下月份才能領榮譽狀。拜託老師把好兒童卡交還給學生，讓他們自行更正，不要由老師代替更改，以養成學生自我負責的好習慣。.
資料組:

1.11/30(二)升旗後將進行深耕學校家庭教育學生主題創作頒獎，請收到通知單的學生7：55準時到司令台後方集合。通知單星期一會發至班級。
人事室:

1.線上差勤系統自110年1月1日起設定假單送出時限：
  eq \o\ac(○,1)請假單及忘刷證明單：應於事實發生日次日起30個工作日內送出。
  eq \o\ac(○,2)其餘差假申請單(如：出差單、公出單、出國申請單、銷假單、加班申請單)：應於事實發生日次日起3個工作日內送出。
  eq \o\ac(○,3)範例：111年1月3日星期一請補休或事假，應於111年2月2日以前補申請完成；111年1月3日星期一請公假或出差，應於111年1月6日補申請完成。
2.依據性別工作平等法第13條、勞動部工作場所性騷擾防治措施申訴及懲戒辦法訂定準則第2條及第4條規定，學校訂定「臺南市永康區崑山國民小學工作場所性騷擾防治措施申訴及懲戒辦法」及書面聲明，請本校同仁詳閱書面聲明內容並簽名後，將書面聲明紙本回擲人事室；相關資訊置於本校校網檔案下載區人事室資料夾供參。
3.校內人員擔任 110年全國性公投工作人員公假及補休申請注意事項(詳細資訊置於LINE大群組記事本110年9月28日人事室公告)：
  eq \o\ac(○,1)公投日前一日（110年12月17日）至區公所點領公投票與佈置投開票所：教師擔任主任管理員、主任監察員及發票管理員(獲指派點領公投票者)之工作，當天以公假登記，並依當天實際課務至多支給4節代課鐘點費；其它擔任公投工作人員之教師(如：下午佈置場地者)，予以公假並請以課務自理或無課務時段參加。

  eq \o\ac(○,2)公投日(110年12月18日)擔任工作人員之教師，予以公假登記，另依教育局函文依往例給予補休1天，並於投票日後1年內擇無課務時段或自行調課方式補休完畢，補休期間不另支給代課鐘點費。(由本校遴派擔任公投工作人員之教職員當日毋須於差勤系統請假，由人事室統一登錄公假及補休時數；非由本校遴派之工作人員，如：自行洽區公所或其他單位申請擔任公投工作者，仍請自行至差勤系統請假、上傳區公所派令及申請補休時數1日)
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