學校工作計劃 　  110.12.05.～110.12.11

教務處
教學組：
1.校內語文競賽賽程：
	競賽項目
	參加年段
	日期/時間
	限時
	地點/注意事項

	作文
	三、四、五年級
	12/6（一）
12:35報到
	90分鐘
	2樓會議室
只有三年級可用鉛筆

	國語字音字形
	四、五年級
	12/8（三）

08:00報到
	10分鐘
	4樓教學準備室2、教師休息室
一律用藍、黑筆，塗改不計分

	寫字
	三、四、五年級
	12/9（四）12:35報到
	50分鐘
	2樓會議室
請攜帶抹布及書法用具

	英語朗讀
	五、六年級
	12/13（一）

五年級:
08:30報到
六年級:
10:10報到
	3分鐘
	3樓視聽教室/第1篇及第2篇朗讀稿，現場抽題
準備時間6分鐘

	國語朗讀
	四、五年級
	12/14（二）

四年級:
08:00報到
五年級:
10:10報到
	3分鐘
	3樓視聽教室(另備不同朗讀稿，現場抽題)
準備時間6分鐘

	閩南語朗讀
	四、五年級
	12/15（三）
四年級:
08:00報到
五年級:
10:10報到
	3分鐘
	3樓視聽教室/第1篇及第2篇朗讀稿，現場抽題
準備時間6分鐘


  武場抽籤已辦理完畢，欲查詢可上校網公告區查詢。
2.臺南市110年公私立國民小學數學競賽於12/12(日)上午在海東國小舉行，感謝指導老師辛苦的指導，請為班上選手多多加油、打氣！。
課研組:
1.12/10（五）晨讀時間進行讀經檢測
  eq \o\ac(○,1)請導師參閱之讀經檢測懶人包，若檢測上有疑問請洽教務處課研組。

  eq \o\ac(○,2)有關主考官彌封袋於12/09（四）發下，檢測完畢後請於12/10（五）下班前交回教務處課研組。
  eq \o\ac(○,3)請各位導師主考官往後移2班於08：00進行施測，請以自信已經準備好的學生優先測試，其餘背誦比較緩慢或是准予重測之同學請往後測試，非常感謝導師同仁的協助。 
註設組：
1.教育局辦理之「布可星球-小哲學堂」擂臺賽實施計畫已公告校網，將依校內布可星球積分優秀學生名單，成立擂臺賽讀書會，為賽事做準備。期程入下：

  eq \o\ac(○,1)12/6(一)於學年群組轉傳布可積分優秀學生名單，煩請導師轉知學生。

  eq \o\ac(○,2)12/8(三)學生早自修到三樓圖書室集合相見歡，
           每週一、三、四早自修進行讀書會活動。
  eq \o\ac(○,3)12/15(三)開始競趣玩IPLAY平台賽制暖身練習

  eq \o\ac(○,4)12/29(三)下午2：30正式線上擂台競賽

圖書館：
1.【校內活動】十二月圖書館系列活動──聖誕節好書推薦:
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  eq \o\ac(○,1)第一重──聖誕讀樂樂：聖誕節前，學生到圖書館借書，每次借閱(無論本數)即可換一顆糖果。(糖果每日限量發放)
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  eq \o\ac(○,2)第二重──好書推推樂：閱讀圖書館書籍，填寫好書推薦單(如圖)，完成填寫、上色並剪下後，交至教務處，完成一張即可蓋好兒童卡一格(最高兌換到三格)
 P.S.鼓勵老師可全班統一完成收齊，與好兒童卡一起交至教務處蓋章。^_^
  eq \o\ac(○,3)第三重──好書眾樂樂：小朋友每週收聽完，到教務處填寫當週聽到的書名及回答問題，並投入摸彩箱。期末會抽出二十位幸運兒頒發禮物。
2.【頒獎】12/7(二)升旗頒發11月份校內布可王爭霸戰及閱讀達人獎項，名單已公告至校網，請受獎學生7:55到司令台後方集合。
  因當天二年級戶外教學，故二年級受獎學生改至12/14頒獎。
3.【共讀書】第15-16週為第八梯次的共讀書，請班級收齊之後，推到下一個班。
學務處：
1.家長預計於12/23當天至校發放蘆葦基金會餅乾與學生同樂，請各位導師協助填寫當天第一二節時學生所在教室。

2.疫情仍未平息，請所有教師群協助教室內清消及學生衛生習慣的維持。

3.提醒學生多注意自身健康，隨時視天氣添加衣物。

4.學生課堂中若有生理需求，需離開教室，請結伴同行。

5.教育局重申：請保持教室通透性，勿緊閉門窗及窗簾。
學生活動組：
1.12/0(二)二年級戶外教育，7:40遊覽車進校，請大家留意安全，打掃前庭班級請暫停打掃，待8:00過後再撿拾人為垃圾。感謝大家協助。
2.12/09(四)早上8:10進行六年級戶外教育行前講習，地點:雨豆樹下，請六年級老師協助。 
生教組：
1.110-1第15週(12/6~12/12) 總導護: 錦鎮，導護: 文昭、國鼎、靖雅、佳蓉、雅慧。
  導護生5-6。導護一、二早上請主動支援請假志工，導護三機動支援。導護三、四、五請於開會時評分並維持全校秩序（如表現很好請把具體事實紀要寫下），另外於放學時請提早到校門口，勿讓小朋友提前在隊伍抵達前出校門。導護期間如有請公假者再麻煩提前通知生教組，以便於安排機動組導護。
2.110-1第16週(12/13~12/19) 總導護: 弘毅，導護: 淑玲、品瑩、舒敏、志明、绣霞。
  導護生5-7。
3.110-1第14週(11/29~12/3)整潔、秩序獎勵班級。
  整潔：103，107，201，202，304，309，401，407，503，606，607
  秩序：101，105，205，206，301，309，402，408，506，507，603，605
  恭喜得獎的班級，請各班收齊好兒童卡，等待小志工到各班級收回學務處。
4.搭乘遊覽車進行戶外教育搭乘遊覽車前，除了進行逃生演練外與觀看車上安全須知影片外，請老師們確實要求車輛行進間所有師生繫上安全帶，以提高乘車安全。 
衛生組:
1.12/14-16為六年級畢旅，期間需由四、五年級協助支援外掃工作，相關工作安排已放置在校網/檔案下載區/學務處/110學年度/衛生組，請四、五年級老師可以事先了解打掃位置，規劃安排學生打掃，感謝老師協助。

2.12/13-14為一、四年級健康檢查，麻煩老師提醒孩子當天穿著運動服或是寬鬆的服裝，當天再請老師依健檢安排的時間表，將學生帶到成德館進行健康檢查，謝謝。
	  日期時間
12/13

(星期一)
	檢查班級
	日期時間
12/14

(星期二)
	檢查班級
	備註

	8:00-8:35
	103(26人)
	8:00-8:35
	110(27人)
	

	8:35-9:10
	402(27人)
	8:35-9:10
	101(28人)
	

	9:10-9:45
	408(26人)
	9:10-9:45
	106(28人)
	

	9:45-10:25
	404(28人)
	9:45-10:25
	109(28人)
	

	10:25-11:00
	407(28人)
	10:25-11:00
	107(28人)
	

	11:00-11:35
	409(29人)
	11:00-11:35
	104(28人)
	

	13:00-13:30
	411(24人)
	13:00-13:30
	401(27人)
	

	13:30-14:05
	403(28人)
	13:30-14:05
	105(27人)
	

	14:05-14:40
	405(28人)
	14:05-14:40
	406(28人)
	

	14:40-15:15
	410(29人)
	14:40-15:15
	108(26人)
	

	15:15-15:50
	412(27人)
	15:15-15:50
	102(27人)
	


體育組:

1.12/7-12/10臺南市110年中小學田徑錦標賽
午餐辦公室:
1.11月餐前5分鐘主題小測驗已上傳至臺南市學校午餐資訊網：
  eq \o\ac(○,1)測驗網址→ http://lunch.tn.edu.tw/custom_issue/66 (測驗時間至12月20日止)
  eq \o\ac(○,2)每月完成餐前5分鐘主題測驗者，且留下完整聯絡訊息，即符合抽獎資格；教育局每月以電腦隨機抽樣完成測驗者送出小禮物，並公佈於臺南市學校午餐教育資訊網。
2.請各班老師向學生宣導，餐後把廚餘桶(湯桶)送至各樓層貨梯前時，請將桶蓋「打開」，與湯桶本身分開放置；並請將湯桶置於推車上，勿隨意放置在地板上，以利廚工回收處理。 

總務處：
1.12月10日晚上7點家委會於二樓會議室，召開家委會第二次常務委員會議。
輔導室：
輔導組：
1.秋冬時節，學生容易出現憂鬱、拒學等情緒困擾與行為問題，教育局輔諮中心特從心理專業之角度，製作因應憂鬱情緒之衛教圖卡及生活學習單，主軸為「心能力2.0--幸運憂轉」，相關檔案已放置於校網檔案下載區/110輔導室，請老師參考使用，需要協助時，請洽輔導室。
人事室:

1.線上差勤系統自111年1月1日起設定假單送出時限：
  eq \o\ac(○,1)請假單及忘刷證明單：應於事實發生日次日起30個工作日內送出。
  eq \o\ac(○,2)其餘差假申請單(如：出差單、公出單、出國申請單、銷假單、加班申請單)：應於事實發生日次日起3個工作日內送出。
  eq \o\ac(○,3)範例：111年1月3日星期一請補休或事假，應於111年2月2日以前補申請完成；111年1月3日星期一請公假或出差，應於111年1月6日補申請完成。
2.依據性別工作平等法第13條、勞動部工作場所性騷擾防治措施申訴及懲戒辦法訂定準則第2條及第4條規定，學校訂定「臺南市永康區崑山國民小學工作場所性騷擾防治措施申訴及懲戒辦法」及書面聲明，請本校同仁詳閱書面聲明內容並簽名後，將書面聲明紙本回擲人事室；相關資訊置於本校校網檔案下載區人事室資料夾供參。
3.校內人員擔任 110年全國性公投工作人員公假及補休申請注意事項(詳細資訊置於LINE大群組記事本110年9月28日人事室公告)：
  eq \o\ac(○,1)公投日前一日（110年12月17日）至區公所點領公投票與佈置投開票所：教師擔任主任管理員、主任監察員及發票管理員(獲指派點領公投票者)之工作，當天以公假登記，並依當天實際課務至多支給4節代課鐘點費；其它擔任公投工作人員之教師(如：下午佈置場地者)，予以公假並請以課務自理或無課務時段參加。

  eq \o\ac(○,2)公投日(110年12月18日)擔任工作人員之教師，予以公假登記，另依教育局函文依往例給予補休1天，並於投票日後1年內擇無課務時段或自行調課方式補休完畢，補休期間不另支給代課鐘點費。(由本校遴派擔任公投工作人員之教職員當日毋須於差勤系統請假，由人事室統一登錄公假及補休時數；非由本校遴派之工作人員，如：自行洽區公所或其他單位申請擔任公投工作者，仍請自行至差勤系統請假、上傳區公所派令及申請補休時數1日)
從12/17~1/7，每週五晨讀時間，會從中選擇推薦用心的一本書，在週五晨讀時間，利用直播進行導讀推薦。
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