學校工作計劃 　  112.01.15.～112.01.21

教務處
1.1/18(三)13:30召開期末校務會議。

2.1/19(四)休業式中午12：00放學。
教學組:

1.本週1/18(三)母語日活動為早自修播放本校自製影片「新年快樂」，再麻煩各班導師當天早自修時上https://sites.google.com/kses.tn.edu.tw/nativeday利用教室視聽設備撥放給學生瀏覽(屆時大群組會同步更新連結)，參加團隊無法收看的學生可回家利用網址連結瀏覽觀看。
2.依據教育局南市教課(一)字第1120063363號來文，本週發下「家庭母語月-講母語，逐家作伙來」每週記互動記錄表，再麻煩全校各班導師指導學生當作寒假作業，請學生在寒假期間多使用母語與家人交談並記錄在每週記互動記錄表。
3.期末成績處理上傳後，請老師記得做授課班級之試後檢討分析，並將電子檔寄necoroin@gmail.com或利用崑山國小定期評量區https://sites.google.com/kses.tn.edu.tw/exam將檔案上傳，檔名ex：101國語試後分析。
4.1/19(四)結業式宣導後頒發111學年度第一學期成績評量獎狀，預計第2節下課集合，請留意大群組通知。
5.本學期課後照顧1/18(週三)當天進行完後結束。下學期課後照顧班將於2/13(週一)開始開班上課，請級任老師協助提醒欲參加課照班學生1/18(週三)放學前將調查表繳至教務處(教學組晉廷)，以利彙整。另1月份課後班三聯單將於下學期開學後發下，若有家長詢問再煩請轉知。
6.原住民族語(南排灣語)、西拉雅語課程已於上週結束，其餘本土語課程本週仍有上課。
註設組:
1.下學期教科書發放的注意事項：

(1)發放方式：預計於1/18(三)分發，第一節六年級(協助一年級)，第二節五年級(協助二年級)，第三節三年級，第四節四年級，請待廣播再由老師帶著學生到午餐用餐室搬書。
(2)發下的僅是學生數量的書，導師用書請到各學年主任教室領取，科任教師用書統一放置教務處影印室。

(3)發放數量以目前班級學生人數為準，請導師協助清點數量，有問題者於1/18(三)下班前於線上表單回報。https://forms.gle/hfu7A3vv7e3QYvX3A
(4)閩客語課本數量是以111上學生繳交教科書收費情形派發，有問題請洽註設組(分機715)。

(5)教科書請先統一存放，於開學日當天再發下。因應寒假中會有轉出入的學生，轉出學生書籍請繳回，轉入生註設組統一分發。
2.學生轉學注意事項：

(1)學生家長辦理轉學手續，需先告知導師，並電洽教務處註設組(分機715)。

(2)父母雙方共同監護，須雙方到場，或持另一方親簽委託書、身分證和印章。

(3)詳細說明、申請表、委託書請見校網公告。

https://www.kses.tn.edu.tw/modules/tadnews/index.php?nsn=4034 
圖書館：
1.【111上學期與校長有約活動】：本學期與校長有約活動，地點在1樓簡報室。
中高年級：1/17(二)中午12:00-12:30

低 年 級：1/18(三)早上8:00-8:30

已請學生派發邀請卡到受邀同學的班級，若有任何狀況(不能出席、素食等)，請向教務處靖雅聯繫

2.【期末布可王頒獎】：統計能量到1/16(一)8:00為止，在1/19(四)結業式第二大節下課集合頒獎

3.【崑山曬書節 好書兔much】：活動時間在1/16(一)~1/17(二)中午歡迎大家來把喜歡的書帶回家~~

老師帶班級前來，並且帶書回家就能到教務處領取摸彩券唷！ 
學務處：
活動組：

1.1/16 (一)早上8:10進行一年級戶外教育行前講習，請一年級各班至雨豆樹下集合。
2.1/17(二)一年級戶外教育，上午7:40遊覽車進校，請打掃前庭班級暫停打掃，待8:00過後再請學生撿拾人為垃圾。當天下午3:45左右回校，請勿停放車輛在前庭。
生教組:

1.111-1第21週(1/13-1/19) 總導護: 絲嘉，導護: 貞君、書琴、繡霞、鈺婷、合正。
導護生6-1。導護一、二早上請主動支援請假志工，導護三機動支援。導護三、四、五請於開會時評分並維持全校秩序（如表現很好請把具體事實紀要寫下），另外於放學時請提早到校門口，勿讓小朋友提前在隊伍抵達前出校門。導護期間如有請公假者再麻煩提前通知生教組，以便於安排機動組導護。
2.111-2第1週(2/13-2/17)開學週 總導護: 書芮，導護: 伶伶、子星、育蓉、翠薇、育恩。
導護生6-2。
3.1/19(四)早上8：00舉行線上休業式，請各班導師能指導學生在7：55前完成打掃工作，準時上線，連結會發佈在學校大群。
4.本週適逢期末考結束以及寒假來臨前夕，學生較易浮動，請老師多留意學生的行為，並提醒學生勿做出危險動作(如從樓上丟東西下來、拿掃地用具嬉戲…等)，同時也麻煩老師對學生宣導若要練習跳繩請至1樓空曠處或操場進行，切勿在走廊上練習，以免不小心造成路過師生受傷。
5.1/19(四)寒假前，請各班老師協助回收路隊旗，由各班導師自行保管，等到開學後在發還給學生即可，如路隊旗太破舊的可以至生教組更換。

6.請三至六年級的導師協助發放反毒學習單給學生當寒假作業，開學後會統一收回生教組。(週一會請小志工發至各班，感謝) 
衛生組：
1.目前仍處疫情期間，若學生有確診狀況，麻煩老師須填寫以下表單回報。祝福大家身體健康、平平安安。
【狀況A】：A生同住家人確診（PCR+或快篩陽）
https://forms.gle/y1cBzz4we2yZTg2R6

【狀況B】：B生PCR陽性或快篩陽
https://forms.gle/NcRzYqqvRe5bD4zM6

【狀況C】：C生(PCR+或是快篩陽）的安親班同學確診
https://forms.gle/FR9eZFzrVoRzLwa39
2.六年級寒假返校打掃班級規劃如下：
	日期
	2/2
(四)
	2/3
(五)
	2/9
(四)
	2/10
(五)

	班級
	602

606
	601

608
	603

607
	604

605


    ◎班級返校時間：8時至9時
      ◎請級任導師協助督導校園整潔，並確實於點名單上登記返校打掃學生，以利核發服務學習時數。
      ◎如排定班級導師打掃日不克前來，請自行協調代理人並通知學務處衛生組。
3.1/16(一)、1/17(二)全校環境清潔日，請各班級進行大掃除。
4.1/18(三)掃地時間於第三棟中廊進行各類回收(紙類除外)，校門口的前庭空地為紙類回收(含書本等)，請導師預做準備。
 5.下周將發下本學期校園環境整理服務時數，共50.5小時，請三至六年級各班老師協助登錄學生之服務時數，並於1/20(四)前送至學務處。請六年級老師注意學生寒暑假返校打掃時數，提醒未達規定之學生於這次寒假補齊時數，以免影響畢業受獎。
6.期末也請各班自行安排時間將教室大掃除與環境清消，放在教室外的掃具於寒假期間建議移至教室內擺放，避免下雨後積水孳生蚊蟲，也能防止多日陽光曝曬而脆化。 
體育組:
1.1/19(四)線上休業式結束後會進行校內體育會大隊接力與個人項目獎狀頒發以及各體育團隊參賽獲獎學生頒獎，請各班有收到通知單的學生及大隊接力班級代表，於休業式結束後，至學務處旁中廊集合。

總務處：
1.本週三早上9：30於一樓簡報室辦理臨時單工面試甄選，錄取人員將補王明健先生退休缺額。
輔導室：
輔導組：
1.預計1/17(二)8：00在校長室旁中廊進行1月份榮譽狀、榮譽之星與愛心捐髮頒獎， 通知條已經發下，請領獎學生7：55到中廊集合。

2.教育局來文依據學生輔導法為保障學生受輔權益，學校於寒假期間必須規劃追輔事宜，確保輔導服務順暢運作。請各班級任老師與輔導老師，於寒假期間，善用電話或通訊軟體等方式，主動掌握並關懷學生狀況，若於執行業務時知悉學生有需通報情事，仍應依相關規定辦理。麻煩老師協助，謝謝！
3.1/18(三)下午校務會議後進行111學年度下學期性平入班宣導研習，相關資料將放置於校網輔導室111學年度的檔案下載區，請老師下學期宣導時下載使用。此次入班宣導比較大的改變是宣講教師將由別班級任老師擔任，所以全校班級會統一於第一週星期三早修時間進行，其他事項，專輔教師將在研習時統一說明。
特教組:
1.尚未完成CRPD宣導的班級，請導師協助於1月17日(二)前，運用繪本或動畫影片於班級進行宣導，並填寫表單回覆及上傳兩張照片，感謝。

繪本及動畫檔案路徑:校網檔案下載區→輔導室→111學年度→身心障礙者權利公約(CRPD)繪本說故事活動宣導資料
回覆表單連結https://forms.gle/ZivXKorduLkctG8H8

2.1/18(三)週三校務會議結束後召開特推會，敬請特推會委員(校長、四處室主任、幼兒園梅菁主任、志明老師、建廷老師、蘇越老師、青樺老師、巧玲老師)撥冗與會。
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