學校工作計劃 　  112.08.30.～112.09.02

 教務處
1.0830週三研習「教師專業社群會議研習Ⅰ」實施內容:
(1)第一階段進行「領域召集人選舉會議」

(2)第二階段進行「專業社群第一次會議討論」
教學組：

1.成績系統各科任課老師已設定完成，如需印製班級學生名冊（成績登記表），請逕行至成績系統列印，若有任何問題請與教學組連繫。

2.8/30(三)發下正式課表，科任教室會發下教室課表，請各位老師拿到後放置於課表框上。

3.科任教師第一週請到班級帶學生前往科任教室，擔任一年級科任教師者建議先以跑班為原則，視情況與導師討論後再帶至科任教室。

4.課後照顧班部分說明如下:

(1)本校課後照顧班皆已線上報名完畢，受限於師資與場地因素，如要報名者請洽教學組，若該班名額已滿則須排候補，等有名額時再加入。有家長詢問時，煩請各班導師轉知家長。

(2)8/30(三)當天發下二~六年級課後班級分配名單，再麻煩導師轉知貴班有參加課後班學生之教室(無識別證)。一年級新生本週會發給各班名單及識別證。

(3)二至六年級課後照顧班自8月30日（三）開始，一年級課後照顧班則自9月4日（一）開始，麻煩導師幫忙留意學生的動向。

(4)有參加課後照顧班的同學，請導師幫忙留意具備補助身份（原住民、身心障礙有手冊、低收入有證明）是否參加；如家庭經濟拮据，但有照顧需求者，請至教學組領取申請表，由導師開具證明亦可申請部分補助，請務必於學期初提出，才能申請到補助經費。

5.受限教室空間不足，本學期凡教授「閩南語」、「社會」、「健康」三個科目者以跑班為原則，3-4樓科任教室會發下教室課表，相關注意事項會於週會說明。 
課研組：
1.本週發下學習扶助上課通知單。
本學期學習扶助9/4（一）開始上課，煩請各位導師協助提醒班上有拿到上課通知單的學生到上課教室集合。
	班別
	對象學生
	上課時間及授課老師
週一二四為6:00-17:20
週  五  為15:20-16:40
	9/4第一次上課集合地點

	三年級班
	三年級
	週一二：陳威儀老師
週 四 ：陳淑慧老師
	2樓209教室

	中年級班
	四年級與309學生
	週一二：李家宜老師
週 四 ：劉姿宜老師
	3樓405教室

	高年級班
	五年級與608學生
	週一五：鄭琇方老師
週二四：洪靖雅老師
	2樓210教室

	六年級班
	六年級學生
	週一四：杜弘毅老師
週二五：余瑄老師
	3樓612教室


註設組：
1.修業加強通知單：配合畢業證書核發規定，針對前學期七大學習領域有2領域以上不及格情形之學生，發下通知單轉知家長，回條請於9/8（五）前交回註設組。
2.教科書：

(1)學生購買意願調查表及教科書購買金額及減免金額統計表待價格公告後再印發，學生不買的課本請標註班級姓名退回註設組備查。

(2)學生教科書已補齊，教師用書缺書尚待補中，貨到會再通知大家。
3.學籍系統：配合教育局定期查核，9/13（三）前請完成學生資料的更新（座號、英文名、聯絡電話….），日後如有異動也請隨時更新。
4.班級書箱：
(1)預計於9/1(五)早自修晨讀時間分發，請待廣播派小幫手到三樓圖書(4~6年級每班6位，三年級每班3位)室領取。
(2)請確實清點書籍是否缺漏破損，有問題請回報註設組。 
圖書館：
1.新學期開始，提供小一新生或轉學生使用布可星球操作的連結與方式。連結：

https://drive.google.com/drive/folders/15WprlXFI0xCKhDgCzhuvBx3RQBv8inmQ
學務處：
學生活動組：
1.課後社團報名事宜..這學期的報名從112/08/31上午7:00-112/09/03下午5:30，報名連結會公告於學校網站，同時也放在本群組，再讓大家轉發至班級群組。因大部分課程有名額限制，依先後順序錄取，所以請班級老師務必轉達訊息，感謝大家協助。

2.學生美術比賽即日起可開始收件，報名表會發給各班，請填寫清楚貼在作品背後(英文名字請依護照上來填寫)。

3.9/5(二)下午1:30-4:00，蕭靜文舞蹈團到校演出《紅草莓向毒品 Say No校園拒毒巡演》，活動地點:成德館二樓(冷氣開放)請3-6年級班級踴躍登記參與，請有意願參加班級於9/1(五)中午前至表單填寫。      
生教組:

1.8/30(三)開學日，第一週導護: 宜臻、惠娟、香瑩、瀚儀、宛真、蕙君，導護生6-12。

導護一、二早上請主動支援請假志工。導護三、四、五請利用早自修或午休時間評分並維持全校秩序（如表現很好請把具體事實紀要寫下），另外放學時請提早到校門口，勿讓小朋友提前在隊伍抵達前出校門。導護期間如有請公假者再麻煩提前通知生教組，以便於安排機動組導護。

2.112-1第二週(9/4-9/8) 總導護: 家宜，導護: 建廷、書郁、主媛、貞君、青樺。

導護生6-11。

3.請叮嚀學生，放學時由小隊長(持路隊旗)帶隊至各集合定點，並請學生於行進間保持輕聲細語。

4.一至六年級的緊急連絡卡簿冊已發回給班級導師，請檢視各班學生名單是否正確，若班上有轉學生需要空白卡片，請與生教組聯繫。 

5.8/30(三)開學日起，5、6年級有新生服務隊開始執勤，請導師叮嚀有擔任新生服務隊學生值勤時間找一年級導師報到。

6.開學的第一週沒有開放新生家長進入校園，安親班業者前兩天亦可於放學時間入班接學生。

7.友善校園週宣導訂於9/5(二)上午8:10，地點:各班教室，線上直播宣導。

8.請老師協助提醒學生走廊上不奔跑，以維護自身及他人的安全。

9.家庭防災卡去年已經有發下去各班，一個學生兩張，一張老師留存另一張學生留存，要讓學生  用至畢業，如有缺少，請與生教組聯繫。
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衛生組:

1.衛生所將於9/4(一)至校巡檢，請持續巡倒清刷，預防登革熱。

2.請將學生住家自我檢查表（9月份）張貼於聯絡簿，家戶確實巡檢，請家長簽名，導師檢核。

3.若確診嚴重特殊傳染性肺炎（COVID-19)，目前學生建議在家休息五天，麻煩老師須填寫以下表單回報。祝福大家身體健康、平平安安。

【狀況B】：B生PCR陽性或快篩陽(0+N表單)

https://forms.gle/NcRzYqqvRe5bD4zM6

4.垃圾袋將發至各班，各班一學期三包大垃圾袋，為推廣減塑，學期中就不會再發放大垃圾袋。

5.資源回收的時間為每周五，第一次為9/1(五)，於掃地時間於第三棟中廊進行各類回收，請導師預做準備。

6.本學期辦理廢電池回收，回收時間為每週五第二節大下課10:10~10:30，學生回收廢電池每20顆可換得好兒童卡蓋章獎勵一格。學期末衛生組統計整學期每班回收顆數，全校排名前三名班級頒發獎狀及獎金：第一名800元、第二名700元、第三名600元以資鼓勵。
午餐辦公室:
1.請同仁於8/30(三)下班前點選網址https://reurl.cc/DAGGvm，填報本學期午餐調查表，無論是否用餐，皆請填報，並協助線上填報午餐班級用餐人數(葷、素、不用餐等人數)，感謝配合!
總務處：
1.因部分書籍費用尚未公告，故 112(上)繳費狀況調查表「尚未」放置於校網，待資料齊全後，將於學校Line群組通知，屆時請各班導師登入校網，至「功能選單」下載貴班「112(上)繳費狀況調查表」，填入資料，並請於9月7日(四)下班前email回傳至出納組信箱 kschuna@kses.tn.edu.tw 感謝各班導師協助與配合!填入資料時請留意下列事項:

 (1)教科書金額不論是否有補助，請依照下拉式選單選填教科書種類(閩南語/客語/原民語/西拉雅語/越南語)，若特殊狀況(如增減購買書籍等)請選擇「其他」，並於備註1填入書籍總金額。

 (2)學生若有特殊狀況(如在家自學、大字書需求等)，請於備註2註明。

 (3)有「弟妹」就讀本校者(含幼兒園)，請填上「弟妹班級」。(家長會費補助同校兄姊，由弟妹繳費)

 (4)低收入戶及中低收入戶、原住民身分、原住民午餐補助、區公所其他證明、學生或家長殘障者須附當年度有效證明辦理。

(5)「經濟弱勢學生經費補助申請表」、「無力支付午餐費申請表」：請洽幹事李孟華小姐，分機736。
2.有關112學年度第1學期無力繳交代收代辦費及午餐費申請，發下2-5年段上學期已列名冊之補助學生之申請書，另1年新生補助須繳納各類身分補助之證明文件，已先行於群組告知，請於9月7日前將補助申請書繳回總務處，若有任何疑問請撥電話分機736洽詢，感謝配合！
3.發下財產及物品盤點表,請各位務必詳細確實核對財產編號與盤點清冊是否相同，尤其是最近有換教室及變動財物的同仁，務必核對登記號，學校財產甚多，不要只是簽章而無確實核對，煩請各位協助幫忙，若有不堪使用或標籤脫落，或需報廢於檢查情形欄位中註記，並請於盤點清冊保管人處簽名或蓋章。

4.112學年度臺南市崑山國小家長代表推薦名單，請各班導師推薦2位以上家長代表(含現任委員)最遲於9月12日（星期二）前繳回總務處幹事慧婷處，俾利9月22日召開家長代表大會，感謝配合。

5.112學年度臺南市崑山國小家長委員會資料表，請原111學年度之家長委員再行確認是否有意續任家長委員，表單資料請於9月4日（星期一）繳回總務處。

6.111學年度好兒童禮券兌換至112年9月15日止，煩請各位老師協助宣導，逾期不予兌換及核銷。
7.劉育蓉老師父親仙逝依本校互助辦法每人致送奠慰金伍佰元，因8月薪水已製作於9月份薪水扣款。
8.邱子玶老師結婚訂於9/29(五)中午宴請，誠摯邀請各位同仁參與，若有意願出席婚禮給予新人祝福者，請連結https://www.surveycake.com/s/llpR1網址報名。依本校互助辦法每人致贈禮金壹仟元，於10月份薪水扣款，若欲自理者請於9/11前告知慧婷幹事，感謝配合。
輔導室：
輔導組：
1.「我的2023暑假生活」學習單，請2-6年級導師利用時間讓學生完成，9/22(五)前交回輔導室。學生完成後請導師逐張批閱，如發現學生有陳述心情不佳的事項(如家人過世、被處罰…)或是晚睡晚起的情況，請能及時了解與關懷。

2.第二週開始專輔淑玲老師將進行一年級入班輔導，主題是「新生適應」，之後是五年級入班輔導，主題是「霸凌預防」，請各班依約定時間上課。專輔芝綺老師也將進行六年級入班輔導，主題是「霸凌防治」，請六年級各班依約定時間上課。

3.新學年開始，請導師提醒學生更改好兒童卡上面的班級或是座號的資料，如果有遺失的，請學生親自到輔導室登記，再予補發。

4.協助一年級和幼兒園新生的高年級愛心小志工預計8/30早上8點開始入班服務，有需要提早結束或是更改服務天數的，請雙方導師協調，並能協助留意學生動向，辛苦大家了。

5.8/27-9/3為祖父母節週，請老師可以進行相關宣導，指導學生能適時感謝阿公阿嬤的付出。輔導室有歡慶祖父母節手卡8個，如果班級要拍照傳送班級群組的，可以到輔導室借用。 
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