
WORD 自訂快速插入符號 

請以滑鼠左鍵，點選上方【插入】功能表選單 

 

 

 

 

 

在右邊的【Ω符號】按下滑鼠右鍵， 

在快顯示窗中，以滑鼠左鍵點選【新增置快速存取工具列】 

 

 

 

 

 

 

 



隨後，在左上方的視窗，當以滑鼠左鍵點下【Ω】，將可快速出

現標點符號，藉以點選進行編輯。 

 

 

 

 

 

 

 


