
TEAMS 操作 

※硬體準備: 

  筆電、平板電腦、手機或桌機家視訊麥克風鏡頭。 

※軟體準備: 

首先開啟 Office 365 教育雲端版 

隨後將出現如下的畫面: 



請點選教育雲端帳號 啟用  

 

隨後將出現如下的畫面: 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請點選使用縣市帳號登入 

 

 

 



 

請點選臺南市以 OPENID登入 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



隨後將出現如下的畫面: 

請點選左下的 Teams 

 

 

隨後將出現如下的畫面: 

 



為讓線上互動式教學更為流暢，建議點選右下角的【開啟】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



請點選建立一個團隊 

 

 

 

 

 

 

 

 

隨後將出現如下的畫面:  

可在【名稱】與【說明】，輸入你想要的主題與內容，再點選【下一步】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



隨後將出現如下的畫面: 可先點選【略過】，待會兒再設定: 

 

 

 

 

 

 

 

 

將出現如下的畫面:  



※新增學生成員到團隊: 

 

 

 

 

 

 

 

 

請點選 其他選項 

將出現如下的畫面:請點選取得團隊的連結 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



將出現如下的畫面:請點選複製，將【團隊的連結位址】傳給學生， 

讓學生得以連結登入。 

 

 

 

 

 

※課表的設定:請點選左邊行事曆，將出現如下的視窗畫面 

 



在行事曆上，請點選一個課程時段: 

 

 

 

 

 

 

 

 

隨後將出現如下的視窗畫面，編輯內容後，請點右上角的【儲存】。 



若要修改上述的內容，請點選課程位置，再點選編輯 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

將會出現剛剛編輯的視窗內容 



編輯完成，請記得儲存。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



※新增學生成員 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請點選新增成員 

 

 

 

 

 

 

 

 



請輸入學生的 E-MAIL 

 

 

 

 

 

 

 

 

請按下【新增為來賓】 

 

 



按下新增後，完成新增後，即可關閉。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新增學生成員的視窗畫面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

※線上課程開設—請點選左邊的行事曆，再點選右邊的新增會議: 

 

請進行主題、日期時間與內容的設定，最後按下右上方的儲存。 

 

 

 

 

 

 

 

 



隨後將出現如下的視窗畫面:  

 

※若要立即上課，請點選視窗右上方的【立即開會】 

 

 

 

 

 

 

 

 



隨後，將出現如下的視窗畫面:請點選開始會議 

 

 

 

 

 

 

之後，將出現如下的視窗畫面:請點選立即加入 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



出現下面的視窗畫面後，請複製會議連結給學生，取得連結後，以

OPENID登入。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

按下右上方的 X 後，即可開始上課。 

 

 

 

 



 

 

 

若要中止會議或上課，請點選右邊的掛斷。 

 


