臺南市六甲區六甲國小教職員工文康聯誼活動實施計畫
一、依據：臺南市政府各機關學校員工文康活動實施計畫。
二、目的：為提倡多元正當休閒娛樂活動，增進身心健康，培養團隊精神進而鼓舞工作士氣提昇服務效能，特訂定本計畫。
三、文康活動項目：
  (一)員工旅遊參訪活動
     1、活動辦理時間以利用休假及例假日為原則。
     2、參加人員：本校教職員工（含校長、教師、公務人員、工友、契約教保員、三個月以上懸缺代理教師）；得邀請其他人員自費參加。
     3、參加人員採分組辦理：
     (1)每梯次至少5人以上，並互推1人為召集人，負責統籌活動及經費核銷等事宜。
     (2)活動請於當年度11月30日前辦理完竣及檢據核銷，未參加任一梯次者，視同放棄，亦不得請求任何補助。
     4、經費來源：每人每年最高上限800元(含保險費用)，自國民小學教育計畫-各校經常門分支計畫-服務費用-體育活動費項下動支。
     5、各組請填寫活動申請表（附表一）並於活動一週前簽准。
  6、交通工具之租借膳食及保險等相關活動部份，請各組領隊酌情辦理。
  7、核銷注意事項：
  (1)電子發票務請登打本校統一編號：【72152700】。
  (2)收據需有免用統一發票字樣、店家之統一編號、並加蓋店章。
  (3)請於活動結束後10日內檢附發票或收據、活動申請表正本、簽到表及活動照片（附表二）辦理核銷事宜。
   (二)藝文活動：

       配合處室辦理藝文活動陶冶員工性情、提昇人文素養。
四、本計畫核准後實施，其修正亦同。
                                                               附表一 
六甲國小○○○年度教職員工文康旅遊參訪活動申請表

	ㄧ、時間：   年  月  日（星期   ）   時   分起
         至  年  月  日（星期   ）   時   分止，共   日   時。

	二、活動地點：

	三、行程簡述：

	四、參加人員：    人（如附參加人員名冊）。
              其中合於申請補助者    人，共        元。
（※本年度已參加者，不予補助；眷屬、退休人員自費參加）。

	五、交通工具：□ 租車   □ 自行開車

	六、活動經費：編制教職員工自本校經常門分支計畫-服務費用-體育活動費項下動支。

	七、召集人： 

	備註：
ㄧ、依據本校教職員工文康聯誼活動實施計畫辦理。

二、申請表應於活動前一週簽奉核准後辦理。

三、本活動辦理時間以利用休假及例假日為原則。

四、辦理文康活動得視活動性質為參加人員投保傷害保險；須租借交通工具時，應簽訂書面契約。


◎參加人員名冊
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


申請人：          人事室：         會計室：          校長：

 附表二 
六甲國小○○○年度教職員工文康旅遊參訪活動
◎參加人員簽到表

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


六甲國小○○○年度教職員工文康旅遊參訪活動
◎照片黏貼表 
	活動照片黏貼處



	


	活動照片黏貼處



	


