
臺南市六甲國小學生代辦費扣款名冊製作方式操作說明 

一、至學校網站首頁左邊目錄[學務系統]內點選[教網中心學籍系統] 

 

二、國小學籍子系統，按登入：輸入身分證字號及密碼

 

 



三、登入後按學籍資料自訂欄位匯出 

 

四、將左邊的選項依照[年級、班級、座號、姓名、學號]順序，用滑鼠點選之後按 “>” 匯入至右邊 

     再按匯出 Excel 

 

 



五、此時會出現是否開啟或儲存檔案，請按開啟舊檔，編輯檔案 

 

六、開啟後會出現以下格式

 

 



七、最後再輸入扣款戶名、帳號、備註，並將學生所繳交的資料輸入即可，但請記得要存檔喔！ 

 

 

八、有任何問題，請洽資訊組。 


