學力檢測主試人員(監考人員)注意事項
※學力檢測施測前要麻煩導師幫忙:

1. 指導學生劃卡技巧，並提醒學生一定要仔細看題目認真作答。
2. 共檢測3科，國、英、數，檢測時間都是40分。四年級則只有檢測國、數兩科。
3. 請讓學生按照座號坐(從靠走廊第一排開始)，缺席的學生位置請空下，方便發下及清點答案卡。
4. 並請學生將書包放至教室最前、後面，但記得拿好所需的文具用品(2B鉛筆及橡皮擦)，手機記得關機(學生/老師)。
5. 測試班上電腦光碟機是否正常。(以利播放英語聽力)
6. 提醒學生下課後上廁所及喝水後就按座號排隊，在教室走廊等待，待分發完試卷及答案卡後(約施測前二分鐘)進入教室預備。

※監考人員當天工作:

●施測前(第一節)的下課
1. 請讓學生在教室外等待，關閉前後門，主試人員/巡場人員請到教務處拿試卷袋(依監考表)，在第一節下課鐘打之前務必送達教室。(人員請參閱監考表)
2. 主試人員將題本及答案卡發在學生桌上(依座號)。
3. 將測驗科目、時間及人數寫在黑板如: 國語9:20-10:10等依此類推。
4. 英語科試卷袋附1片聽力光碟，若無法播出，請通知教學組。
5. 請巡場人員協助導師發試題本及答案卡，大約於上課前2分鐘協助請各班學生進入教室入座。
6. 今年每科施測時間40分鐘，第一節國語9:30~10:10，第二節數學10:20~11:00，第三節英語11:10~11:50。
●施測時
1. 鐘打前2分鐘請學生進教室按座號坐定，提醒學生勿翻閱題本。
2. 鐘一響，主試人員請學生先核對答案卡上的基本資料是否有誤，若有誤請主試人員在錯誤處畫一條線，並在旁邊以原子筆寫上正確資料，並記錄於試場紀錄表之備註欄內。
3. 若有使用備用卡，請主試人員以原子筆直接寫上正確資料，並記錄於試場紀錄表之備註欄內。

4. 主試人員唸指導語(題本封面)(不超過2分鐘)，再請學生打開題本開始作答。

5. 主試人員填寫試場紀錄表，不管是否有特殊情況都要記得簽名。

6. 施測中監試人員不針對題本內容做提示或說明，學生不得提早交卷。

7. 英語聽力前先將教室門窗關上，結束後再打開。
●施測結束

1. 主試人員清點答案卡及回收試題本，清點無誤再請學生至教室外等候下一節施測。

2. 答案卡請依編號排好(含未使用及備用的答案卡)，備用卡請放在最下方，但如果備用卡有使用，請將該張備用卡放在最上方。連同試場紀錄表放回答案卡袋，記得彌封簽名。
3. 最後一節監考老師請將三科答案卡袋放入施測繳回資料袋，施測繳回資料袋一樣記得彌封簽名交回教務處。
4. 回收的試題本也請交回教務處。(巡場人員協助)
