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一、依據：

行政院公共工程委員會(以下簡稱工程會)100年1月21日工程企字第10000030710號函修正「採購專業人員訓練計畫」辦理暨100年1月5日工程企字第10000001040號令修正「採購專業人員資格考試訓練發證及管理辦法」。

二、目地：

為充實採購專業人員智識，提升政府採購效率及品質，預防採購缺失之發生，並建立採購專業人員管理制度，落實採購專業人員辦法之規定。

三、主管機關：行政院公共工程委員會
四、代訓機關：臺南市政府及臺南市議會
五、承辦單位：

臺南市政府秘書處(採購企劃管理科)

聯絡人：王貴月

聯絡電話：06-3901477

傳真：06-2950218

地址：70801臺南市安平區永華路2段6號5樓

臺南市議會

聯絡人：謝淑惠

聯絡電話：06-3903948

傳真：06-2987981

地址：70801臺南市安平區永華路2段2號

六、班別：102年度採購專業人員基礎訓練班共6班(含假日班1班)、進階班訓練班共2班。

七、訓練時數：基礎班70小時/班、進階班50小時/班。

八、參訓人數：基礎班80名/班、進階班50名/班。

九、辦理日期：

本合辦開班計畫須經行政院公共工程委員會核准辦理，預定辦理「採購專業人員基礎訓練班」共6班(含假日班1班)、「採購專業人員進階訓練班」共2班，預定開班日期自102年3月起至11月止，固定每週二、四上課、假日班固定每週六、日上課(各期開班計畫將於開課前1個月報會同意核備)。

十、上課地點：
永華市政中心東哲廳(容量150人)【708臺南市安平區永華路二段6號1樓】、永華市政中心訓練教室(容量150人)【708臺南市安平區永華路二段6號11樓】、永華市政中心第二多媒體電腦教室(容量各44人)【708臺南市安平區永華路2段6號12樓】、南瀛綠都心(南瀛研習中心)(容量85人)【708臺南市新營區民治路36號】。

十一、參訓對象及順序：

(1) 未曾取得行政院公共工程委員會基本資格之臺南市議會、本府或所屬機關學校辦理採購發包業務之承辦人或業務主管。

(2) 已取得「政府採購法研習訓練班」結訓或及格證明，但未曾參加採購專業人員基礎訓練之臺南市議會、本府或所屬機關學校辦理採購發包業務之承辦人或業務主管。

(3) 臺南市議會、本府或所屬機關學校非辦理採購發包業務之承辦人或業務主管。
(4) 未取得採購專業人員基本資格者，不得參加進階訓練。
十二、預訂報名日期：預訂開班日前2個月。

十三、訓練費用：

基礎班訓練費用每人2840元，進階班訓練費用每人3180元，由各學員所服務單位相關經費提撥繳交本府秘書處統合支應。
十四、課程教材：

基礎訓練之各項課程及進階訓練之「採購條約及協定」課程，由工程會統一編定課程教材（公開於工程會網站），其他進階訓練之課程教材由各項課程授課講師依工程會編定之課程大綱，製作教材並提供予學員。所有教材(電子檔光碟乙片)及「政府採購法令彙編」均由本處(採購企劃管理科)準備，提供參訓學員。
十五、課程內容：

上課時程及課程表詳附件採購專業人員課程表(如附件一，上課時間配合排課實際需要酌予調整運用)。

十六、課程師資：

本計畫經工程會核可後，自該會提供的「採購專業人員師資資料庫」中政府採購法相關課程師資建議名單挑選，由本處(採購企劃管理科)遴聘之。

十七、上課方式：

採實體授課方式；「電子採購實務」課程採一人一機方式授課。

十八、製作學員手冊：

本處(採購企劃管理科)應製作學員手冊，載明參訓學員應遵守之訓練須知、出勤考核、課程安排、考場須知、請假手續等注意事項。

十九、出勤考核：

(1) 本處(採購企劃管理科)將指派專責人員於上課期間全程跟班，提供講師與學員必要之服務。

(2) 本處(採購企劃管理科)將安排學員固定座位，將座位表提供講座，並製作簽到單，受訓學員應於各項課程上課前簽名，課程結束後簽退，本處(採購企劃管理科)將隨時派員查核，如發現代簽名或冒名頂替者，該項課程以0分計，並函送原單位議處。因特殊事故，檢附證明文件辦妥請假手續者，不在此限，並由本處（採購企劃管理科）將學員出勤及請假情形函知服務單位依規定辦理。

(3) 本處(採購企劃管理科)將製作學員識別證，並請學員於上課、考試時配戴，識別證上應標明訓練名稱、學員姓名、編號及單位名稱，必要時得黏貼照片。

(4) 簽到/退管理以下列方式為之：

1. 上課遲到逾20分鐘者，該節次為缺課1小時。遲到20分鐘以內    者，記遲到1次；累計遲到3次者，視為缺課1小時。

2. 簽到/退設有專人管理，詳實紀錄遲到或早退者之到退時間，並應注意簽到後未上課之情形。

3. 本訓練課程採全天上課，下午課程須簽到。

二十、考試方式：

(1) 各班別訓練結束後應於2星期內舉辦考試，試題由工程會建立考試題庫，並由工程會命製或授權代訓機關(構)命製；基礎訓練考試題庫公開於工程會網站，考試題型、配分及考試時間依「採購專業人員基礎訓練考試方案」辦理；進階訓練考試題庫不公開，考試題型、配分及考試時間依「採購專業人員進階訓練考試方案」辦理。
(2) 考試採筆試或電子化方式，試題型態包括是非題及選擇題。其中是非題所占分數比重，基礎訓練班不逾50%，進階訓練班不逾30%。
(3) 期末綜合測驗考試時間為4小時。
(4) 缺課時數（含事假、病假、公傷假、喪假、公假等各種假別）逾全部課程十分之一者，不得參加考試。
(5) 本處（採購企劃管理科）辦理試務，應依「代訓機關（構）辦理採購專業人員訓練試務工作注意事項」辦理。
二十一、成績考核： 

(1) 考試成績以總滿分得分70%以上為及格。但依課程分別辦理考試者，個別課程不得有0分之情形。

(2) 考試成績不及格者，得申請補考。
(3) 不及格之參訓學員以參加本處(採購企劃管理科)其他班別之考試，或由本處(採購企劃管理科)協調至其他代訓機關（構）之考試一併辦理為原則，且應就全部課程補考，而非僅就不及格之課程補考。
(4) 應考人得於收受考試成績通知之次日起7日內向本處(採購企劃管理科)申請複查，本處(採購企劃管理科)應於10日內查復。

二十二、核發及格證書：

(1) 本處(採購企劃管理科)完成各班別之期末考評後，應於20日內提送結案報告至工程會，工程會將於20日內完成及格證書之製作，由本處(採購企劃管理科)轉發及格學員。

(2) 本處(採購企劃管理科)於考試結束後，應將各參訓人員缺課、考試成績及發證情形通知受訓人員服務機關（構）及工程會。

(3) 應考人有採購專業人員辦法第17條第1項各款情形之一者，不予發證。

二十三、本計畫奉核定後實施，修正時亦同；其他未盡事宜，悉依「採購專業人員資格考試訓練發證及管理辦法」及工程會100.1.21工程企字第10000030710號函修正「採購專業人員訓練計畫」辦理。

附件一 採購專業人員訓練課程表
	訓練種類
	課程單元
	課程主題
	上課時數
	考試方式

	基礎訓練
	基本法規
	政府採購法規概要
	23
	試題型態包括是非題及選擇題。其中是非題所占分數比重不逾百分之五十。考試時得由訓練機關(構)提供採購法令供參考。

	
	採購實務介紹
	工程及技術服務採購實務
	6
	

	
	
	財物及勞務採購實務
	6
	

	
	
	最有利標及評選優勝廠商
	6
	

	
	
	電子採購實務
	6
	

	
	
	錯誤採購態樣
	2
	

	
	採購文件製作
	投標須知及招標文件製作
	4
	

	
	
	採購契約
	4
	

	
	底價訂定
	底價及價格分析
	3
	

	
	爭議處理
	爭議處理
	4
	

	
	倫理準則
	道德規範及違法處置
	2
	

	
	綜合測驗
	綜合測驗
	4
	

	
	合計
	
	70
	

	進階訓練
	採購管理
	協商及溝通技巧
	4
	試題型態包括是非題及選擇題。其中是非題所占分數比重不逾百分之三十。考試時不得翻閱參考書籍。

	
	
	採購問題與對策
	6
	

	
	採購實務研討
	採購程序及實務研討
	6
	

	
	
	工程及技術服務採購實務研討
	6
	

	
	
	財物及勞務採購實務研討
	6
	

	
	採購文件研討
	採購契約研討
	6
	

	
	爭議處理
	爭議處理研討
	4
	

	
	條約協定
	採購條約及協定
	4
	

	
	法律責任
	採購行為及當事人法律責任
	4
	

	
	綜合測驗
	綜合測驗
	4
	

	
	合計
	
	50
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