
柳營國中防疫時期教學措施(學生手冊 109.4.10) 

使用教育雲帳號來申請 office365教育版(A1)/ Microsoft Teams 

臺南市有提供給本市的師、生免費的 Office365 教育版帳號 

【教職員】 Office365 登入帳號：open id @cloud.tn.edu.tw 

【國中生、國小生】 Office365 登入帳號：st+ 7 碼數字@cloud.tn.edu.tw 

瀏覽器可使用 Google Chrone或是 IE或是Microsoft Edgehttps://www.microsoft.com/zh-tw/edge 

微軟 Office 365 教育版雲端服務啟用 https://o365.k12cc.tw/ 

1. 利用 Google Chrone瀏覽器 

輸入 https://o365.k12cc.tw/ 

 

按下 

教育雲端帳號啟用 

 

2. 

使用縣市帳號登入 

 

2-1.選擇台南市 

 

https://www.microsoft.com/zh-tw/edge
https://o365.k12cc.tw/
https://o365.k12cc.tw/


2-2台南市教育局的登入畫面 

輸入 

帳號 

密碼 

 

2-3確定”登入” 

 

2-4會給你一個雲端的帳號 

0000@mail.edu.tw 

以後你也可以用這帳號進入 

 

3-0 這是微軟提供給教育界使用的線上免費版本 OFFICE365(A1) 

3-1 

進入後左邊點選 OFFICE365 

會出現這些內容 

 

這些你都可以免費使用 

 

mailto:0000@mail.edu.tw


3-2進入的主畫面 

 

3-3 

右上角 

使用者的個人資料區 

 

 

3-4-1 

在主畫面中選擇 Teams 

會問你要用 

*下載電腦版並安裝 

*或直接使用線上版 

 

左線上版 右電腦安裝版 

3-4-2 

Teams的介面全圖 

 

3-4-3按下左邊”團隊”標籤 

 

 

 
 



4-1登入成功畫面 

左邊選項有: 

活動 

聊天 

團隊 

作業 

行事曆 

通話 

檔案 

等  

在中央主畫面 

你可以看到各個學校進入後申請的團隊名稱和代號 

 

4-2 

右上角有你自己的登入帳號 

和相片 

 

選變更相片 

你可以上傳自己的美麗照片 

 

4-3上方選項 

一般 

貼文 

檔案 

筆記本 

 

4-4下方選項 

格式 

附加 

表情圖示 

貼圖 

立即開會 

Stream(插入來自 Stream連結) 

Praise(徽章) 

 



5-1左邊選項介紹 

活動 

 

摘要說明 

 
5-2聊天 

可以和群組聊天 

也可以私人聊天 

 

5-3-1 

加入或建立團隊 

老師可以建立團隊 

學生可選擇用代碼加入團隊 

 

5-3-2選擇團隊類型 

班級 

學習社群 

教職員 

其他 

(以教職員團隊為例) 
 



5-3-3 

輸入團隊的介紹 

名稱 

說明 

 

隱私權設定 

 

5-3-4 

輸入 

要加入團隊的人員名稱或群組 

e-mail  

5-3-5把學校老師(或班級學生)的 

信箱加入團隊 

只要輸入@之前的名稱，電腦自動

會跑出來 

 

 

 

輸入好之後右下角選擇:關閉 

 

5-3-6 

已經把名單加入團隊 

 



5-3-6 

按下… 

管理團隊 

新增頻道 

新增成員 

離開團隊 

編輯團隊 

取得團隊連結 

管理標籤 

刪除團隊 

 

5-4-1 

這次設立團隊 

以班級為例 

 

5-4-2 

輸入團隊的介紹 

名稱 

說明 

 

沒有隱私權設定 

 

5-4-3 

輸入學生名單 

輸入其他老師名單 

 

5-4-4 

進入畫面 

左邊相同 

 



5-4-5班級的 

主畫面中央就會有 

上傳課程教材和尋找說明與訓練 

 

 

6作業 

老師必須先要開設課程 

才能開始派作業 

 

7上傳課程教材 

會自動產生 

“課程材料”的資料夾 

你可以 

新增/上傳/複製連結/下載/ 

 

7-1新增 

資料夾 

或是各種文件檔 

 



7-2-1上傳 

你可以從電腦上傳檔案 

 

7-2-2例如上傳 

柳營國中防疫時期遠距教學 

 
7-2-3按兩下開啟檔案 

遠距教學檔案 

 

要結束時就按”關閉” 

 

7-3複製連結 

把連結給學生，學生就可加入 

 

7-4下載 

會把資料打包成檔案 General壓縮

檔，存到你電腦中的下載區 

 

 



7-5新增雲端儲存 

 

 

8-1行事曆 

可以設定行事曆 

立即開會 

和新增會議 

 

8-2新增會議 

輸入會議相關資料 

 

輸入後再按儲存 

 



9-1檔案 

檢視 

最近的檔案 

Teams 

下載 

雲端儲存 

OneDrive 

或新增雲端儲存(Google Drive) 

 

9-2 

選擇 

雲端儲存 

OneDrive 

 

 
10-1先選”團隊” 

在上方選”課程筆記本” 

 

空白筆記本 

來自現有筆記本 

 
10-2空白筆記本內容總說明 

共同作業空間 

內容庫 

學生筆記本 

 

 

 



10-3在每個學生私人空間中設定節 

 

 

確定要給每個學生的筆記本後 

按下”建立” 

 
10-4隱私權說明 

 

10-5完成課程筆記本設定 

 



11-1先選”團隊” 

在上方選”作業” 

 

 

11-2建立第一個作業 

 

按下”建立” 

作業 

測驗 

或從現有的來建立 

 

11-3 

輸入作業的資料 

標題 

指示 

點數 

指派給:所有學生 

到期日:設定日期/時間 

 

按下儲存:只是儲存草稿 

 

 

11-4按下指派:才會派發給學生 

 

 

 

 



參考資料” 

壹、請先檢查相關必須裝備 

 基本硬體設施:電腦(桌機或筆電)、平板或手機 

 通訊硬體設施:視訊網路攝影機和麥克風、攝影機 

 網路環境:有線和無線網路 

 瀏覽器軟體: IE或是 google chrome 

 軟體:安裝相關遠距教學或是遠端視訊會議軟體，LINE，F.B. 

貳、教材:使用線上平台並搭配 FB和 LINE班級群組指派功課 

台南市政府教育局線上自主學習網 http://www.tn.edu.tw/hlearning/ 

翰林 https://eventprotect.hle.com.tw/ 

南一 http://student.oneclass.com.tw/ 

康軒 https://knsh-etools.s3-ap-northeast-1.amazonaws.com/web/康軒防疫不停學/線

上學習包/A1.1.html 

教育部因材網 https://adl.edu.tw/((教育部雲端帳號可免費登入，學生上網會有紀

錄使用情形。)提醒同學要用 google chrome 來開啟才會正常 

均一教育平台 https://www.junyiacademy.org/ 

博幼社會福利基金會 https://www.boyo.org.tw/boyo/ 

  

http://www.tn.edu.tw/hlearning/
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http://student.oneclass.com.tw/
https://knsh-etools.s3-ap-northeast-1.amazonaws.com/web/康軒防疫不停學/線上學習包/A1.1.html
https://knsh-etools.s3-ap-northeast-1.amazonaws.com/web/康軒防疫不停學/線上學習包/A1.1.html
https://adl.edu.tw/
https://www.junyiacademy.org/
https://www.boyo.org.tw/boyo/


叁、Microsoft Teams(教育部雲端帳號可免費登入使用微軟遠距教學資源，可 30人) 

每個人享有 2 GB 的個人檔案儲存空間和 10 GB 的團隊檔案儲存空間，可搭配 office使用。 

Microsoft Teams網址 https://products.office.com/zh-tw/microsoft-teams/group-chat-software 

或是 https://www.microsoft.com/zh-tw/education/products/teams  

一、01-燕秋老師介紹Microsoft Teams 基本說明 https://www.youtube.com/watch?v=-3wut74E7ko 

二、02-Microsoft Teams_教師篇_教學前置準備(教育雲帳號) 

https://www.youtube.com/watch?v=ulGc2AueU9U 

三、03-Microsoft Teams_教師篇_教學檔案管理 https://www.youtube.com/watch?v=PVZ1QtSains 

四、04-Microsoft Teams_教師篇_線上直播教學 https://www.youtube.com/watch?v=AU2tbpvSYfg 

五、05-Microsoft Teams_教師篇_影片錄製與分享 https://www.youtube.com/watch?v=WrlowF-Wgu8 

六、06-Microsoft Teams_教師篇_影片錄製與分享(補

充)https://www.youtube.com/watch?v=O7kvxjn9BXg 

七、07-Microsoft Teams_教師篇_作業指派及繳交(檔案) 

https://www.youtube.com/watch?v=9c2LxiZROss 

八、08-Microsoft Teams_教師篇_行事曆安排直播會議 https://www.youtube.com/watch?v=88oZ7XCnkrI 

九、09-Microsoft Teams_教師篇_線上測驗 https://www.youtube.com/watch?v=grmrZkok72g 
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