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畢業生市長獎頒獎典禮

說明手冊
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主辦單位：臺南市政府教育局
承辦單位：玉井區玉井國小
日    期：112年5月2日(星期二)
    地    點：玉井區玉井國小視聽教室
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承 辦 學 校 說 明 事 項
一、請得獎同學與家長於13：30分至玉井國小大門口前找註冊組長胡家豪集合，再由組長統一報到。請得獎學生及家長務必依分配時間準時，並請著正式服裝出席。配合防疫措施，當日僅有學生進入頒獎會場，並限以配戴識別證之家長（1位）進入校園。
二、請學生依工作人員引導入座及上臺合影。
三、得獎學生需親自參加，不可另行找人代理上臺照相（檢錄時如發現替代，    即請離現場）。
四、若貴校學生遲到，經檢錄組安排於該階段最後上臺補頒獎及合影。
七、頒獎典禮學校簡易流程：
	報到→入座→配合引導出列→排隊（檢錄）→上臺→與市長合照
→下臺→領取獎牌→退場


八、頒獎典禮各校臺上流程：(請注意，拍照完即離場，所以不會返回座位
    區，請不要放東西再座位區。)
	市長上臺致詞後→學生自舞台左側上台，與市長創意合影
→拍照→學生向市長致謝後自舞臺右側下臺。




市長獎頒獎典禮活動流程表(玉井國小場次)
1、 日期：112年6月18日(星期日)
2、 地點：玉井國小化育館     
3、 承辦學校：玉井國小

	頒獎區
	報到區

	時間
	流程
	時間
	流程

	
	13：00~13：30 
	第一梯次報到+進場

	13：50~14：00
	說明流程
	13：30~14：00
	第二梯次報到

	14：00~14：05
	市長致詞
	
	

	14：05~14：30
	第一梯次頒獎
	14：10
	第二梯次進場

	14：30~15：00
	第二梯次頒獎
	
	

	15：00~
	退場
	
	



本校為第2階段（13：30 報到）： 
六甲區、麻豆區、玉井區，共147人。 

市長獎頒獎典禮各校報到、受獎時間及人數表(玉井場次)
	階段
	受獎
時間
	受 獎 學 校 及 人 數
	報到時間

	二
	14：30
∣
14：50
	六甲國小17
	湖東分校1
	林鳳國小2
	六甲國中15
	13：30~14：10


	
	
	麻豆國小19
	培文國小13
	大山國小1
	文正國小1
	

	
	
	安業國小6
	紀安國小1
	北勢國小2
	港尾國小1
	

	
	
	麻豆國中26
	黎明中學21
	層林國小2
	玉井國小9
	

	
	
	玉井國中10
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	共17校、147人
	



· 請受獎學生及家長，務必準時報到
[bookmark: _GoBack]
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       市長獎頒獎典禮座位分配表(玉井國小場次) 
第一場 (6/18)座位分配表（第二梯次）
（六甲區、麻豆區、玉井區）

	學 校
	人數
（含校長、老師、
家長）
	座  位  排  號
	◆:校長及
帶隊老師座位

	六甲國小湖東分校
	2
	第11排第25位－第11排第26位
	

	六甲國小
	36
	第10排第19位－第11排第24位
	第10排第19、20位

	林鳳國小
	6
	第10排第13位－第10排第18位
	第10排第13、14位

	六甲國中
	32
	第9排第11位－第10排第12位
	第9排第11、12位

	麻豆國小
	40
	第8排第1位－第9排第10位
	第8排第1、2位

	培文國小
	28
	第7排第3位－第7排第30位
	第7排第3、4位

	大山國小
	4
	第6排第29位－第7排第2位
	第6排第29、30位

	文正國小
	4
	第6排第25位－第6排第28位
	第6排第25、26位

	安業國小
	14
	第6排第11位－第6排第24位
	第6排第11、12位

	紀安國小
	4
	第6排第7位－第6排第10位
	第6排第7、8位

	北勢國小
	6
	第6排第1位－第6排第6位
	第6排第1、2位

	港尾國小
	4
	第5排第27位－第5排第30位
	第5排第27、28位

	麻豆國中
	54
	第4排第3位－第5排第26位
	第4排第3、4位

	黎明中學
	44
	第2排第19位－第4排第2位
	第2排第19、20位

	層林國小
	6
	第2排第13位－第2排第18位
	第2排第13、14位

	玉井國小
	20
	第1排第23位－第2排第12位
	第1排第23、24位

	玉井國中
	22
	第1排第1位－第1排第22位
	第1排第1、2位



授獎人數 147。








給學生與家長說明書

親愛的受獎學生與家長，您好：
[bookmark: _Hlk126827776]誠摯邀請您參與臺南市111學年度所屬高級中等以下學校畢業生市長獎頒獎典禮的盛會，為求頒獎典禮活動進行的順暢與圓滿，請您留意下列訊息與配合事項：
一、頒獎日期：112年6月18日(星期日)共分兩階段進行。
二、頒獎地點：臺南市玉井區玉井國民小學化育館
三、報到地點：臺南市玉井區玉井國民小學(玄關)
四、報到時間：
    (一)第一梯次：13:00-13:30    (二)第二梯次：13:30-14:00
 (請務必於規定時間內，至玉井國小找到各校領隊後，依指示排隊，再由各校領隊代表報到)
五、建議您提早出門，務必依分配時間準時報到，並著正式服裝出席。
六、學生請攜帶學生識別證(需有完整學生姓名及座位編號)，掛於左胸前；報到後依工作人員引導入座，保持靜肅。典禮中請勿飲食、喧嘩，亦禁止起身走動照相或錄影。（已安排專業攝影師拍照，照片及獎牌將於會後送至玉井國小及六甲國小，學校將依規劃日期與地點領取，再由各校轉發予家長和學生）
照片及獎牌將於會後送至玉井國小及六甲國小，學校依規劃日期(7/6)與地點領取，再由學校轉發予家長和學生。



七、遲到者請速與報到處服務人員聯繫，依引導快速安靜入座或由工作人員決定是否另安排於該階段最後補上臺領獎及拍照。
八、受獎學生需親自上臺領獎，不可另行找人代理。
九、學生受獎後，隨即離開會場，無法再回座位及再次進場，現場亦無法代為保管皮包等物品，為求拍照畫面美觀，請考慮是否攜帶。
十、上臺領獎流程：出列→排隊→上臺→合照→下臺→領取獎牌→退場。
十一、學生進入頒獎區，不用再向市長問好，以節省合影時間。

十二、上臺與市長合照位置圖示如下:
[bookmark: _Hlk126828927]鼓勵學生拍照時-創意動作。
(1)單一學生：市長與學生合影。
舞   臺   背   板

上臺方向
下臺方向
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十三、臺上流程圖
	市長上臺致詞後→學生自舞台左側上台，與市長創意合影
→拍照→學生向市長致謝後自舞臺右側下臺。



十四、補拍：111學年度畢業生市長獎頒獎典禮補拍對象為二：照片模糊不清者、照片閉眼者。此將由攝影公司依專業檢視是否需補拍，再由本局安排時間通知學校補拍。





臺南市玉井國小地理位置圖
交通路線圖（學校四週馬路皆可停車）
[image: ]

場地平面圖
[image: ]
會場動線圖
第二階段座位配置圖
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[bookmark: _Hlk126827930][bookmark: _Hlk126829191]臺南市政府教育局因應新冠狀病毒肺炎(COVID-19)辦理111學年度
畢業生市長獎頒獎典禮之防疫措施

一、依據：臺南市政府教育局因應新型冠狀病毒 COVID-19(武漢肺炎)疫情防治應變計畫。
二、目的：本局為防範舉行畢業生市長獎頒獎典禮時，因參加人員聚集接觸造成新冠狀病毒肺炎(COVID-19)疫情擴散，特訂定本防疫措施。
三、辦理前、辦理期間及辦理後應配合辦理之防疫措施：
(一)辦理前： 
1.為考量參加人員之健康安全，本次參加對象為本市所屬高級中等以下學校獲市長獎之學生、家長，各校校長及1名帶隊教師入場為原則。學生上臺合影時，提供現場轉播或直播供家長觀禮。
2.各分區承辦單位應掌握帶隊教師、參加學生及家長名冊，並請參加人員落實實名制登記。 
3.各分區承辦單位應擬訂應變計畫，包含活動環境規劃(含報到處、家長休息區動線規劃、暫時隔離或安置空間)、醫療支援(如護理師進駐協助提供活動現場醫療初步評估或護理、掌握鄰近醫療資源)，以及建立通報流程及之聯繫窗口，且確保相關應變人員皆瞭解及熟悉應變流程。 
4.召開說明會向參加人員或單位代表加強宣導，提醒做好個人防護措施，並於活動網站公告防疫訊息。
5.典禮會場應張貼呼吸道禮節、手部消毒等宣導海報或單張。
6.典禮會場應備置額溫槍、耳溫槍、口罩，以供緊急醫療及保健使用。
7.典禮會場應預先設置適當隔離或安置空間，座位安排應保持規範距離，並確認環境之空氣流通狀態。
(二)辦理期間： 
1.典禮會場入口處應有專責人員量測體溫並進行手部酒精消毒，倘量測有發燒（額溫≧ 37.5℃、耳溫≧38℃；）情形或有急性呼吸道感染症者，應返家休息或就醫，不得參加典禮。進入典禮會場一律配戴口罩。
2.為掌握典禮時間並兼顧防疫成效，相關措施如下：
(1)典禮時間以簡約為原則，每場次均不辦理表演活動。
(2)典禮全程配戴口罩。
[bookmark: _Hlk38863574]3.參加典禮者或工作人員在典禮期間如出現嚴重不適症狀(如高燒不退、吸呼困難、呼吸急促、胸痛暈眩、抽搐、嚴重腹瀉等)，應讓其暫時留置預設之隔離或安置空間(或非人潮必經處且空氣流通之空間)，並由各分區承辦單位主責人員協助通報及就醫。
(三)辦理後： 
    應落實活動場所環境清潔及消毒工作。
四、各分區承辦單位依照本防疫措施處理原則進行防疫工作外，並依衛生福利部疾病管制署(https://www.cdc.gov.tw/Category/List/AuFztf_j5e4MaYz-sjteNQ )最新發布之相關資訊，適時調整相關防疫措施。
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