台南市立南寧高級中學圖書館「學生志工招募與服務」實施辦法

修正日期：110年8月31日
一、招募目的：為維護南寧萬年圖書館正常運作，並提供學生服務學習的機會，充實多元表現及志工時數，圖書館特別招募學生志工。
二、招募對象：凡本校國高中學生具服務熱忱者，皆可報名參加。

三、徵募方式：
1.每學期開學後一週內採自由報名，並填寫志工申請表。

2.依據『志工需求表』上工作內容，選擇參與圖書館各項志工服務的行列。
3.學生報名後，服務內容原則上依據所勾選，但館方具有最終調整權利。
四、圖書館學生志工的權利與義務：
1.權利：(1)提高借閱權限：可借閱圖書5冊，借期延長為5週。
(2)可優先借閱即將上架之新書。

(3)服務期滿且認真，學期末時將由本館出具「服務志工時數證明」。
(4)圖書館活動有優先參加的權利。

2.義務：(1)依輪值表出勤。(因故無法執勤，需請假。)
(2)工作認真負責，並遵守本館規定。
(3)需接受志工基本教育訓練。
(4)執勤時要簽到(或打卡)、不遲到早退。
五、停止或取消學生志工資格：

1.因故無法繼續服務者。(請主動提前告知)
2.每月無故缺席超過應服務次數四分之一者，取消資格。
3.請假超過每月應服務次數之二分之一者，取消資格。
4.有下列情形，經查覺或舉發，本館得終止其服務資格，並將依情節輕重議處。
(1)值勤期間行為不良而影響館務運作
(2)藉執行業務之便，有圖利自己或他人之行為
(3)其言行損及圖書館聲譽者
5.110學年度第一學期服務未滿3小時者，第二學期終止其志工資格。
六、服務項目需求表：
	項次
	工作內容
	工作時間
	備註

	1
	櫃台服務(借還書、櫃台整理)
	下課十分鐘時間
(排班制度、一週五次以上)
	一個時段
至多2人

	2
	上架服務(圖書上架、順架及書架整理)
	中午12:30~13:10

(排班制度、一週一次以上)
	一個時段
至多5人

	3
	書籍服務(書籍核對與盤點、新書上架)
	中午12:30~13:10

(排班制度、一週一次以上)
	一個時段
至多5人

	4
	文書服務(編目、資料統計、文書處理)
	中午12:30~13:10

(排班制度、一週一次以上)
	一個時段
至多2人


七、獎勵：

1.服務期滿，將由本館出具「服務志工時數證明」。(可選擇轉折底改過銷過之勞動服務時數)
2.若服務表現優異者，將另給予嘉獎獎勵。
2.優良志工並得享繼續擔任志工之優先權。
八、本辦法陳請  校長核可後實施，修正時亦同。
台南市立南寧高中110學年度第1學期圖書館學生志工招募簡章
一、招募目的：為維護圖書館正常運作，並提供學生服務學習的機會，充實多元表現及志工時數，圖書館特別招募學生志工。

二、招募對象：凡本校國高中學生具服務熱忱者，皆可報名參加。

三、報名日期及方式：

即日起，至校網下載或至圖書館領取報名表，填妥後9/7前繳交至圖書館。

四、擔任圖書館學生志工能擁有的優點：
1.可提高借閱權限：可借閱圖書6冊，借期延長為5週。  2.可優先借閱即將上架新書。

3.服務期滿由館方出具「服務志工時數證明」。           4.圖書館活動有優先參加權。

5.服務表現優異者，將另給予嘉獎獎勵
五、擔任圖書館學生志工要遵守的規定：
1.依輪值表出勤。(因故無法執勤，需請假。)   2.工作認真負責，並遵守本館規定。
3.需接受志工基本教育訓練。                 4.執勤要簽到(打卡)、不遲到早退。
六、停止或取消學生志工資格：

1.因故無法繼續服務者。(請主動提前告知)
2.每月無故缺席超過應服務次數四分之一者，取消資格。
3.請假超過每月應服務次數之二分之一者，取消資格。

4.值勤期間行為不良影響館務運作、藉值勤之便圖利自己或他人，或言行損及圖書館聲譽者，經查覺或舉發，館方得終止其服務資格，並將依情節輕重議處。
5.110學年度第一學期服務未滿3小時者，第二學期終止其志工資格。
六、服務項目需求表：(所有工作皆採「排班制」)
	
	工作內容
	工作時間
	備註

	1
	櫃台服務(櫃台借還書與整理)
	下課十分鐘(一週五次以上)
	一個時段至多2人

	2
	上架服務(圖書上架、整理與順架)
	12:30~13:10(一週一次以上)
	一個時段至多5人

	3
	整潔服務(書架清潔、書籍整理)
	12:30~13:10(一週一次以上)
	一個時段至多5人

	4
	文書服務(編目、資料統計、文書處理)
	12:30~13:10(一週一次以上)
	一個時段至多2人


---------------------------------------------------------------------------------
[圖書館館長養成班--圖書館學生志工招募]報名表

姓　　名：________________________    班　　級：_______________    座　　號：________
學生手機：________________（若有請填寫）    E-mail：____________@____________________
你可以且願意服務的時間：(請勾選)
	一

二

三

四

五

櫃台服務
(下課十分鐘)
(一週五次以上)
09:00-09:10
10:00-10:10
11:00-11:10
14:00-14:10
15:00-15:10

	
	一

二

三

四

五

上架服務(12:30~13:10)
整潔服務(12:30~13:10
文書服務(12:30~13:10)


	
	
	

	
	
	


※以下問題請確實填寫，視為應徵時的自我推薦。

1.是否當過志工？ □否，□是：我之前擔任的志工的是______________

2.你覺得自己的優點是什麼？是否有圖書館相關之志工服務經驗？

3.你想要加入圖書館擔任學生志工的動機是什麼？

	家長簽名：______________ 家長聯絡電話：________________

※報名即同意子女至本館志願服務工作，並將善盡鼓勵子女認真學習以及必須遵守館方相關規定。
	敬會導師

導師簽名：______________


【本表請於110年9月7日(星期三)前，繳至圖書管二樓櫃檯】

