臺南市仁愛國民小學104學年度

下學期親師聯誼會(班親會)活動實施計畫
工作分配表

	項目
	處室  承辦者
	說明

	擬定活動計畫單、

影印資料、活動封面PPT

印製簽到單-會議記錄單、

分發資料、

回收統計人數(統計表)、

分配座位安排(座位表)、

提供兒童卡通影片

活動主持

時間掌控暨提示(7~9:30說再見)
	
	輔導室-莊秀治主任



	播放兒童卡通(熊貓館)、

完成會議記錄單

現場單槍操作播放
	孟旻、彥文、明道

順宜
	教務處-方婉真主任

Tt3輔導室01資料夾

	簽到人員

座位區指引
	華菁 文玲 秀娥 怡萱

玉玫
	鋪布巾

6:25就位

	拍照2人
排桌椅、會後歸位
	志勇 國華

羽球隊(before)

總務處(after)
	學務處-馮郁仁主任

Tt3輔導室01資料夾
輔導室提供座位表

	購買飲料、餅乾

麥克風音響操控

燈光 門窗戶開關

垃圾處理
	總務主任

金城

世灝

品馨、文玲、秀治
	總務處-許書銘主任

協助沖洗飲料罐-交給教務處

數量100~120人

6:15開燈 麥克風

	親職教育講座、校務發展說明
	校長室
	請準備資料

	分7區親師溝通
	學年主任主持、各班導師
	在現場做微調。

不會互相干擾


以上工作分配若有問題須協調請各處室主任定奪或是洽輔導室
製表者:輔導室莊秀治1050224

◎場地位置：學生活動中心2樓

	舞台



   


                                          

                   




	年段-預估家長總人數
	班別
	報名表總人數
	預估家長數
(活動中心2樓)
	預估學生數

(熊貓館)

	幼兒園
	兔子班
	6
	4
	2

	7
	蜜蜂班
	4
	3
	1

	一年級
	1-1
	13
	5
	6

	13
	1-2
	6
	4
	2

	
	1-3
	14
	4
	8

	二年級
	2-1
	5
	3
	2

	12
	2-2
	7
	6
	1

	
	2-3
	3
	3
	0

	三年級
	3-1
	17
	8
	7

	20
	3-2
	9
	4
	5

	
	3-3
	3
	3
	0

	
	3-4
	7
	5
	2

	四年級
	4-1
	9
	3
	0

	6
	4-2
	5
	2
	3

	
	4-3
	1
	1
	0

	五年級
	5-1
	6
	5
	1

	11
	5-2
	7
	4
	3

	
	5-3
	3
	2
	1

	六年級
	6-1
	1
	1
	0

	4
	6-2
	2
	2
	0

	
	6-3
	3
	1
	2

	總數統計
	121
	75
	46


家長簽到後，自由坐12*10=120位


由各學年主任招呼就坐。以不會互相干擾為原則。


*第一階段時，教師也自由坐。第二階段則分年段。行政人員則逐步善後整理或是參加各年段的親師談。





幼兒園7





六年級4





五年級11





四年級6





簽到處/飲料


2張會議桌
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二年級14











一年級13








