
臺南市善化國民小學 104 學年度第 2學期導護工作輪值表 2016.1.13 

 

時間 總導護 導  護 側門導護 週序 宣導教育主題 宣導班級 

2/12~2/13    第一週 友善校園  

2/14~2/20 ○22胡雅婷 ○21呂春桂 ○25楊允志 第二週 友善校園  

2/21~2/27 ○15莊雅玲 ○16吳慧聆 ○10郭雅雯 第三週 孝道教育 五甲 

2/28~3/5 ○3 蘇義翔 ○17鄭一凡 ○11楊淨涵 第四週 品德教育 四乙 

3/6~3/12 ○4 簡萱雯 ○18楊麗秋 ○9 張瀞文 第五週 交通、安全教育 三乙 

3/13~3/19 ○5 石宛臻 ○19馮瓊玟 ○13許銘松 第六週 校園防災教育 四甲 

3/30~3/26 ○6 王俊博 ○20鄭暖誼 ○2 劉家祺 第七週 性別平等教育 三甲 

3/27~4/2 ○7 鄭至傑 ○2 劉家祺 ○14林芳彥 第八週 家庭暴力防治  

4/3~4/9 ○8 簡世忠 ○1 郭書廷 ○16吳慧聆 第九週 資訊教育 六甲 

4/10~4/16 ○12陳宏茂 ○23李佳旻 ○17鄭一凡 第十週 健康促進教育 一丙 

4/17~4/23 ○10郭雅雯 ○24李權峰 ○18楊麗秋 第十一週 家庭教育  

4/24~4/30 ○11楊淨涵 ○8 簡世忠 ○19馮瓊玟 第十二週 性騷擾性侵害防治  

5/1~5/7 ○12陳宏茂 ○26林雅盈 ○20鄭暖誼 第十三週 多元文化生涯發展  

5/8~5/14 ○13許銘松 ○1 郭書廷 ○9 張瀞文 第十四週 全民國防教育  

5/15~5/21 ○14林芳彥 ○20鄭暖誼 ○15莊雅玲 第十五週 人權法治教育 五乙 

5/22~5/28 ○2 劉家祺 ○3 蘇義翔 ○23李佳旻 第十六週 廉政誠信 六乙 

5/29~6/4 ○16吳慧聆 ○4 簡萱雯 ○24李權峰 第十七週 急救教育  

6/5~6/11 ○17鄭一凡 ○5 石宛臻 ○15莊雅玲 第十八週 海洋教育 二乙 

6/12~6/18 ○18楊麗秋 ○6 王俊博 ○26林雅盈 第十九週 生命教育  

6/19~6/25 ○19馮瓊玟 ○7 鄭至傑 ○1 郭書廷 第二十週 環境教育 二甲 

6/26~6/30 ○25楊允志 ○22胡雅婷 ○21呂春桂 第二十一週 能源教育 一乙 

編號：○1 郭書廷 ○2 劉家祺 ○3 蘇義翔 ○4 簡萱雯 ○5 石宛臻 ○6 王俊博 ○7 鄭至傑 ○8 簡世忠 

      ○9 張瀞文 ○10郭雅雯 ○11楊淨涵 ○12陳宏茂 ○13許銘松 ○14林芳彥 ○15莊雅玲 ○16吳慧聆 

       ○17鄭一凡 ○18楊麗秋 ○19馮瓊玟 ○20鄭暖誼 ○21呂春桂 ○22胡雅婷 ○23李佳旻 ○24李權峰 

       ○25楊允志 ○26林雅盈 

備註：1.總導護及導護分別依編號輪值，105 學年度第 1學期總導護將由 21號 

        開始，導護由 9號開始，側門導護由 4號開始。 

   2.本校週一開晨會，總導護進行報告，導護填寫學校日誌，側門導護於開 

        會時在校園巡視整潔活動及秩序，並填寫導護日誌。 

      3.如需調整輪值週次，請於協調好後告知生教組。 

 

 



臺南市善化國小導護輪值辦法： 

一、本校為加強訓導工作，指導兒童正常活動，以培養良好生活習慣，特定本辦  

    法。 

二、依 104 學年度第 1學期校務會議決議，導護每組由兩位老師輪流依編號擔任，

如有替代役男於前門從旁協助。 

三、實施細則： 

（一）導護交接為每週五中午，導護老師每日上午 7:15~7:40；中午 12:40~1:00； 

      下午 4:00~4:30 值勤。 

（二）導護職責： 

總導護職責 導護職責 側門導護 

1. 計畫主持生活與倫理

訓練及精神講話。 

2. 指導各項活動及集會。 

3. 指導維護全校秩序及

整潔。 

4. 維護上下學路隊秩序。 

5. 維持校門口淨空及維

護學生交通安全。 

6. 晨間開門(無替代役

時)。 

7. 處理失物招領。 

1. 晨間、午休、課間巡

視、維持秩序。 

2. 處理兒童偶發事件。 

3. 督導服務隊執行工

作。 

4. 督導檢查各班整潔秩

序禮貌活動。 

5. 維護側門(西側門)路

隊及交通安全。 

6. 維護學生放學之安

全。 

7. 填寫學校日誌。 

8. 協助登記違規學生。 

1. 晨間、午休、課間巡

視、維持秩序。 

2. 處理兒童偶發事件。 

3. 督導服務隊執行工

作。 

4. 督導檢查各班整潔秩

序禮貌活動。 

5. 維護側門(南側門)路

隊及交通安全。 

6. 維護學生放學之安

全。 

7. 填寫導護日誌。 

8. 協助登記違規學生。 

（三）朝會提出工作報告及實施宣導教育主題之注意要點。 

（四）如遇公假、事假之導護，請自行協調與他人調換輪值時間並告知學務處。 

（五）上、放學學生之交通安全應特別注意：大門、西側門、南側門學生上放學 

      安全維護。 

（六）導護分配表，依本表順序下學期接續安排，若需異動請告知學務處。 

 (七) 學校日誌務必確實填寫當日發生重要事項及到校來賓。 

四、本辦法經校長核可後實施，並列入行事曆。 


